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INICIO

1.1. INGRESO AL SISTEMA
El sistema de Declaracion Jurada de Bienes del Estado-DEJURBE es un sistema que opera
en linea y el acceso al mismo es a través de un Navegador Web!, ingresando a la
siguiente direccién URL2:

https://dejurbe.senape.gob.bo/

20 ST, s *, BOTIVIA s
e ST, o, ; o —
BOLIVIA -

PUBLICACION INICIAL

El SENAPE publicara el inicio del plazo para la presentacion de la DEJURBE de la gestion en curso

en un medio de prensa escrita de circulacion nacional y en su pagina web institucional

www.senape.gob.bo

Sistema de la Declaracion Jurada de Bienes del Estado

Ingrese a su cuenta

Entrar

Informacion Complementaria

2320 @

Consultas DEJURBE en finea:

Figura 1.Pantalla inicial del sistema

La pantalla inicial del Sistema se divide en 4 secciones:

a) Autenticacion. Existen dos formas de autenticacion:

= Autenticacién con el usuario administrador de la entidad: Cuando el
usuario accede al sistema con las credenciales de acceso de usuario
administrador de la enfidad (usuario y confrasena) que han sido remitidas
con anterioridad por el Servicio Nacional del Pafrimonio del Estado —
SENAPE.

= Avutenticaciéon con sub-usuarios habilitados por la entidad: Cuando el
usuario accede con las credenciales de acceso generadas a través del
sistema por el usuario administrador.

1 Un navegador web (en inglés, web browser) es un software, aplicaciéon o programa que permite el
acceso ala Web.

2 | URL es una cadena de caracteres con la cual se asigna una direccién Unica a cada uno de los
recursos de informacién disponibles en la Internet.


https://dejurbe.senape.gob.bo/

Ingrese a su cuenta

8 vsuaro

Figura 2.Seccidn de ingreso al sistema

NOTA 1. Si no se cuenta con las credenciales de acceso del usuario
administrador de la entidad actualizadas o desea cambiarlas, se debe
solicitar mediante una nota al SENAPE especificando las razones para el
cambio.

Si existe algun error en la autenticacién, y se intfrodujera datos erréneos en la
ventana actual, el usuario deberd volver a introducir todos los campos
requeridos, teniendo cuidado en el ingreso de credenciales asignadas por
SENAPE.

Ingrese a su cuenta

Figura 3.Mensaje de error al producirse el fallo en la autenticacion

b) Informacién Complementaria. Desde esta seccion podrd efectuar la descarga
del Manual de Usuario y las fichas técnicas para el relevamiento de
informacions.

Informacién Complementaria

Mamal de Usuario DETURBE

Manual de Usuario SIPAP
Ficha Técnica Inmuebles

Ficha Técnica Vehiculos

Ficha Maq. pesada mévil

Ficha Técaica Mag. y cquipos
Ficha Técnica Inmuebles Alquiler
Ficha Técnica Vehiculos Alquiler

Figura 4.Seccién de listado de informacién

3 Las fichas de relevamiento de informacién son formularios que coadyuvan en la recopilacién de
informacién de la Declaracién Jurada de Bienes del Estado - DEJURBE.



c) Estadisticas de la DEJURBE Se podrdn visualizar las estadisticas de declaracion
a partir del ano 2015 hasta la presente gestion, para ello debe ingresar
haciendo clic en el botdn "Haga clic para ver las Estadisticas” de esta manera
podrd observar las graficas de progresidon de declaraciéon de las entidades.

Estadisticas de la DEJURBE

visualizar la informacion del cumplimiento de la DEJUREE,

por ge:

Figura 5.Seccién para el acceso a las ESTADISTICAS del sistema DEJURBE.

d) Consultas DEJURBE en linea. Seccidn de referencias para poder contactar con
el Servicio Nacional de Patrimonio del Estado - SENAPE y poder efectuar
consultas sobre el Sistema DEJURBE.

Consultas DEJURBE en linea:
Teléfonos - +(591-2)2220048 | +(591-2)2220081 | +{591-2)2220087
Horario de atencién: de lunes a viemes de 830 am. a 12:30 pm. y de 14:30 pm. a
18530 pm.
dejurbe@senape gobbo

Figura 6.Seccién de contactos de referencia del SENAPE para consulfas

1.2. AUTENTICACION CON USUARIO ADMINISTRADOR DE LA ENTIDAD

1.2.1.AUTENTICACION

Debe ingresar en los campos requeridos el usuario y la confrasena remitida por el
Servicio Nacional de Patrimonio del Estado — SENAPE para después hacer clic en el
botén de “Entrar”.

Sistema de la Declaracion Jurada de Bienes del Estado

Ingrese a su cuenta

Figura 7.Seccién de Autenticacién del Usuario

Una vez el usuario administrador haya ingresado al nuevo sistema de la DEJURBE, Ia
primera accién que se debe realizar es el cambio de contraseia, para lo cual se le
desplegard la siguiente ventana para la actualizacién de la contraseia.



o S ambsenon-rar

SU CONTRASENA HA EXPIRADO FAVOR ACTUALIZAR SU CONTRASENA

NOTA: Las contrasefias caducan cada 6 meses por motivos idad, favor tomar. *
ADMINISTRADOR. ADMIISTRADOR ADMINISTRABOR

CONTRASERAACTUAL

HUEVA CONTRASERA REPETIR CONTRASERA

CAMBIAR CONTRASERA

Figura 8.Panel para cambio de contrasena

Secciones del panel para cambio de contrasena:

1. Nombre de Usuario: Al costado superior derecho podrd visualizar el
nombre del usuario autenticado.

2. Nombre de la Entidad: Al costado superior izquierdo podrd visualizar
el nombre de la entidad a la que pertenece el usuario.

3. Panel de actudlizacion de contrasena: Cuando el usuario
administrador ingrese al sistema por primera vez el sistema le obligard
a cambiar la contrasena de acceso, por motivos de seguridad.

Dentro del Panel de actualizacion de contraseia, el usuario deberd ingresar la
contrasena actual de ingreso al sistema y también deberd ingresar la nueva
contrasena en donde se indica.

Llenados los campos requeridos, deberd dar clic sobre el botén de “Cambiar
Contrasena” y se desplegard un mensaje donde se le indica si estd seguro de
guardar los cambios realizados.

@ surbe sevope oo

L5t segquro de guarda s camiios eslzados?

E

Figura 9. Mensaje de alerta para guardar la contrasena

Dar clic sobre el botén de “Aceptar” para guardar los cambios, seguidamente se
desplegard un mensaje de confirmacion de actualizacién de la contrasena.



jExcelente!

La contrasefia se actualizé correctamente, inicie sessién con las
nuevas credenciales de usuario

Figura 10.Mensaje de confirmacién de actualizacién de contraseia

Al dar clic sobre el botdn de “OK” automdticamente se cerrard la sesidon para que
el usuario ingrese nuevamente con la confrasena actualizada.

NOTA 1. Cada que el usuario administrador de la entidad requiera solicitar o
actualizar la contrasena de acceso, a través del Servicio Nacional de Patrimonio del
Estado — SENAPE, el sistema le obligard a realizar la actualizacion de la contraseina
proporcionada por motivos de seguridad.

1.2.2.PANEL PRINCIPAL DEL USUARIO DE LA ENTIDAD

Para ingresar al panel principal del administrador deberd autenticarse con la
confrasena actualizada del administrador, de acuerdo al paso anteriormente
descrito.

_BDI:IVIA Q0 7 PHIRMONODELESTAO BOLIVIA =

Proceso de la Declaracién
Jurada de Bienes del Estado

©%0
DEJURBE 2023 @-@,

Sistema de la Declaraciéon Jurada de Bienes del Estado

= Ingrese a su cuenta
Informacién Complementaria 9

Estadisticas de la DEJURBE Consultas DEJURBE en linea:

Haga click aqui para ver las Esnadisticas
Ages uizar a infecmacién del complmiects de 1a DEJURBE.

Figura 11.Pantalla Inicial de acceso al sistema

Una vez se haya autenticado con las credenciales de usuario administrador de la
entidad, se visualizard el siguiente panel principal de la Figura 8.
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Figura 12.Panel principal de Usuario Administrador de la Entidad

a) Cabecera Nombre de usuario. Descripcion del nombre de usuario
autenticado.
NOTA. - El usuario administrador de la entidad estard identificado con el
nombre de “USUARIO ADMINISTRADOR".

b) Cabecera Nombre de la entidad. Nombre de la entidad autenticada.

c) Mend lateral ADMIN PERSONAL. El usuario de la entidad solo tendrd
habilitado por defecto el menU de administracién de personas, para
habilitar a otros usuarios para que estos puedan operar dentro el Sistema
de Declaracion Jurada de Bienes del Estado - DEJURBE.

Nota 1. Con el usuario administrador de la entidad, no es posible realizar
la declaracién de la DEJURBE ya que es necesario habilitar a una persona
como usuario responsable en la entidad, para realizar la Declaracion
Jurada de su entidad de manera obligatoria.

d) Panel de Estadisticas. Panel de informacion de estadisticas de los bienes
registrados de la entidad, referentes a inmueble, vehiculo, maquinaria
pesada movil, maqguinaria y equipo, donde se le muestra el total de
bienes por clase y la cuenta de documentos reportados.

ADMIN PERSONAS
A tfravés de esta opcidn se podrdn registrar personas dentro el sistema.

2.1. REGISTRO PERSONA

Dando clic en el submenu de “REGISTRO DE PERSONA”, al lado derecho se desplegard
dos listados de registro de personas agrupados en dos grupos uno de “AUTORIDADES” y
el otro de “OTRO PERSONAL" y al costado superior derecho se muestra el botén de
“Anadir Persona”.

Todas las personas registradas en esta seccidon, mds adelante podrdn ser habilitarlos
como subusuarios operadores del sistema, mediante la opcién de “ADMIN USUARIOS”.



ENTIDAD: ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS

B e

O ADMIN PERSONAS v

PERSONAS REGISTRADAS

AUTORIDADES °
Mostrando v entradas

=
®

OTRO PERSONAL °

USUARIO: USUARIO ADMINISTRADOR  ©

Figura 13.Panel de Registro de Persona

A continuacién, se describird el procedimiento para registrar a una persona en el

sistema.

a) Anadir Persona. Dando clic sobre el botéon “+
desplegard la siguiente pantalla de registro.

Anadir Persona”, le

FORMULARIO DE DATOS PERSONA

¥ MOMBRES (Fste dito w0 poded ses moditicado dexpods)

# PRINER APELLIDO (Este dato na podri ser modibesda despuds)

APELLIDD CASADA

* CARNET DE IDENTIBAD (Este ot o poi ser mod el después)

* EPEDIO EN

# FECHA DE NACRIENTD

| ¥ coameo ELECTRONIGO

Figura 14.Formulario de registro de persona

¥ CELULAR PERSONAL VIO CORFORATIVD

* DIRECCION DEL LUGAR DE TRABAJD

# rereroms

[

* casca

* FECHA DESIGNACIGN

a8 fmen f ssss

* auromioan

Selsccians spcidn

Una vez se completen todos los campos requeridos, haga clic sobre el botdn
“Guardar”, para guardar el registro, en caso de que no exista ninguna
observacion, se desplegard el siguiente mensaje para confirmar la accidon de

guardado.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

;Estas segure de guardar los cambios realizados?

Cancelar

Figura 15.Mensaje de alerta de registro



Si es que estd seguro de guardar los datos registrados, debe seleccionar el
botén de “Aceptar” y se mostrard el siguiente mensaije.

i jExcelente! {

Se realizd commectamente el registro de datos...1!|

Figura 16.Mensaje de éxito de regisiro

NOTA 1: En la opcidén de seleccién de autoridad se desplegardn las siguientes
opciones:

* AuTORIDAD
Seleccione opcidn v

Seleccione opcion

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA
PRINCIPAL AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DE ACTIVOS FIOS
OTRO CARGO

Figura 17.Lista seleccién de autoridad
Cuando se catalogué a la persona como:
=  Mdxima Autoridad Ejecutiva,

*  Principal Autoridad Administrativa
=  Responsable de Activos Fijos

Serdn agrupados en el listado de “AUTORIDADES” y en caso de que la persona
sea catalogada en:

=  Ofro Cargo

El registro se mostrard en el listado de “OTRO PERSONAL".

NOTA 2: Las personas que se encuentren en el grupo de “AUTORIDADES”,
figurarGn en los reportes de presentaciéon de la Declaraciéon Jurada de la
entidad y consecuentemente serdn los que firmardn los reportes de declaracién
Jurada.

NOTA 3.

* Enla opcién de “ENTIDAD DEPENDIENTE” se desplegard un listado de
entidades dependientes de la entidad que esta autenticada, en caso
de que la entidad tenga entidades dependientes bajo su tuicion, por
otro lado, si la entidad autenticada no fiene entidades dependientes
no se le listara nada.

* La entidad podrd registrar usuarios de otras entidades dependientes,
seleccionando la entidad dependiente a la cual pertenece la
persona que se registrard, siempre y cuando la entidad para la que
vaya a crear el usuario, no este habilitado para declarar.



= Sjse registrara a una persona de la misma entidad, la opcidn debe
dejarse en “Seleccione opcién” como se muestra a continuacion.

ENTIDAD DEPENDIENTE

Selaccione opcién v

Figura 18.Combo de seleccion de entidad dependiente

NOTA 4.

» Todos los campos identificados con ¢ deben ser llenados
obligatoriamente.

=  Asitambién se debe prestar mucha atencién, al momento de registrar
los datos en los campos que presentan al lado derecho de la

descripcién el siguien’re mensoje (Este dato no podra ser modificado después) , ya

gue una vezregistrados no se le permitird realizar la edicién sobre estos
datos.

* En caso haya datos errdéneos registrados, se desplegard la siguiente
ventana de alerta.

ALERTA

-

Figura 19.Mensaje de alerta de errores

Al presionar el botén de n se cerrard la ventana emergente de
alertay en la ventana principal de registro se remarcardn los campos
observados, como se muestra en el ejemplo de la Figural4.



FORMULARIO DE DATOS PERSONA

* NOMBRES (Este dato no podré ser modificado después) # CELULAR PERSONAL Y/O CORPORATIVO

JUANITA 74859123
# PRIMER APELLIDO (Este dato no podra ser modificado despus) # DIRECCION DEL LUGAR DE TRABAJO

PEREZ PRUEBAS
SEGUNDO APELLIDO * TELEFONO

PEREZ 2859647
APELLIDO CASADA INTERNO

456

* CARNET DE IDENTIDAD {Este dato no podra ser modificado después) * carco

789456 PRUEBAS
* BxPEDIDO EN * FECHA DESIGNACION

LAPAZ v 01 /01/2023 [
# FECHA DE NACIMIENTO * auToripan

01 /01/1980 (] RESPONSABLE DE ACTIVOS FIJOS v

Ya existe otro Servidor Piblico con este cargo favor su verificacion

# CORREO ELECTRONICO

juanita@pruebas.com ENTIDAD DEPENDIENTE

BANCO CENTRAL DE BOLIVIA ~

cermar m

Figura 20.Ventana de registro de persona con error

b) Autoridades. En esta lista se visualizardn Unicamente los registros de
personas, que hayan sido catalogados como Mdaxima Autoridad Ejecutiva,
Principal Autoridad Administrativa y Responsable de Activos Fijos, en esta
lista se tienen las opciones de editar y eliminar.

i. Editar datos de Autoridades.
El sistema le listard los usuarios registrados como autoridad de la gestidon
pasada por defecto, mismos que se deben actuadlizar en caso de ser

necesario.

Para actudlizar los datos de las autoridades en el listado de

“AUTORIDADES” dar clic sobre el icono “Editar Persona” y se
desplegard una ventana con los datos de la persona.
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ENTIDAD: ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS USUARIO: OADMINISTRADOR @

B DEJURBE —

o

PERSONAS REGISTRADAS

AUTORIDADES.

Mastranda 10

FORMULARIO DE DATOS PERSONA

* WOMBRES (Este dato no poded ser modicado desmués] * CELULAR PERSONAL 110 CORPORKTIO

Mastranda 1 de 323 entradas
OTRO PERSONAL

Mostrande 10 v entradas

cermar - diar

Figura 21. Ventana modal de edicién de datos de persona Autoridades

De acuerdo a “NOTA 4” del punto 2.1 Registro de Persona, los campos de
Nombres, Primer Apellido y Carnet de Identidad no podrdn ser editados.

NOTA 1. Si la persona ya dejo de ser autoridad y se necesita registrar otra
persona en este cargo usted tendrd dos opciones:
= Eliminar la autoridad y registrar una nueva autoridad.
= Actuadlizar el tipo de autoridad a "OTRO CARGO” de la persona que
fiene el cargo que requiere, para que pertenezca al grupo de “OTRO
PERSONAL" y asi el sistema le permita registrar una nueva autoridad.

ii. Eliminar datos de Autoridades.

Para eliminar a la persona debe dar clic sobre el icono de o “Eliminar
Persona” y se desplegard un mensaje de alerta de confirmacién de
eliminacién, si estd seguro hacer clic en “Eliminar”.

ATENCION

{Est4 seguro de eliminar a la persona?

conestr :

Figura 22.Mensaje de alerta de confirmacién de eliminacion

Seguidamente se mostrard un mensaje de confirmacién de baja de la
persona, para cerrar el mensaje debe de dar clic en “OK”.
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OK

SE DIO DE BAJA CORRECTAMENTE

-1

Figura 23. Mensaje de confirmacién de baja

c) Oftro Personal. Para esta opcidn se listardn las personas que hayan sido
registradas con “OTRO CARGO" que no sean autoridad.

i. Editar datos de Oftro Personal: Al igual que en “Editar

Autoridades”, dar clic en el icono @  “Editar Persona” y se
desplegard una ventana con los datos de la persona.

L J

} [
oo
00 —— —
°0 e
o0 -
0 o
Moo ey : |

Figura 24.Ventana modal de edicién de datos de persona Otro Personal
De acuerdo a “NOTA 4" del punto 2.1 Registro de Persona, los campos
de Nombres, Primer Apellido y Carnet de Identidad no podrdn ser
editados.

Eliminar datos de Otro Personal. Para eliminar a la persona debe

dar clic sobre el icono de o “Eliminar Persona” y se desplegard
un mensaje de alerta de confirmacién de eliminacién, si estd
seguro, dar clic sobre el botén de “Eliminar”.

ATENCION

{Esté seguro de eliminarala persona?

Coneser El

Figura 25. Mensaje de alerta de confirmacién de eliminacién Otro Personal
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Seguidamente se desplegard un mensaje de confirmacién de

baja de la persona, para cerrar el mensaje debe de dar clic sobre
el botén “OK".

OK

SE DIO DE BAJA CORRECTAMENTE

=

Figura 26. Mensaje de alerta de confirmacién de baja Otro Persona

2.2. ADMIN USUARIOS

Esta opcidn le permitird otorgar roles de usuario, a las personas que han sido registradas
conforme al paso anterior descrito.

Dando clic sobre el submenuy de “ADMIN USUARIOS”, al lado derecho se desplegard tres
listados de registros de usuarios habilitados para ingresar al sistema de la DEJURBE v el
botdén “+ Asignar Usuarios”, para otorgar permisos a las personas ya registradas.

D ocurae

USUARIOS DEL SISTEMA

USUARIOS DEL SISTEMA

Wostrando

Mostrando de0 a Dentradas (Flrada de § eniradas otales]

Figura 27.Panel principal de submenud ADMIN USUARIOS

a. AGREGAR USUARIOS. Dando clic sobre el botdn de se desplegard una
ventana emergente con todas las personas que se hayan registrado, para
poder habilitarlas como usuarios operadores del sistema, como se muestra
en la siguiente imagen.

13



@ 1dejurbesenape.gob.bo

(Estss seguro de habilitar al usuario seleccionado?

f —=

Figura 28.Ventada modal de listado de personas registradas

1. Al seleccionar el icono .se desplegard un mensaje consultando si
estd seguro de habilitar a la persona seleccionada como usuario.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

¢Estds sequre de habilitar al usuario seleccionado?

Cancelar

Figura 29.Mensaje de confirmacién de habilitacién de usuario

2. Darclic en "Aceptar” y se desplegard otro mensaje indicando que el
usuario ha sido habilifado correctamente como se muestra a
confinuacion.

@ Tdejurbe.senape.gob.bo

EL USUARIO FUE HABILITADO CORRECTAMENTE, FAVOR REALICE LA
ASIGNACION DE ROLES!

D No permitir que 1dejurbe.senape.gob.bo te pregunte de nuevo

Figura 30.Mensaje de éxito de habilitacién de usuario

Seguidamente se debe dar clic sobre botén de “Aceptar”, se cerrard
el mensaje y la ventana de listado de personas registradas.

Una vez se haya habilitado al usuario debemos dirigirnos al listado de
“Usuarios del Sistema”, para poder realizar la asignaciéon de roles
para que el usuario habilitado pueda operar dentro el sistema.

USUARIOS DEL SISTEMA. Esta opcidn listard Unicamente los registros de
usuarios que hayan sido habilitados, con el paso anteriormente descrito.
También en este listado encontrard las opciones para poder otorgar o
modificar roles y la eliminacion de usuario.

14



i ASIGNACION DE ROLES A NUEVO USUARIO. Dando clic sobre el botdn

de “Opciones de Usuario"a, en el listado de Usuarios del Sistema se
desplegard la ventana de otorgar roles o permisos a los usuarios, como
se muestra en la siguiente figura.

EDITAR PERMISOS DE USUARIDS

/‘\ aaros et s o ox usuasmos aecioucs sisTouss
: S Sartoaanto
SbcilE B o ——
eleccion deopeion | - " Do
para,generar/nueva _— | soucmn
contrasena para.el i
Usuiario .

Seccion para
oforgarroles
allusuario.

DATOS ENTIDAD

[ acrosumanmeoasccn

DECLARACKIN

OPCIONES SISTEMA SICEPA

sou
souaTuoSCER
CERTIFICADOS

[ commpeaos sieems

REPORTES

[ mrormes scem

—~

Seccionde
informaciondejla
personasyusuario

] s garos

] s prscs

TRANSFERENCIAS
) en muremeas
REPORTES
0 sronmrcrees
seap

O acrunssese

Figura 31.Ventana de asignacion de roles o permisos

Si el usuario habilitado es nuevo, las opciones de roles no aparecerdn
marcadas.

A continuacién, en la seccién de generar contrasena, deberd
seleccionar obligatoriamente la opcidon “SI”, si el usuario habilitado
fuera nuevo, para que se le otorgue una contrasena de acceso.

EDITAR PERMISOS DE USUARIOS

DATOS DEL USUARIO
*

GENERAR NUEVA CONTRASERNA

= 1

Figura 32.Seccién para generar nueva contrasefia

Para habilitar roles al usuario, debe de marcar las opciones
necesarias, para que el usuario opere dentro el sistema de la
DEJURBE.
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ROLES DE USUARIOS ORCIONES SISTEMAS
(] SFLECCIONARTODO
OPCIONES SISTEMA SIBI

] mao
[ meie
ADMIN PERSONAS
soLCTUD
[ ressmeoremsons
[ soucmosm

(] scumususmos
CERTIFICADOS
DATOS ENTIDAD
A RN

DECLARACION

[ cernecaoos sm

] oecuamse senes

BIENES ENTIDAD

sovcTuD
[ soucmvoscern
CERTIFICADOS

[ commcasos sceen
REPORTES

(] seronres scin

<<l

BIENES HISTORICOS
[ woesies
[ vedouios

(] waaumars quieos.

] wacumsmapesaon
TRANSFERENCIAS

] ver TRansFERENGAS
REPORIES

cesin aeronTes
sienp

[ Acnuswizansess

Figura 33. Ventana de asignacion de roles o permisos

Una vez seleccionados los roles para el usuario, dar clic sobre el botdn
de “Guardar Cambios” y se desplegard un mensaje consultando si
estd seguro de guardar los cambios realizados, si estd seguro debe
dar clic en la opcién de “Aceptar”.

@ 1dejurbe senape.gob.bo

;Estas seguro de guardar los cambios realizados?

Figura 34. Mensaje de alerta de registro

Seguidamente se desplegard, un mensaje de registro satisfactorio
como el que se muestra a continuacién y por detrds un reporte de
datos y roles de usuario:

jExcelente!

=

Figura 35. Mensaje de éxito de registro de asignacion de roles o permisos
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Una vez le dé clic sobre el botédn “OK”, se cerrard el mensaje y tendrd
acceso al reporte, en el cual encontrard todos los datos del usuario
y la contrasena de acceso generado automdaticamente.

=Een A
BOLIVIA o g

DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO.DEJURBE

REPORTE DE DATOS Y ROLES DE USUARIO
GESTION: 2023

Figura 36.Pre-visualizacién de reporte de datos y roles de usuario

Usted podrd descargar e imprimir este reporte para otorgarle al
usuario.

Reporte de Datos y Roles de Usuario.

DATOS USUARID

Figura 37.Reporte de Datos y Roles de Usuario

1. En la seccion remarcada de “DATOS DE USUARIO”, podrd
encontrar el nombre y la contrasena para que el usuario
pueda acceder al sistema de la DEJURBE.

2. Podrd observar también al lado derecho del reporte estdn
descritos los “ROLES” que le fueron otorgados al usuario.

iil. ELIMINACION DE USUARIO. Dando clic sobre el botén o , se
desplegard un mensaje consultando si estd seguro de eliminar al
usuario.
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1.

ATENCION

-

Figura 38.Mensaje de alerta de eliminacién de Usuario

Dar clic sobre el botdn “ELIMINAR” si es que estd seguro de eliminar
al usuario y se desplegard otro mensaje confirmacién baja del usuario
como se muestra en la siguiente figura.

OK

EL USUARIO SE DIO DE BAJA CORRECTAMENTE

=

Figura 39. Mensaje de alerta de confirmacién de baja Usuario

Deberd dar clic sobre el botén “OK”, para cerrar el mensaje de
confirmacién de baja de usuario.

NOTA 1. Cuando se de baja a un usuario en el nuevo sistema pasard
de la lista de Usuarios Histéricos del Sistema y tendrd habilitada la
opcién de restablecimiento de usuario.

ESTADOS DEL REGISTRO DE USUARIO. En el listado de “USUARIOS DEL
SISTEMA”, en la Ultima columna se tiene los estados de usuario, como
se muestra en la siguiente figura.

an 1.X.

Figura 40.Lista de Usuarios del Sistema

= Activo: Usuario activo para operar en el sistema.

= Expirado: Usuario con credenciales de autenticacion
expiradas.

= Baja: Usuario deshabilitado para operar en el sistema.

= Reseteado: Usuario que se le reseteo confrasena
recientemente.

18



c. USUARIOS ANTERIORES DEL SISTEMA: Lista de usuarios creados en la version
pasada del sistema.

d. USUARIOS HISTORICOS DEL SISTEMA. Lista consolidada los usuarios creados
en la version pasada y usuarios del actual sistema que fueron dados de
baja.

NOTA 1. Unicamente para los usuarios dados de baja, que hayan sido
creados en el actual sistema, se tiene la opcidn de restablecimiento de
usuario como se muestra en la siguiente figura.

USUARIOS HISTORICOS DEL SISTEMA

Figura 41.Botén para restablecer un usuario

2.2.1.AUTENTICACION CON SUBUSUARIOS HABILITADOS POR LA ENTIDAD

2.2.1.1. AUTENTICACION POR PRIMERA VEZ DE USUARIO NUEVO

Debe dirigirse a la direccién URL https://dejurbe.senape.gob.bo/ e ingresar en
los campos requeridos el usuario y la contrasena proporcionados, seguidamente
hacer clic sobre el boton de “Entrar”.

=10 8] @
BOLIVIA 2 N

'#BOLIVIA' e

ACTA DE RECEPCION DE LA DEJURBE

Una vez que la entidad plblica presente (de manera fisica) TODOS los formularios generados

» por ¢l sistema DEJURBE, con las respe mas, el SENAPE emitira el Acta de Recepcion de

1a DEJURBE como constancia de su presentacion

Sistema de la Declaracion Jurada de Bienes del Estado

rese a su cuenta
Informacién Complementaria L

&
&
b3
=
=
“ .
=

00 ek Vil e e b Bt TEXAPE

Figura 42.Ventana principal de acceso al sistema DEJURBE
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Cuando el usuario habilitado ingresa por primera vez al sistema, se mostrard el
siguiente panel de actualizacién de contrasena.

woweRs PRUERAFELLOD SECUNDOAFELLED

I COMTBASERA FEETROOMTIASERL

Figura 43.Panel principal de usuario nuevo autenticado por primera vez

1. Nombre de Usuario: Al costado superior derecho podrd visualizar el
nombre del usuario autenticado.

2. Nombre de la Entidad: Al costado superior izquierdo podrd visualizar el
nombre de la enfidad a la que pertenece el usuario.

3. Panel de actudalizaciéon de contraseiha: Cuando el usuario ingresa all
sistema por primera vez, el sistema le obliga a actualizar o cambiar de
confrasena, por motivos de seguridad.

En la seccién de panel de actualizacién de contrasena, el usuario
deberd ingresar la contrasena actual de ingreso al sistema y la nueva
confrasena en donde se indica.

SU CONTRASENA HA EXPIRADO FAVOR ACTUALIZAR SU CONTRASERA

ok

NOWERES PRNERAFELLIDE SEGUNDOAPELLDD

CONTRASERAACTUAL

REPETRCONTRASERA

Figura 44. Panel principal de usuario nuevo autenticado por primera vez para cambio de contrasena

Una vez llenados los campos requeridos, deberd dar clic sobre el botén
de “Cambiar Contrasena”.

Seguidamente se desplegard un mensaje donde se le indica si estd
seguro de guardar los cambios realizados.

Figura 45.Mensaje de alerta de registro de actualizacién de confrasena
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Si estd seguro de guardar los cambios deberd dar clic sobre el botdn de

“Aceptar” a continuacion, se desplegard otro mensaje indicando que
la contrasena ha sido actualizada correctamente.

{Excelente!

=

Figura 46.Mensaje de éxito de actualizacién de contraseia

Una vez de clic sobre el botén “OK”, automdticamente se cerrard la

sesion del sistema, para que el usuario ingrese nuevamente con la
nueva contfrasena actualizada.

2.2.1.2. AUTENTICACION DE USUARIO CON CONTRASENA ACTUALIZADA
El usuario deberd introducir el nombre de usuario y la contrasefa actualizada de
acuerdo al paso anferiormente descrito, en el login del sistema de la DEJURBE.

={le e
foLM.A % w0 51900 BOLIVIA =2

ACTA DE RECEPCION DE LA DEJURBE

Una vez que la entidad piblica presente (de manera fisica) TODOS los formularios generados.
por el sistema DEJURBE, con las respectivas firmas, el SENAPE emitira el Acta de Recepcion de
la DEJURBE como constancia de su presentacion.

Sistema de la Declaracion Jurada de Bienes del Estado

Ingrese a su cuenta

PIAPAO®

3 S Nucedl e Pessens i Estae - STXAE

Figura 47. Ventana principal de acceso al sistema DEJURBE

Una vez que el usuario nuevo haya seguido ftodos los pasos descritos
anteriormente, se desplegard el panel de acceso con los roles otorgados para
operar en el sistema de la DEJURBE, como se muestra en la siguiente figura.
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Figura 48.Panel principal de usuario autenticado con los roles otorgados

1. Nombre de Usuario: Al costado superior derecho podrd visualizar el nombre
del usuario autenticado.

2. Nombre de la Entidad: Al costado superior izquierdo podrd visualizar el
nombre de la enfidad a la que pertenece el usuario.

3. Menu del Usuario: En el menU de usuario, se tendrd las opciones que se le
hayan habilitado al usuario al momento de otorgar los roles, como se indica
en el paso de Asignacion de roles a usuario nuevo.

3. DATOS ENTIDAD

El primer requisito que se debe cumplir para iniciar la Declaracién Jurada de Bienes del
Estado — DEJURBE, correspondiente a la presente gestidn, es la actualizacién anual de
los datos generales de la entidad, para poder actualizar la informacién de la Entidad
debe hacer clic en el menU DATOS ENTIDAD.

|
D DEJURBE
|

INIiCIO

(O ADMIN PERSONAS v

O DATOSENTIDAD +
() DECLARACION v

N purnire maminan

Figura 49.MenU DATOS ENTIDAD

3.1. ACTUALIZAR INFORMACION

Para poder actudlizar los datos de la entidad, pulse en el menUy ACTUALIZAR
INFORMACION en la pdgina de inicio, posteriormente le desplegard un formulario con
campos obligatorios resaltado con un (*) de color rojo.
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[DATOS ENTIDAD

ACTUALIZAR DATOS DE LA ENTIDAD o

0 [==]

Figura 50. Panel para Actualizar Informacién.

a) En este formulario, se podrd modificar los siguientes datos: NIT, teléfonos, fax,
direccién, zona, correo electrénico, pdgina web.

b) Una vez que haya redlizado las modificaciones, presionar el botén “+ actualizar
informacién”. El sistema desplegard el siguiente mensaje confirmando su accién.

4. BIENES ENTIDAD

(Estas seguro de guardar los cambios realizados?

Figura 51. Mensaje de confirmacidn para la actualizar los datos.

De acuerdo a la normativa vigente, las entidades del sector publico estdn obligadas a
declarar todos los bienes que se encuentran bajo su tutela. En este senfido, se han
categorizado éstos en seis grupos: Inmuebles, Vehiculos, Maquinaria Pesada Mévil,
Maquinaria y Equipos, Inmuebles en Alquiler y Vehiculos en Alguiler. A continuacion, se
describen los formularios correspondientes para cada uno de ellos.

4.1. OPCIONES COMUNES

En esta seccién se explicard a detalle las opciones comunes que se tiene en el sistema
para las siguientes funcionalidades:

Icono

Descripcion

El icono Ver Datos bien le permite consultar los datos registrados con
informacion detallada de los bienes (Inmuebles, Vehiculos,
Maguinaria Pesada Movil, Maqguinaria y Equipos, Inmuebles en
Alguiler y Vehiculos en Alquiler).

El icono Editar le permite modificar y/o complementar la informacion
de un bien existente (Inmuebles, Vehiculos, Maquinaria Pesada Movil,
Maquinaria y Equipos, Inmuebles en Alguiler y Vehiculos en Alquiler).
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El icono Geografia le permite modificar y/o complementar los datos
de ubicacion geogrdfica de un bien existente (Inmuebles,
Vehiculos, Maquinaria Pesada Movil, Maquinaria y EQuipos,
Inmuebles en Alguiler y Vehiculos en Alguiler), una vez que presione
el icono respectivo le desplegard el siguiente formulario.

UBICACION GEOGRAFICA x }

B DBIEN: 175858 CLASE BIEN: TERRENO

- - ‘

68.1679837036123

Obtener coordenadas: posesione ef
icono y posesione enla
wicacidn exacia del bien y se puede
registrar en los campos
Latitud y Longitud

>

BALLIVIAN

Los awots *ean \& : ; 1 ekl B

Figura 52. Formulario de Registro Ubicacién Geogrdfica.

- Debe completar la informacién del bien de acuerdo al
documento de respaldo, todos los campos marcados con
un asterisco son obligatorios.

- Después de llenarlos campos se debe dar clic en el botdn

El icono imagen le permite subir fotografias de un bien existente
(Inmuebles, Vehiculos, Maquinaria Pesada Movil, Maqguinaria vy
Equipos, Inmuebles en Alquiler y Vehiculos en Alquiler), una vez que
presione el icono respectivo le desplegard la siguiente ventana.

FOTOGRAFIAS DEL BIEN x

B iMroRMACION!

Figura 53. Ventana para subir fotografia.

- Para poder agregar fotografias se debe hacer clic en el

o i o
botdén , posteriormente le desplegard la

siguiente ventana:
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| Bxaminar...| No se ha seleccionado ningtin archivo. I .

— |

Figura 54. Ventana emergente para cargar fotografia.

1. Debe hacer clic en botén Examinar, posteriormente debe ubicar
la fotografia y debe seleccionar.

2. Una vez cargado la imagen de hacer clic en el botdn £ .
se mostrard un mensaje de confirmacion:

OK

Se ha registrado la foto correctamente

Figura 55. Mensaje de Confirmacién.

FOTOS

B INFORMACIONI
Vehiculos: De acuerdo a *Reglamento para el Reglstro, Control y Certificacion del Registro de los Bienes del Estado Plurinaclonal”, la entidad Pablica declarante debe subir : una
fotografia frontal, una fotografia posterior, una fotografia lateral derecho, una fotografia lateral izquierdo, una fotografia tablero y una fotografia motor (Fotografias actuales).

Subi Fotografia

' o

Una vez que se ha carga la fotografia se visualizard todas las
fotografias subidas, asimismo se tiene la opcién de eliminar la

Figura 56. Visor de imdgenes.

fotografia con el botén y para finalizar debe cerrarla ventana
haciendo clic en el botén * .

El icono Documento, le permite modificar el documento registrado o
adicionar ofro documenfo de un bien existente (Inmuebles,
Vehiculos, Maqguinaria Pesada Mévil, Maquinaria y Equipos), una vez
que presione elicono respectivo le desplegard el siguiente formulario.
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* pocumento * Nro Documento

Figura 57. Ventana para subir documento.

Para poder inscribir un documento debe seleccionar el fipo de
documento vy digitalizar en el campo el N° de documento,

posteriormente debe hacer clic en el botdn .
Una vez inscrito se listard de acuerdo al estado del documento

(DEFINITO o INTERMEDIQO), asimismo se tiene la opcidén de ' editar
o dar de baja un documen’roo.

Documento Definitivo. - El registro definitivo de bienes procede
cuando el bien declarado cuenta con un documento de derecho
propietario perfeccionando a nombre de la entidad declarante y
estd respaldado con fotocopia simples que avalen este derecho.

Documento Intermedio. — El registré Intermedio, procede cuando el
bien declarado no cuenta con documento de derecho propietario
perfeccionado y Unicamente cuenta con documentacidon que
acredita la posesion o detentacion del bien.

El icono Disposicién Bien despliega los siguientes tipos de disposicion:
Baja del Bien, Trasferencia del Bien y la Eliminacion de Registro de los
bienes registrados (Inmuebles, Vehiculos, Maquinaria Pesada Movil,
Maguinaria y Equipos), una vez que presione el icono respectivo le
desplegard el siguiente formulario.

DISPOSICION /BAJA/ ELIMIMACIGN DEL BIEW/TRANSFERENCIA x

B Todos los campos son requeridos.

+EDIFICIO

& 8

~r
p o del Bien

J Registra de la DEIURBE

*Tipa de Baja *Documento Legal de Respaldo

el pCION
OBSERVACIONES

Figura 58. Transferencias, baja y eliminacion.
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A. Baja del Bien

DISPOSICION /BAJA/ ELIMIMACION DEL BIEN/TRANSFERENCIA X

B Todos los campos son requeridos

de Registro gé 12 DEIURBE

BAJA DEL BIEN

*Tipo de Baja *Documenta Legal de Respaldo

OBSERVACIONES n

| 4
a

Figura 59. Baja del bien.

1. Para poder realizar la baja de un bien de acuerdo a la normativa
(D.S. 181), debe seleccionar la opcidén Baja del bien.

2. Debe completar los siguientes campos:
Tipo de Baja: Debe seleccionar una opcidn del listado que se tiene
en el sistema es un campo obligatorio (*).
Documento Legal de Respaldo: Debe registrar el documento de
respaldo para la baja del bien es un campo obligatorio.
Observaciones: Campo opcional para poder mencionar los
motivos de la baja de bien.

3. Una vez llenado los campos requeridos, debe hacer clic en el
botén Guardar.

B. Transferencia del Bien
COMODATO

DISPOSICIGN [BAJA] ELIMIMACIGN DEL BIEN/TRANSFERENCIA %

=] Todos los campos son requeridos

® cmue H R——

*ENTIDAD
Nro. Doc. Comodata B FECHA INICIO FECHA FINAL
o/ mm f 323 =] Pl

OBSERVACIONES

Figura 60. Disposicién Comodato.

1. Para poder redlizar una Transferencia en Disposicién de
Comodato de un bien, debe seleccionar la opcidon Transferencia
del bien.
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2. Debe seleccionar la opcion Comodato.

3. Posteriormente debe completar los siguientes campos:
ENTIDAD: Debe seleccionar a la Entidad Publica al cual se le
oforgard el bien en comodato (es un campo con la funcion de
autocompletado).
Nro. Doc. Comodato: Se debe llenar el N° del documento del
comodato.
Fecha inicio: Seleccionar la Fecha de Inicio del Comodato.
Fecha final: Seleccionar la Fecha de Conclusion del Comodato.
Observaciones: Campo opcional para poder mencionar algunas
observaciones sobre el bien en Comodato.

4. Una vez registrado los campos requeridos, debe hacer clic en el
botén Guardar.

DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

Figura é1. Disposicién Definitiva.

1. El primer paso es seleccionar la opcién Transferencia del bien.

2. Posteriormente, debe elegir la opcidn Disposicién definitiva de
Bienes.

3. Completar los siguientes campos:
ENTIDAD: Debe seleccionar a la Entidad Publica al cual se le
otorgard el bien en Disposicién definitiva (es un campo con la
funcidon de autocompletado).
Documento Legal de Respaldo: Documento legal de Respaldo
para la Disposicién Definitiva.
Tipo Disposicion: Se definido dos tipos de disposiciones: Oneroso y
Gratuito.
Monto Recuperado (Bs.): Debe registrar el monto recuperado si el
tipo de Disposicidén es Oneroso.
Transferido al SENAPE: Esta opcién debe seleccionar en caso de
gue el bien es transferido al Servicio Nacional de Patfrimonio del
Estado — SENAPE.
Observaciones: Campo opcional para poder mencionar algunas
observaciones sobre el bien en disposicién Definitiva.
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4. Una vez registrado los campos requeridos, debe hacer clic en el
botdn Guardar.

C. Eliminacion de Registro de la DEJURBE

DISPOSICION [BAJAJ ELIMIMACION DEL BIEN/TRANSFERENCIA X

# Todos los campos son requeridos

* Motivo Baja

OBSERVACIONES

Figura 62. Eliminacién del Bien.

1. Para eliminar un bien del Sistema, debe seleccionar la opcidn
Eliminacién de Registro de la DEJURBE.

2. Posteriormente debe registrar los siguientes campos:
Motivo Baja: Debe seleccionar un motivo de la baja.
Observaciones: Campo opcional para poder mencionar algunas

observaciones sobre la eliminacién de registro.
3. Una vez registrado los campos requeridos, debe hacer clic en el
botén Guardar.

4.2. INMUEBLES

4.2.1.REGISTRO DE INMUEBLES
Para el registro de bienes inmuebles el usuario deberd dirigirse a la opcién de “BIENES
ENTIDAD” submenu de “INMUEBLES” como se muestra en la siguiente figura.

D oeamse =

ENTIOAD: ENTIOAD PUBLICA DE PRUEBAS UsUARIO: )

INMUEBLES: 29 Bienes

Figura 63.Panel principal de Inmuebles
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. . . . , + Afiadir Inmuebles
Para registrar un nuevo bien inmueble, debe dar clic sobre el botdn de _
y se desplegard una ventana emergente de registro de inmuebles.

Registro de Inmuebles x

| Documentacion Legal | 0 Informacién del Bien | e Ubicacién Geografica o Fotografias del Bien 0

# Documento # Nro Documento |

SELECCIONE UN DOCUMENTO v |

Nro Descripcién Documenta Nimero Documento Estado Documento Opiones

Figura 64. Ventana Modal de Registro de Documento Legal para Inmuebles

A continuacion, se detallard cada paso para el registro del bien inmueble.

A. DOCUMENTACION LEGAL. Para el registro de documentacién legal:

1. Debe de seleccionar uno de los tipos de documentos habilitados.

2. Posteriormente registrar el nUmero de documento de acuerdo al tipo de
documento seleccionado.

3. Guardar el registro, para este paso debe dar clic sobre botdn de
“Guardar”.

Esta accién le permitird crear un registro en el listado inferior, como se muestra
en la grdfica siguiente, se podrd agregar mds de un documento de ser
necesario y este se mostrard en la lista de la parte inferior.

Registro de Inmuebles X

Documentacién Legal Informacién del Bien Ubicacién Geografica Fotografias del Bien

* Documento * Hro Documento ‘

SELECCIONE UN DOCUMENTO v Cancelar

E— i) |

Figura é5. Seccién para registro Documentacién Legal para Inmuebles

Este listado cuenta con dos opciones mds:

e Editar ° : Esta opcidon le permitird editar el nUmero de documento
registrado, dando clic en el botdn de “Editar” se cargard el tipo de
documento y el niUmero registrado, en la parte superior de este registro
como se muestra en la siguiente figura.

30



Registro de Inmuebles

. 2]
| FOLIO REAL (N° MATRICULA) v 1.23.3.43.4444 | Cancelar | |

h FOLIO REAL (1 MATRICULA) L3 DEFINTI (1]{] -

Figura 66.Seccion de registro de Documentacion Legal-Editar

Una vez modificado el nUmero de registro del documento, debe de dar
clic sobre el botén de “Editar” para modificar el registro del documento
y este automdticamente se actualizard en el listado de registros de
documentos de la parte inferior.

e Eliminar ° : Esta opcién le permitird eliminar el registro del documento.

Al dar clic sobre este botdn se desplegard un mensaje de alerta de
eliminacién del registro, como se muestra a continuacion.

Esta sequro de eliminar el registro

Figura 67.Mensaje de consulta de eliminacion de Registro Documento Legal

De estar seguro deberd dar clic en “Aceptar” y el registro quedard
eliminado del listado.

NOTA 1.
» Cuando se registra el documento, el botdn de registro se muestra con

el texto de “Guardar”
» Cuando se requiere editar el registro, este botdn aparecerd con el

texto de “Editar”

Una vez haya terminado el registro de la “Documentacion Legal” de respaldo

del bien, para continuar deberd dar clic sobre el botdn de “Siguienie".

En caso de que no se haya registrado ningun documento, el sistema le
desplegard un mensaje de alerta, porque no se registrd ningun documento,
como en la siguiente figura.
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No realizd el registro de ningln documento, esta sequro continuar?

No permitir que Tdejurbe.senape.gob.bo te pregunte de nuevo

Cancelar

Figura 68.Mensaje de alerta sin registro de Documentacién Legal

Si desea continuar usted deberd dar clic sobre la opcidon de “Aceptar”.

Si desea redlizar el registro del documento deberd dar clic sobre el botdn
“Cancelar”, para confinuar en la pestana de “Documentacion Legal”.

INFORMACION DEL BIEN

En la pestaina de registro de “Informacién del Bien”, se desplegard un formulario
en blanco, para el cargado de datos del nuevo bien inmueble, como se muestra
en la siguiente figura.

Registro de Inmuebles X 1‘

Ubicacién Geografica Fotografias del Bien

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL ST CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)
+Estado de Posesin del Bien

@ © rropistano

© cConstruccion
Csdige de Active (M5 3 e
* Usos * Unidad de superficie del temreno * Superficie Terreno en (m2)
Seleccions una opcisn
[[] &2 Domiciliaric [ Alcantarilago [ asus
[mEL
Codigo Catastral (M. 25 ceraciarss) *Valor aprox. de adquisicidn (en Bs.)

* Fecha aprox. de adg *# Valor segiin Estados Financieros Nro. Certificacion STBI (si es una compra nueva)

Otras detalles relacionados con el Bien

&La entidad otorgs el bien, piso(s) y/o ambiente(s) en alquiler? [N ~ |

(.

Figura 69.Seccidn de registro de informacién del Inmueble

Para el llenado del formulario se deben considerar los siguientes puntos:

1. Campos Obligatorios. Los campos identificados con * allado izquierdo del
nombre del campo, son de llenado obligatorio.

2. Mensagjes de Ayuda. Los campos con la siguiente imagen al lado
derecho del campo, tienen una ayuda para su llenado.
Se podrd desplegar la ayuda poniendo el cursor sobre la imagen como se
muestra en la siguiente figura.
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* Denominacién

* Clasificacién * Usos

Codigo Activo: Es una combinacion de nimeros yfo letr:
la identificacién y control de todos los biel a
debe contar con un sistema de codi

general y especifica del conjunto de acti il
Este cddigo es Unico para un activo fijo, y no debe
duplicados.

*Cadigo de Activo

{Max. 20 caracteres) E]

Figura 70.Mensaje de ayuda para el campo

3. Campos con tamafo mdximo de caracteres. Existen campos donde se
identifica el tamano mdaximo de caracteres, que debe considerar al
momento del llenado del campo, como se muestra en la siguiente figura.

Cadigo Catastral (Max. 25 caracteres)

Figura 71.Indicador de tamafio mdximo de caracteres del campo

4. Casos especiales

i.  Clasificacion en registro de construccién

+ Datos Generales

O rora oo | @)
(Méx, 130 caracteres)

*Codigo de Active (MEx: 20 caracteres)

* Unidad de superficie del terreno * Superficie Terreno en (m2)
EDIFICIO Seleccione una opcién v Seleccione una opcién v

Selaccione una opeisn * Nro. de pisos que ocupa la Entidad Nro. de Servidores Piblicos (] warsie Nro. Parqueas
CENTRO PENITENCIARIO

DEPOSITO CON CUBIERTA

[] Gas pomiciliaric [] Alcantarillzda [ agua
T

LECIMIENTO DE USO PUBLICO

e a—— # Valor segiin Estados Fin;

LECIMIENTO EDUCATIVO 1] [ nternet

# Estado Habitacional (M3 25 earsceares)

Codigo Catastral #Valor aprox. de adquisicion (en Bs.)
SIN CLASIFICACION Seleccione opeion
VIVIENDA

Nro. Certificacién SIEI (si es una compr

_ e

[r2 [ * [p* [o]* =

TOTAL ) 0 L3 0

Figura 72.Seccién de registro Datos Generales Inmueble - Clasificacién en registro de construccion

En los casos en donde se seleccione:

> Establecimiento de salud
> Establecimiento educativo

Se desplegard una tabla de registro obligatorio, donde deberd indicar
en nUmero de piso, numero de oficinas, nUmero de banos, niUmero de
otros ambientes, nUmero de personas por piso, del bien inmueble.

—
=

Disposicion de ambiente en alquiler dentro el bien. En la seccién de
registro de “Informaciéon del Bien”, en la parte final de esta seccién se
consulta si es que el bien que se estd registrando tiene uno o Mds
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ambientes proporcionados en alquiler, como se muestra en la siguiente
figura.

+Datos Adicionales

* Fuente de Financiamienta * Estado Habitacional Codigo Catastral (M4 35 ssresien) *valor aprox. de adquisicidn (en B5.)
Seleccione opcién v Seleccione of pcion
* Fecha aprox. de adquisicién * Valor segin Estados Financieros Hro. Certificacién SIBI (si es una compra nueva)

dd/mm /aaza

Otros detalles ralacionados con el Bien

£La entidad otorgé el bien, piso(s) v/o ambienta(s) en alquiler? [NO v
| - ]

=

Figura 73.Seccién de registro de consulta alquiler

En caso de que se seleccione “SI” y se tengan ambientes
proporcionados en alquiler dentro del bien inmueble que se estd
registrando, deberd completarse el registro de la siguiente tabla:

| + Afiadir Registro I = Eliminar ultimo Ragistro o

Entidad al que s le alguila o Particular CANON ALQUILER Mensual Tiempo de Alquiler (mes) TOTAL

Figura 74.Seccién de registro ambientes en alquiler

a. Tabla de Registro: En esta tabla se debe completar los siguientes
datos:
> NUmero de Piso
> Descripcion de la entfidad o particular a la que se le estd
proporcionando el ambiente en alquiler.
» El canon de alquiler mensual.
» Eltiempo de alquiler en meses.
» El canon total del alguiler del ambiente.

b. Opciones de tabla:

» “+Anadir Registro” ‘Le permitird anadir una o

mads filas en la tabla.

o 7 1ge . = Eliminar ultimo Registro .,
» “- Eliminar ultimo Registro” _:Es’ro opcion le

permitird eliminar de uno en uno los registros que desee
eliminar, considerando que la eliminacion parte del Ultimo
registro.

* Encaso de que seleccione “NO” no le se solicitara ningun tipo de registro

adicional.

Agregar una construccién dentro el Bien. El sistema actualmente cuenta

con la opciéon de agregar una o mds construcciones, para asociarla
a un determinado bien registrado como construccién, manteniendo las
caracteristicas propias de cada construccion.

34



A contfinuacién, se detalla cdmo acceder a esta opcidén dentro el
sistema y poder realizar el registro de consfrucciones dentro el bien.

Pasos:
1. Debe registrarse el bien donde se anadirdn construcciones.
> El registro de este bien necesariamente debe clasificarse como
construccion, como se muestra en la siguiente figura, para que

tenga habilitada la opcidn “Registrar Construccion”

 Estado de Posesion del Bien
Q © Propietaris
@) © = toministrasin
O ® &0 Depss
(O ® &n Copropimaaa

* Denominacign 410

* Datos Genersles.

* Como ae AcgiE T e
INMUEBLE 50004

# Ciasmcacisn # usas * Unidad de superficie el temena # Superficie Temena en m2)
EDIFICIO ~ OFICINA v METRO CUADRADD -
Nro. g2 Servidores Phblicas o

# Superticie Construlda(en m2) # Nro._ d< plsos que ocupa 1a Entidad

Figura 75.Seccién de registro datos generales Inmuebles - Consfruccion

2. Una vez se registre el bien inmueble, se podrd identificar en el panel
principal de listado de inmuebles, con la opcién de “Registrar

Construccion” > , como se muestra en la siguiente figura.

AUEBLES: 30 Bienes

INFORMACION DE BIENES E

[l Asadide en esta gestion [ Actuaizado en esta gestin

Buscar:

Mostrando 10 v entradas

Figura 76.Lista de registro de Inmuebles - opcién registré construccién
3. Seguidamente dar clic sobre en el botén de “Registrar Construccion”

se desplegard una ventana emergente, en donde se listardn los
registros de construccién asociados al bien, como en la siguiente

figura.

OTRAS CONSTRUCCIONES DENTRO DEL BIEN X I

ACCION

DENOMINACION COD. ACTIVO VALOR DE ADQUISICION

Figura 77.Modal de registro de construcciones dentro en bien

a. Registro Nueva Construccion. Para registrar una nueva
construccion debe dar clic sobre la opcidn de “Nueva
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Construccién” y se desplegard el siguiente formulario
de construccién.

FORMULARIO CONSTRUCCION X
* Datos Generales
*Danominacién * cédigo de Active
* Clasificacién * usos “superficie Construida (m2)
Seleccione una opcidn v v
* Cantidad de Pisos Nro. da Servidores Piblicos O Hro. Parquaos
arsie
¥ Servicios Bisicos en Terreno
[] Energia Eléctrica [ &as Domiciliario [ Alcantarilado [ #qua
[] Telsfane Fijo [] 1nternet
* Datos Adicionales
# Fuente de Financiamiento * Estado Habitacional *Valor aprox. de adquisicién (en Bs.) * Fecha aprox. de adquisicion

Seleccions opcicn - Seleccions opcidn - dd/mm/zasz

*Valor segin Estados Financieros

Figura 78.Formulario de registro de consfruccién

Una vez completados todos los campos deberd dar clic sobre el
botdn de “Guardar”.

Seguidamente se desplegard. un mensaje de registro exitoso de
la construccién, como en la siguiente figura.

iExcelente!

SE REGISTRO CORRECTAMENTE.

=

Figura 79.Mensaje de registro exitoso de construccion

Al dar clic sobre en el botén “OK” se cerrard el mensaje y podrd
observar la construccién registrada en el listado de registro de
construcciones, como se muestra a continuacién.

OTRAS CONSTRUCCIONES DENTRO DEL BIEN X l

| o DENOMINACION COD. ACTIVO 'VALOR DE ADQUISICION (CANTIDAD PISOS ACCION

1 consultorio saludi 500050.50 [
|

Figura 80.0Opciones de modal de otfras construcciones dentro del bien

b. Listado de Consitrucciones

Este listado cuenta con dos opciones mds:

e Editar ° : Esta opcién le permitird editar el registro de la
construccion asociada al bien inmueble, dando clic en esta
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opcioén le desplegard el formulario de construccién con los datos
registrados, mismos que podrdn ser modificados.

Para guardar los cambios efectuados, se debe dar clic sobre el
botén de “Guardar” y le desplegard un mensaje de modificaciéon
exitosa como en la siguiente figura.

iExcelente!

Se ha modificada los datos

=

Figura 81.Mensaje de éxito modificacién construccion

Para cerrar el mensaje simplemente debe dar clic sobre el botdn
de “OK".

Eliminar ° :Esta opcidn le permitird eliminar el registro, al dar clic
sobre este botén se desplegard un mensaje de alerta de
eliminaciéon del registro, como se muestra a continuacion.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

Esta seguro de eliminar esta construccion!

Coneelar

Figura 82.Mensaje de consulta de confirmacién de eliminacién

Para confirmar la eliminacion debe de dar clic sobre el botdn de
“Aceptar” y se le desplegard un mensaje de éxito de eliminaciéon
como se muestra a continuacion.

Se ha eliminado el registro
correctamente.

Figura 83.Mensaje de éxito de eliminacién de construccién registrada

Para cerrar el mensaje debe de dar clic sobre el botdn de “OK”.

Registro del Bien inmueble en Copropiedad: Cuando el inmueble posee
mds de un propietario.

Para registrar este tipo de inmueble se debe de tomar en cuenta las
siguientes consideraciones:
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1.Cuando la entidad es la primera en registrar el bien debera seguir los
siguientes pasos:

o Sieslaprimera entidad en registrar el bien inmueble, debe de llenar
en la totalidad los campos, como se registra un bien inmueble, con
la diferencia que dentro de la seccién de “Estado de Posesion del
Bien”, debe de elegir la opcién de Copropiedad, como se muestra
en la siguiente figura.

Registro de Inmuebles

Ubicacion Geografica Fotografias del Bien

Documentacién Legal

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL SI CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)

+ Estado de Posesién del Bien

Colocar FOLTO REAL (N=
MATRICULA)

5.55.5.55.5555553]

O @ propietario
() ® &n Administracién

() ® En Depésito

(®) © En Copropiedad
+Datos Generales
(@) Terreno () Construccié
*Denominacign ("5 130 =) g “Cédigo de Activg (M5 22 st
* Clasificacién *Usos & * Unidad de superficie del terreno * Superficie Terrena en (m2)
Seleccions una opcién v v Seleccions una opeidn
+Servicios Basicos en Terrena.
[[] Energis Eléctics [ == pomiciliaric [ Atezntarillaco [ Agus

Figura 84.Seccién de registro en copropiedad

En el campo de Folio Real deberd registrar el nUmero de Folio
Real, para que este dato sea registrado y la otra enfidad
copropietaria pueda buscar el inmueble a través de este dato.

e Seguidamente debe de realizar la verificaciéon del bien , dando

Verificar bien

clic sobre el boton de “Verificar Bien”

Correcto

Se registrard como un nueve bien Copropletario, debe
terminar de completar el registro del Inmueble

Figura 85.Mensaje de confirmacién de registro en copropiedad

e Paracerrar el mensaje debe de dar clic sobre el botén “Continue”
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e Seguidamente deberd completar el registro de todos los campos
y secciones restantes del bien inmueble.
e Vista del registro de copropietario de la primera entidad.

r _ . PRUEBASS COPROFIEDAD(PRUEBASS ~ ~ . FOLIO REAL (N MATRICULA)
2 175892 654321 PRUEBAS COPROPIEDAD ERREND 830.00 LAPAZ BUENO ERREND
COPROPIEDAD) N°3.33.333.3333333

Figura 86.Registro de copropiedad de primera entidad

Este registro tendrd todas las opciones comunes habilitadas.
2.Copropietario segundo en registrar: Cuando es la segunda enfidad en
registrar el inmueble.
Deberd seguir los siguientes pasos:

e Seleccione la copropiedad e infroduzca en el campo de Folio
Real en nUmero de folio del inmueble y de clic sobre el botdn de

“Verificar Bien”

Registro de Inmuebles

Documentacion Legal Informacién del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL ST CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)

+Estado de Posesién del Bien

o ot Colocar FOLIO REAL (N°
O et MATRICULA)

O © En Administracion 33313

O © En Depésito

@ © En Copropiedad

333333

+Datos Generales.

Figura 87.Verificar bien en copropiedad

e A confinuacién se desplegard una ventana, con los datos que
fueron registrados previomente por la primera entidad que
registro el bien, como se muestra en la siguiente figura.

| 1 paTos DEL BIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

Figura 88.Reporte detallado del bien en copropiedad segunda entidad
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e En esta ventana modal deberd dar clic sobre el botdn “Guardar

a lista de copropietario” , para que el bien
sea registrado como copropiedad de la entidad, y se desplegard
el siguiente mensaje de confirmacion de registro.

[ 1

iExcelente

Se ha registrado correctamente el copropietario

Figura 89.Mensaje de éxito de regisiro en copropiedad segunda entidad

Para cerrar el mensaje debera dar clic sobre el boton en “Salir”.

Por otfro lado se tiene la opcidon de imprimir el reporte de datos

Imprimir j:

del bien, dando clic sobre el botdn de “Imprimir”

e Vista del registro de copropietario de la segunda entidad.

FOLIO REAL (N
PRUEBAS COPROPIEDAD PRUEBASS COPROPIEDAD(PRUEBASS (
2 175892 654321 TERRENO 830.00 LAPAZ BUENO  TERRENO MATRICULA) N°
EN COPROPIEDAD COPROPIEDAD)
3.33.3.33.3333333

Figura 90.Registro de copropiedad segunda entidad

En el registro de copropietario de la segunda entidad se
habilitardn las siguientes opciones:

» Ver Datos Bien o:Opcién para visualizar el detalle de
datos del bien.

> Eliminar Copropiedad :Opcién para eliminar el registro
en copropiedad del bien.

C. UBICACION GEOGRAFICA

En la pestana de ubicacién geogrdfica se deben registrar los datos de ubicacién
del bien, también se deberd senalar el punto de ubicacion geogrdfica dentro el

mapa, con el cursor puesto en el pin de ubicacion ’ , podrd desplazarse,
hasta encontrar el punto de ubicacion del bien inmueble
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| Registro de Inmuebles

Documentacién Legal Informacién del Bien | Ubicacién Geogréfica I Fotografias del Bien

* pais * Departamento * provincia * Municipio
e opcion v Seleccione o v v
® i ccnfided Distrito (Méx. 3 Comunidad (Méx: 30 csracteres * 20ma (Méx. 30 caracteres)
* Direccion (M3x: 100 caracteres) Latitud Longitud
Y

OLEGIO JUAN
Satélite Estadio Mutiicipal JOSE TOF ,.v,;o
VMapa d De E1Al ,Q

Q &) VILLA INGENIO

| @ cruz 0e Laguna
Parque Ecolég: ,uo
% #h Pura Pura 3

uito  La Paz

El Alto

@ wnsivo

MACRODISTRITO
CENTRO

Plaz: ;,,\,er

BOLOGNIA

1Gosgie Q)

OBRAJES 7 LY

Figura 91.Seccién de registro ubicacién geogrdfica inmuebles

D. FOTOGRAFiAS DEL BIEN

En la pestaia de fotografias del bien se deben cargar fotografias, considerando
los siguientes puntos:

» De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificaciéon del
Registro de los Bienes del Estado Plurinacional’, la Entidad Publica
declarante debe subir: 1 fotografia frontal (actual) por construccién del
bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del
frontis y del ingreso al inmueble.

» Ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg, jpg para un
mejor seguimiento.

—
| Registro de Inmucbles

Documentacion Legal Informacién del Bien Ubicacién Geografica Fotografias del Bien

| B INFORMACION! |
Inmuebles : De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional”, la Entidad Publica declarante debe subir: 1
| fotografia frontal (actual) por construccidn del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografiss del frontis y del ingreso al inmuble.

INFORMACION!
Debe ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg, jpg para un mejor seguimiento, |

Figura 92.Seccidn de registro de fotografias inmuebles

a. Procedimiento de cargado de fotos:
= Dar clic sobre el botén de “Subir Fotos” y se desplegard una ventana

para buscar la ubicacién de la fotogrdfica, como se muestra en la
siguiente grdfica.
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Registro de Inmuebles x

Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geografica

: De acuerdo a "Req|. para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional”, la Entidad Publica declarante debe subir: 1
fotografia frontal (actual) por construccion del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frontis y del ingreso al inmueble.

T INFORMACION!

INFORMACION!

Debe ingresar o actualizar las n formato jpeg, 1pg para un mejor sequimiento.
@

Hembre: | chicia2 oy

Figura 93.Seccién registro de fotografia - subir fofos

Deberd seleccionar la fotografia y la fotografia se visualizard en el
sistema como en la siguiente grdfica.

Registro de Inmuebles x

Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geografica

Inmuebles : De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional”, la Entidad Pablica declarante debe subir: 1

INFORMACION!
fotografia frontal (actual) por construccion del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frontis y del ingreso al inmueble.

INFORMACION!
Debe ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg, jpg para un mejor seguimiento.

Figura 94.Seccién de registro fotografia — registro de fotografia

Eliminar fotogrdficas

Una vez que se haya registrado las fotografias correspondientes, si desea
eliminar alguna de las fotografias registradas, tendrd habilitada la opcidn

de “Eliminar” - en cada fotografia.
Dando clic sobre el botdn “Eliminar”, le desplegard un mensaje de
confirmacién de eliminacién.

B Meisbe senape gotio

Esta eguro de chmnar Ia fotogri

Figura 95. Seccién de registro fotografia - opcién de eliminar
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= §j estd seguro deberd “Aceptar” la confirmacién de eliminacion vy se
desplegard el siguiente mensaje de confirmacién de eliminacién, como
en la siguiente figura.

OK

Se ha eliminado el archivo

=

Figura 96.Mensaje de éxito de eliminacidn fotografia

* Para cerrar el mensaje debe dar clic sobre el boton “OK”.
GUARDAR EL REGISTRO DEL BIEN INMUEBLE

Antes de guardar el registro del bien inmueble, para realizar la revision los datos
registrados sobre la ventana de registro del bien, se fienen los botones de

et R Siguiente “ , -
Siguiente” - y “Atras” para poder moverse entre las pestanas

de la ventana vy asi poder acceder a las distintas pestanas de registro de datos
del bien inmueble.

Concluido el registro y verificacién de datos, se debe dar clic sobre el botén de
“Guardar” que se encuentra en la seccién de “Fotografias del Bien”, como se
muestra en la siguiente figura.

Registro de Inmucbles x

Documentacién Legal Informacién del Bien Ubicacién Geogréfica

INFORMACION!
Inmuebles : De acuerdo a "Reglamento para &l Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional”, la Entidad Piblica declarante debe subir: 1
fotografia frontal (actual) por construccion del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frontis y del ingreso al inmueble.

INFORMACION!
Debe ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg, jpg para un mejor seguimiento.

Figura 97.Registro del inmueble

Seguidamente se desplegard un mensaje de confirmacién de registro como en
la siguiente figura, seleccionar en “OK” para cerrar el mensaje.
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iExcelente!

Se ha registrado un nuevo bien Inmueble

=

Figura 98.Mensaje de éxito de registro inmueble

4.3. VEHiCULOS

4.3.1.REGISTRO VEHICULOS
Para el registro de vehiculos, el usuario deberd dirigirse a la opcién de “BIENES
ENTIDAD" submenU de “VEHICULOS" como se muestra en la siguiente figura.

D ocamss

© Apan PERsONAS

VEHICULOS: 35 Bienes

in T evunendnom et g

Mostrando 5 - entradas

© s -
© orcumain v
0 s .

Figura 99.Panel principal de Vehiculos

Para registrar un nuevo vehiculo, debe dar clic sobre el boton de

y se desplegard la siguiente ventana emergente de registro
de vehiculos.

r—
| Registro de Vehiculos x ]
T Q) [ O T ] @ rosas o o] ()
|
| * Documente * Nro Documento

SELECCIONE UN DOCUMENTO N | m

Figura 100.Modal para registro del Vehiculo

A continuacién, se detallan las secciones de la figura anterior para el registro
de vehiculos:
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A. DOCUMENTACION LEGAL.
Seccién para agregar documentacion legal con la gue cuenta del bien.

| Registro de Vehiculos x
| Documentacian Legal I Informacién del Bien Ubicacion Geogréfica Fatografias del Bien
1}
* Documenta * nro pocumento

Figura 101.Seccién de registro Documentacién Legal del Vehiculo

B. INFORMACION DEL BIEN
Secciéon de registro de datos del vehiculo, para ello se deben considerar
los siguientes puntos:

Campos Obligatorios.
Mensajes de Ayuda.
3. Campos con tamano mdximo de caracteres.

N =

NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES".

NOTA 2. La seccidén de registro de informacién del Vehiculo se
actualizo, de tal forma de tener el registro mds organizado, en este
sentido al momento de realizar el registro debe de prestar atencidn
en los puntos listados en casos especiales.

E— x

Document tacion Legal |

| SERECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL SI CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)
|

Ubicacion Geografica Fotegrafias del Bien

+ Extado de Posestén del Bien

* Vahiculos Adjudicadus con D.5. He 220 * cadian

* Clasificaciién (Uso dol Vehiculo) do para el Objetive * Calor dal Vehicula! ™8> 0 care

 Tipo de Vehiculo (Mé%: 35 camcaen) *Modelo (AR} &  NeoPlams

* Facha Aprosimada de Adquisicién

Otros detalles relacionados con el Bien

[ ] o |

Figura 102.Seccién de registro de Informacién del Vehiculo

4. Casos Especiales.
i.  Registro Tipo de Adquisicion como Compra: Cuando la seleccién
en el campo Tipo de Adquisicidn es “Compra”, se considera que
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el vehiculo ha sido adquirido recientemente y no existe el registro
en el sistema.

Registro de Vehiculos

Documentacién Legal Ubicacién Geogréfica Fotografias del Bien

Informacion del Bien

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL SI CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)

+ Estado de Posesion del Bien
Tiempo total del comodato
(expresado en meses)

~ Cedido en Comodato por
O propistario

@ & Administracion

O en pepssio

SELECCIONE UNA ORCI(v

+ Datos Generales

*Tipa de Adquisicién * Vehiculos Adjudicades con D.S. N° 220 * Codigo de ACHVE (mixima 20 caracieres) * Clase

COMPRA — BUS URBANO

 Color del Vehjculot™5 20

L (Uso del Vehiculo) * iElve sers utilizado para el Objetive
[Toumma 1 : i
Seleccione opcidn v
e ‘

REGISTRO NUEVO

 S————— * Tipo da Vahicul (M- 25 ssteres] * Modalo (Af) Nro Plazas
Nra Puertas Capacidad de Cargal"** Unidad * Pais/Pracedencia del Vehiculo # Placa
o) Salectio v Selzcrions o peion

 Nimero de Chasis (16 25 exmcteres)

* Cilindradafc.c,) (ME% 5 65t)

sta gestion

Otros

(= esisa [ soar

Figura 103.Seccién de registro Informacién del Bien Vehiculo — opcién compra

Registro en Tipo de Adquisicion con D.S. N°220

i Registro de Vehiculos

Documentacién Legal Ubicacion Geografica Fotografias del Bien

Informacion del Bien

| SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL ST CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)

+Estado de Fosesidn del Bien

i
Adjudicados con D.5. N° 220 * Cadigo de ACtivo (14ximo 20 corscires) * Claze
]
Seleccions op: Uso del Vehiculo) utilizado para el Objetivo * Collor del Vihiculol"&% 20 sesizrss)
Couee.
i M selec
0.5, N 220 |
[ FEGTETRO NUSVD T H
L riarca oe vemcug *Tipo de Vehiculo * Madela () ro Plazas
Nro Puertas Capacidad de Carga®'5* Unidad del Vehiculo Placa
P e 1
Nimera de Hotor # Mimero de Chasis (V4% 29 eraceres) # Glindeadafc.c.) (Méx. 3 99ies) # Teaccién
Selazeions opcién
]
Otro Combustible Otro:
Oew [ esisa O soar 1
* Facha Aproximada de Adquisicion i
FryEyp— E)
 Valor zagin Extados Financierss
i
Otros detalles relacionados con <l Bien
i

H

Figura 104. Seccidn de registro Informacién del Vehiculo — opcién D.S. N°220

Considerar los siguientes puntos:
Asociacion del vehiculo adjudicados al registro del Vehiculo:

1. Unavezse haya seleccionado la opcidn de D.S. N° 220, se

le habilitara el siguiente bo’rénm , para desplegar la
lista de vehiculos adjudicados debe de dar clic sobre el
botén y se desplegard una ventana con la lista de los
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vehiculos adjudicados por el D.S. 220, como se muestra en
la siguiente figura.

Figura 105.Lista de vehiculos adjudicados D.S. N° 220
2. Para la asociacidon debe dar clic sobre el botdn de
“Asociar Vehiculo” y le desplegard un mensaje de

alerta de confirmacién de registro del vehiculo , como en
la siguiente figura:

@ localhost

¢Estas seguro de registrar el Vehiculo con codige 7

(:ance'ar

Figura 106.Mensaje de consulta registro del Vehiculo D.S N°.220

De estar seguro para contfinuar con el registro debe de
dar clic sobre el botén de “Aceptar”.

NOTA 1. El botén de “Asociar Vehiculo” , solo estard
habilitado para los vehiculos que no tienen registro.

3. Unavezhaya aceptado el registro del vehiculo, se cerrard
el mensaje y en la ventana principal de registro del
vehiculo se cargardn los datos del vehiculo, como se
resalta en la siguiente figura:

Otra Cambustible: ot

Oew Oesisa [ soar |

Figura 107.Seccién de registro Datos Generales - opcién D.S. N°220

Registro en Tipo de Adquisicion como Registro Nuevo: Cuando se
desee registrar un vehiculo que no haya sido registrado con
anterioridad.
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+ Datos Generales.

# Tipo de Adquisicién * vehiculos Adjudicodos con D.5. N0 220 * Cadigo de Activo (Msmo 20 carscteres) @ * Close &

Seleccions opcin v Sekeccians opcién v
Selec # Clasificacién (Uso del Vehiculo) O * ¢l vehiculo seri utilizado para el Objetive * Color del vehiculg ™" 20 =racteres) gy
Instituclonal?
15, w0220 I Seleccione opcion v
| REGISTRO NUEVO
¥ Warca de Vehiculo W * Tipa de vehiculo (M5 25 cansceres] g * Modelo (Alio) O Nro Plazas @

seleccione cpcin

Figura 108.Seccién de registro Datos Generales del Vehiculo - opcion registro nuevo

C. UBICACION GEOGRAFICA

Secciéon de registro de ubicacién geogrdfica del vehiculo.

| Registro de Vehiculos X

Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geograficz Fotografias del Bien ‘

* pais * Departamento * provincia * Municipio

* Localidod > caractares Comanidad (Méx 39 caracte —
© Dassion P8 190 arsimres) e —_— ‘
]
| -~
1 L UPAMOR  ingenic:
| | Mapa saiite -
oo seccn
| S A et el o
Pt : 2.0
| cpm SEs ooy
ATAV El Alto
e : o
o b $
2y
o °
~ Vol i) gickocelis Molass Jangu Oalani
) ” +
cotecote B Tongt
Colchani o
Googh T e L | > I ..y S . o Lt

Figura 109.Seccién de registro de Ubicacion Geogrdfica del Vehiculo

D. FOTOGRAFIAS DEL BIEN
Seccion de registro de fotografias del bien.

| Registro de Vehiculos

Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacién Geografica Fotografias del Bien

INFORMACION!
Vehiculos: De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registro de los Bienes del Estado Plurinacional, I entidad Publica declarante debe subir : una
‘ fotografia frontal, una fotografia posterior, una fotografia lateral derecha, una fotografia lateral izquierdo, una fotografia tablero y una fotografia motor (Fotografias actuales).

Subir Fotos

Figura 110.Seccion de registro de Fotografias del Vehiculo

4.4. MAQUINARIA PESADA MOVIL

4.4.1.REGISTRO MAQUINARIA PESADA MOVIL
Para el registro de maquinaria pesada mévil el usuario deberd dirigirse a la
opcién de “BIENES ENTIDAD” submenU de “MAQUINARIA PESADA MOVIL”
como se muestra en la siguiente figura.
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B Deamme = ENTIDAD: ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS USUARIO:

wico

MAQUINARIA PESADA MOVIL: 1 Bien

INFORMACION DE BIENES
+Afadir Maquinana Pesada
[ Aadido en esta gestion [] Actualizado en esta gestidn

Buscar:

© ADMIN PERSONAS v

O DATOSENTIDAD v

Q BENESENTIDAD v
Mostrando 10 - entradas

INMUEBLES

No™ WdBien”  Codiga Activo

VEHICULOS

[—
VAGURARA PESAOA WOV §§

MAGUINARIA Y EQUIPOS.

INMUEBLES EN ALQUILER

s e Mostrando 1 de 1 a 1 entradas .
© IENES HISTORICOS v
) TRANSFERENCIAS ~
O DECLARACION  ~
© REPORTES ~

QO siear v

Figura 111.Panel principal de Maquinaria Pesada Mévil

Seguidamente para registrar la maquinaria pesada movil, debe dar clic

sobre el botén de y se desplegard la siguiente ventana
emergente de registro como la siguiente figura.

| - I

! Registro de Maquinaria Pesada

N () [ | o coopic)] () P oo 5| @)
]

* Documento * Nro Documento

SELECCIONE UN DOCUMENTO v o - | I

Descripcién Documento Niimero Documenta Estado Documento

Figura 112.Ventana modal para registro de Maquinaria Pesada Mavil

A continuacién, se detallan las secciones de la figura anterior para el registro
de magquinaria pesada movil:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
Secciéon para agregar documentacién legal con la que cuenta del bien.

—
i Registro de Maquinaria Pesada

Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien
i
1 * Documento * Nro Documento |
SELECCIONE UN DOCUMENTO v | Cancelar m
|
Nro Descripcion Documento Niimero Documento Estado Documento Opciones |
|
]
[rer—- ——

Figura 113.Seccién de registro Documentacién Legal Maquinaria Pesada Mévil
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INFORMACION DEL BIEN

Seccion de registro de para el registro de datos de la maquinaria pesada
movil, se deben considerar siguientes puntos:

1. Campos Obligatorios.

2. Mensajes de Ayuda.

3. Campos con tamano mdximo de caracteres.

NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES".

i Registro de Maquinaria Pesada b I

Informacién del Bien

|  SERECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL SI CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)
1

| Documentacion Legal Ubicacién Geografica Fotografias del Bien

¥ Estado dePosesin del Bien

@ o propiet
I £n Adm I
€n Depésit H
i
Datos General |
* Descripcién *Codigo de Active (145 20 sredizes)

*usa #Marca * color (!

Capacidad de Cargal®*- 5 #5%==)

# Ado  hiro. Chasis (M6 25 carazieres)
Placa de la Maquinaria # Cilindrada (c.c.) Nimero de Serie (3% 20 mactzres) Cédigo Tnterno (Méx- 25 coradteres)
* Combustible Otro Combustible:
Gy
# Estado #Valor aprax. de adquisicién ( Bs.) # Facha aprox. de adquisicién
Seleccione apcidn - dd/mm/zaza a

* Valor segiin Estadas Financieros

Otros detalles relacionados con el Bien

Figura 114.Seccién de registro Informacién Bien Maquinaria Pesada Mévil

C. UBICACION GEOGRAFICA

Seccidn de registro de ubicacion geogrdfica de la maquinaria pesada
movil.
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Registro de Maquinaria Pesada X I

l} Documentacién Legal Informacién del Bien Fotografias del Bien {
|t * Departamento
i Bolivia v La Paz v Aroma v AYO AYO v
| * ocatidad Distrito (M5, 0 cxacters) Comunidad (M5 30 csrsterss) + zona (Mix. 30 carsceres)
Ayo Ave v NORTE

Mix. 100

* Direccion ¢ Latitud Longitud

CALLE 11] -16.506735971082176 -68.12911729101562

| Mapa satélite Qt It I
criercuts @ wasatiny
Copacasi Oquecucho
| |
La Paz 2
"g’%ﬁk“"" o
Fneaas i penachi 060 Q) Mo
De Las Animas &
Lo
Puchucoto
Hushicolo +
G oz Gottcun @ P Conyonde poica @) Paka -
Google nstituto Tecnologico@) | Achocalle T o T A S

Figura 115.Seccién de registro Ubicacion Geogrdfica Maquinaria Pesada Mévil

D. FOTOGRAFIAS DEL BIEN

Secciéon de registro de fotografias del bien.

i Registro de Maquinaria Pesada

) Documentacién Legal Informacién del Bien Ubicacién Geografica Fotografias del Bien

1 INFORMACION!
Maquinaria Pesada Movil: De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional’, la Entidad Pablica declarante
debe subir: 1 fotografia actual frontal de maquinaria pesada mévil y una fotografia del motor(si fusra posible).

I Subir Fotos I
{
]
1]

Figura 116. Seccién de registro Fotografias Maquinaria Pesada Mévil

4.5. MAQUINARIA Y EQUIPOS

4.5.1.REGISTRO MAQUINARIA Y EQUIPOS
Para el registro de maquinaria y equipos el usuario deberd dirigirse a la
opcion de “BIENES ENTIDAD"” submenU de “MAQUINARIA Y EQUIPOS” como
se muestra en la siguiente figura.
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B (O ... c\riono puich D PRUEEAS e

w0

MAQUINARIA Y EQUIPOS: 158 Bienes

© ADMIN PERSONAS v

O paTOSENTIDAD v INFORMACION DE BIENES
[ Aadido en esta gestion () Actuaiizado en esta gestion - Aadin Maquenaria y Equipo.
O BIENESENTIDAD v
Mostrando 10 v entradas Buscar:

INMUEBLES

DA MBVIL
s

T §§

INMUEBLES EN ALQUILER

VEHICULOS EN ALQUILER

© TRANSFERENCIAS v
O REPORTES v
88

Figura 117.Panel principal Maquinaria Equipos

Seguidamente para registrar la maquinaria y equipos, debe dar clic sobre el

y
boton de y se desplegard la siguiente ventana

emergente e registro como la siguiente figura.

-
| Registro de Maquinaria y Equipos X l
O Q) [0 [ ] @

]

* Documenta * Nro Documento |

SELECCIONE UN DOCUMENTO . == - |

Figura 118.Ventana Modal de registro de Maquinaria y Equipos
A continuacién, se detallan las secciones de la figura anterior para el registro
de maquinaria y equipos:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
Secciéon para agregar documentacioén legal con la que cuenta del bien.

-

| Registro de Maquinaria y Equipos X

[ Documentacion Legal Informacion del Bien Ublcacidn Geografica Fotografias del Bien
]

* Documento * Nro Decumento |

seveccrone un pocumenT - e | [

‘

Figura 119.Seccién de registro Documentacién Legal Maquinaria y Equipos

B. INFORMACION DEL BIEN
Seccidn de registro de datos de maquinaria pesada mévil.
Deberd considerar los siguientes puntos para el llenado:
1. Campos Obligatorios.
2. Mensajes de Ayuda.
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3. Campos con tamano mdéximo de caracteres.

NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE

BIENES INMUEBLES".

ublcacion Geogrifica Fotografias del Bien

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL ST CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)

v Estado de Posesidn

delpien

e

Registro de Maquinaria y Equipos x

Figura 120.Seccién de registro de Informacién del Bien Maquinaria y Equipos

UBICACION GEOGRAFICA

Seccidn de registro de ubicacién geogrdfica del bien.

Registro de Maquinaria y Equipos

Documentacion Legal Informadion del Bien

Pais * Departamento * Provincia * Municipio

Bolivia

Localidad Distrito | Comunidad (M9 30 carsciares * zona 30 carach
* Direccion (3% 10 Latitud Longitud

Fotografias del Bien

Figura 121.Seccién de registro Ubicacién Geogrdfica Maquinaria y Equipos

D. FOTOGRAFiAS DEL BIEN

Seccidn de registro de fotografias del bien.

Mapa  Satélite i Aut %
Capacasi Oquecucho
a Paz
isTRITO s e )
w0 0
Pomacolio ; Aenshi ana @) Huayllars
e ?
Hushicollo 53
Ca jo Paica’ Palca -
Google tituto Te pcold Achocalla

53




Registro de Maquinaria y Equipos

Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicadion Geogréfica

B INFORMACION! I
Maquinaria y Equipos: De acuerdo a "Reglamenta para e Registro, Control y Certificacién del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional®, Ia Entidad Piblica declarante debe subir: 1
| fotagrafia frontal actual de maguinaria y equipos, y cuando sea posible, una fotografia de la serle del equipo.

|

m |

Figura 122. Seccién de registro de Fotografias de Maquinaria y Equipos

4.6. INMUEBLES EN ALQUILER

4.6.1.REGISTRO DE INMUEBLES EN ALQUILER
Para el registro de inmuebles en alquiler el usuario deberd dirigirse a la opcién
de “BIENES ENTIDAD” submenU de “INMUEBLES EN ALQUILER” como se
muestra en la siguiente figura.

D owme

INMUEBLES EN ALQUILER: 29 Bienes

ENTIDAD: ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS USUARIO: ()

INFORMACION DE BIENES
[ Akadido em esta gestién

(¢
O D Actualizado en esta gestion
o

coe
- ©®
Om
©ce
&
o m - ©®
° ©®
o
©o
©®
Rl

©0 !
Figura 123.Panel principal de Inmuebles en Alquiler

Seguidamente para registrar el inmueble en alquiler, debe dar clic sobre el

botdén de y se desplegard la siguiente ventana emergente de
registro, como la siguiente figura.

pe—
! Registro de Inmuebles en Alquiler X ]

| Documentacion Legal I 0 | Informacién del Bien | e Ubicacion Geogréfica e Fotografias del Bien 0
i

* pocumento * Nro Documento

SELECCIONE UN DOCUMENTO

Nimero Documento Estado Documento

Figura 124.Ventana modal para el registro de Inmuebles en Alquiler
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A continuacién, se detallan las secciones de la figura anterior para el registro
de maquinaria y equipos:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
Seccidn para agregar documentacién legal con la que cuenta del
inmueble en alquiler.

[
| Registro de Inmuebles en Alquiler X ]

| Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacién Geografica Fotografias del Bien
]

* Documento * Nra Documento

conTRATO DE ALQUILER . Cancelar m

Deseripelén Documento Namera Documenta Estade Documenta opciones

Figura 125.Seccidn de registro de Documentacién Legal de Inmuebles en Alquiler

B. INFORMACION DEL BIEN
Seccién para el registro de datos del inmueble en alquiler, se deben
considerar siguientes puntos:
1. Campos Obligatorios.
2. Mensajes de Ayuda.
3. Campos con tamano mdximo de caracteres.

NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES”.

—
| Registro de Inmuebles en Alquiler X ]

Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL SI CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE) I

| +ostos Generates

* usos. * Superficie Aproximada Alquilada(m2) "% 0 *Superficie Construida(ma) (M5 10 fiatos) |
o o
|
1\ +Servicios Bdsicos en Terreno
] Energia Electrica Gas Domiclarnio Alcantariliado Agua
| O e O (m} [ ~a
[ Tetétona o [ internet
|
) 1
+ Datos Adicionales
* Fuente de Financiamiento * Estado Habitacional * Fecha Inicio Contrato * Fecha Fin Contrato
Seleccione opeidn - Seleccione opcidn dd/ mm/ aaa3 =] dd/ mm (=] |
1
*Canon Alquiler (mensual) (en Bs.) * Canon Alquiler(Por tiempo de contrate) *Nro. Certificado SIBI-SENAPE
2
Oteos detalles relacionados con ol gien {

Figura 126.Seccién de registro de la Informacién de Inmuebles en Alquiler

4. Caso Especial.

i. Opciones de “Clasificacion”. Dentro el listado del campo
cuando se seleccione “Edificio”, se habilitardn 4 campos
adicionales para completar el registro, como se muestra en la
figura:
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+Datos Generales

*#Domominacitn (M- 130 caracteres) g

* Ginsificaciin ®uses @ * suparfica maz) ém 10 Ssuparfici j (Héx. 10 digton) g
eorice | sesccions wa opcisa . e g

Saleccions una opcién

ceposiTo co cumtERTa Weo. Parqueas

EDiFIcIO

I

PLANTA PROCESADORA

# Clasificaci
PROPLES Clasificacidn

HORIZONTAL
SIN CLASIFICACION
TERREHO

EDIFICIO

O covate

* usos B

m Seleceions uns opcn

* Superticie Aproximada Mguilada(ma) (4 12
digtos) g

*Superficie Construidatma) (M4 1090t g

VIVIENDA

1

+ Datos Adiclonales

* Hro. de pisos que ocupa la Entidad

Mro. de Servidores Piblicas
o

e

Nro. Parquens

Figura 127.Seccién de datos generales — opcién clasificacion

C. UBICACION GEOGRAFICA

Secciéon de registro de ubicacién geogrdfica del inmueble en alquiler.

‘l' Registro de Inmuebles en Alquiler

X
Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion ¢ 3 | Fotografias del Bien
* pais * Departamento * provincia * Municipio
seleccione opcion v Seleccione opcion v v v
 Locatidad Distrito (#4x. 30 caracteres) Comunidad (Méx- 30 caracteres) * 2ona (Méx. 30 caractsres)
* i (Mix. 100 caractores) e —
and Natial
Mapa  Satélite o) Q concha Pian Autopisa’ SR o
crmroun@ s
Estadio Municipal X
ik 0 S G Ouecucho
3 G s Cementerio
B General dé'La Paz
La Paz
MACRERISTRITO Tata Chiyar
®o Quilu
RIS o Plaza Espana Aehachi “““‘o Hoaylars o
5 os De Les Animas w
Laja o«mm; Cosmos 79
Puchucalio Aot
to
Huahicollo +
Lo i) @t s, P -
Google nstituto Tecnolégico€) | Achocalla N

Figura 128.Seccién de registro de Ubicacion Geogrdfica del Inmueble en Alquiler

D. FOTOGRAFiAS DEL BIEN

Seccidn de registro de fotografias del Inmueble en Alquiler.

r Registro de Inmucbles en Alquiler

Dotumentacin Legal

Informacién del Bien

Ubicacion Geogréfica

X

INFORMACION!

INFORMACTON!

Debe ingresar o actualizar las fotograffas del Bien en formato jpeg, jpg para un mejor seguimiento.

Inmuebles: De acusrdo a Reglamento para el Registro, Cantrol y Certificacién del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional, la Entidad Pablica declarante debe subir: 1 fotografia
| frontal {actual) por construccion del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frontis y del ingreso al inmueble.

Figura 129.Seccién de registro de Fotografias del Inmueble en Alquiler
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4.7. VEHICULOS EN ALQUILER

4.7.1.REGISTRO DE VEHICULOS EN ALQUILER
Para el registro de un vehiculo en alquiler el usuario deberd dirigirse a la
opcidn de “BIENES ENTIDAD”, submenu de “VEHICULOS EN ALQUILER", como
se muestra en la siguiente figura.

VEHICULOS EN ALQUILER: 1 Bien

——

Figura 130.Panel principal de Vehiculos en Alquiler

Seguidamente para registrar el vehiculo en alquiler, debe dar clic sobre el

, + Afiadir Vehiculo P . .
botdon de - y se desplegard la siguiente ventana emergente de
registro:

e
| Registro de Vehiculos en Alguiler x I

| [ ——— | 0 Informacion del Blen @ Ubicackn Geografica G Fotografias del Bien @
]

* Documento # Nro Documento I

SELECCIONE L DocLMENTO . - |

Figura 131.Ventana modal de registro de Vehiculo en Alquiler

A continuacidn, se detallan las secciones de la figura anterior para el registro
de vehiculos en alquiler:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
Seccion para agregar documentaciéon legal con la que cuenta del
vehiculo en alquiler.

o
Registro de Vehiculos en Alquiler X }

[ Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien

* Documento * Hro Dacumento ‘

SELECCIONE UN DOCUMENTO . wes | [

Figura 132.Seccién de registro de Documentacion Legal de Vehiculo en Alquiler
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B. INFORMACION DEL BIEN
Para el registro de datos del vehiculo en alquiler, se deben considerar
para el registro siguientes puntos:
1. Campos Obligatorios.
2. Mensajes de Ayuda.
3. Campos con tamano mdéximo de caracteres.

NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES”.

Figura 133.Seccién de registro de Informacién del Bien de Vehiculo en Alquiler

C. UBICACION GEOGRAFICA
Secciéon de registro de ubicacién geogrdafica del vehiculo en alqguiler.

Registro de Vehiculos en Alquiler x

Mapa  Satéiite _ Q

ElAto

i e
‘ 9 - gn» o

Q Qi Q) -

Figura 134.Seccién de registro de Ubicacion Geogrdfica del Vehiculo en Alquiler

D. FOTOGRAFIAS DEL BIEN
Seccion de registro de fotografias del bien.
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Registro de Vehiculos en Alquiler

Documentadon Legal Informacion del Bien Ubication Geografica
INFORMACION!
vehiculos: De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacin del Registro de los Blenes del Estado Plurinacional®, la Entidad Pblica declarante debe sublir : una fotografia
frontal.
THFORMACION!
Debe ingresar o actuakzar las fotografias del Bien en formato Jpeg, 1pg, If ¥ png, Para un MEJor seguImIento. |

Subir Fotos |

Figura 135.Seccién de registro de Fotografias del Vehiculo en Alquiler

BIENES HISTORICOS
5.1. INMUEBLES

5.1.1. LISTADO DE INMUEBLES HISTORICOS
Al ingresar a este menu, el usuario podrd ver la lista de inmuebles que fueron
Eliminados o Dados de Baja.

INMUEBLES HISTORICOS (ELIMINADOS O DADOS DE BAJA)

Mostrando 10 v entradas Buscar:

Ccédigo  Denominacién Ubicacion(direccion  Sup. Documentos

Active’ * Inmueble Clasificacién * zona) Terrenc * Departamento *  Estado Uso del Bien' *  Declarados

175643 124125 HOSPITALELSENA TERRENO E 100000  PANDO REGULAR TERRENO

ORURD BUENO TERRENO MATRICULA) N

6 6 © 6 & o]

TARLIA BUENO TERRENO
TARLIA REGULAR TERRENO
PROPIEDAD
102725 101063  EDIF.ALBORADA 615000  LAPAZ G oFiCH

Figura 136. Listado de Inmuebles histéricos

Al hacer clic en el botédn verde que se encuentra al lado izquierdo de los
inmuebles, se mostrard toda la informaciéon del bien registrado, tal como se
observa en la siguiente figura:
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DAR DE ALTA BIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

ENTIOND PUBLICA DE PRUEBAS

ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

UBICACION GEOGRAFICA

e v

DOCUMENTOS DECLARADOS

e =T -
b 13 mir | A

Figura 137.Detalle del Bien

En la parte inferior de dicha pantalla, se tiene la opcidén de Dar de Altq,
registrando tres (3) datos como respaldo para la accion de alta del inmueble.

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN
* MOTIVO DEALTA

*AUTORIZADO POR:

Cermar RESTABLECER BIEN I

Figura 138.Formulario de Alta de Bien

1. Motivo de Alta: Se debe registrar un motivo o respaldo para el alta
del inmueble.

2. Autorizado Por: Nombre de la persona que autoriza el alta del
inmueble.

3. Cargo: Colocar el Cargo de la persona que autorizd el alta.

5.2. VEHICULOS
5.3.1. LISTADO DE VEHICULOS HISTORICOS

Al ingresar a este menu, el usuario podrd ver la lista de vehiculos que fueron
Eliminados o Dados de Baja.
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VEHICULOS HISTORICOS (ELIMINADOS O DADOS DE BAJA)

Mostrando 10 v entradas

Buscar:
d Cédigo Clase Nimero Nimero Uso del Estado Documentos
Opdiones Nro™' Bien Activo Vehiculo Marca Modelo Chasis Motor Placa Bien Bien Dedarados

Mostrando 1 de 4 a4 entradas

Figura 139. Listado de vehiculos histéricos

Al hacer clic en el botédn verde que se encuentra al lado izquierdo de los
vehiculos, se mostrard toda la informacién del bien registrado, tal como se
observa en la siguiente figura:

DAR DE ALTABIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

4

9010

2023

NO ACTUALIZO O DECLARO HASTA LA FECHA

YA FUE DECLARADO EN UNA GESTION PASADA

DETALLES DEL BIEN

LOS AUTOMOTORES

ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

TENENCIA SROPIETARIO

UBICACION GEOGRAFICA

Nimero Estado
Nro Documento Documento Documento
R.UAT. (CRPVA) 524
2 POLIZA DE IMPORTACIO C5500

S A
Imprimir X

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

Figura 140. Detalle del Bien

En la parte inferior de dicha pantalla, se tiene la opcidén de Dar de Alta,
registrando tres (3) datos como respaldo para la accién de alta del vehiculo.
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L I
FORMULARIO DE ALTA DE BIEN
* MOTIVO DEALTA

*AUTORIZADO POR:

* carcor

Cerrar RESTABLECER BIEN I

Figura 141.Formulario de Alta de Bien

1. Motivo de Alta: Se debe registrar un motivo o respaldo para el alta
del vehiculo.

2. Autorizado Por: Nombre de la persona que autoriza el alta del
vehiculo.

3. Cargo: Colocar el Cargo de la persona que autorizd el alta.

5.3. MAQUINARIA Y EQUIPOS

5.3.1. LISTADO DE MAQUINARIA EQUIPOS HISTORICOS
Alingresar a este menu, el usuario podrd ver la lista de Maquinaria Equipos que
fueron Eliminados o Dados de baja.

MAQUINARIAY EQUIPOS (ELIMINADOS O DADOS DE BAJA)

Mostrando 10 v entradas Buscar:

Tipo Valor Documento

Magquinaria g Adquisicion Estado Departamento Declarados

@ 1 155382 41408 2 3 COMUNICACION  DIGICO s21 2125241708  53200.00 BUENO OPERATIVO

Mostrando 1 de 13 1 entradas Anterior Siguiente

Figura 142. Listado de Maquinaria Equipos histéricos

Al hacer clic en el botédn verde que se encuentra al lado izquierdo de los
bienes, se mostrard toda la informacion del bien registrado, tal como se
observa en la siguiente figura:

DAR DE ALTA BIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

Figura 143.Detalle del Bien
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En la parte inferior de dicha pantalla, se tiene la opcidén de Dar de Alta,
registrando tres (3) datos como respaldo para la accién de alta de la
maquinaria y/o equipo.

ARIO DE ALTA DE BIEN

ar RESTABLECER BIEN

Figura 144.Formulario de Alta de Bien
1. Motivo de Alta: Se debe registrar un motivo o respaldo para el alta de
la maqguinaria y/o equipo.
2. Autorizado Por: Nombre de la persona que autoriza el alta de la
magquinaria y/o equipo.
3. Cargo: Colocar el Cargo de la persona que autorizd el alta.

5.4. MAQUINARIA PESADA MOVIL

5.4.1. LISTADO DE MAQUINARIA PESADA MOVIL HISTORICOS
Alingresar a este menu, el usuario podrd ver la lista de las maquinarias pesadas
moviles que fueron Eliminados o Dados de Baja.

MAQUINARIA PESADA (ELIMINADOS O DADOS DE BAJA)

Figura 145. Listado de Maquinaria Pesada Moévil histéricos

Al hacer clic en el botdn verde que se encuentra al lado izquierdo de las
magquinarias pesadas moviles, se mostrard toda la informacién del bien
registrado, tal como se observa en la siguiente figura:

DAR DE ALTABIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

: ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN
ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

Figura 146.Detalle del Bien
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En la parte inferior de dicha pantalla, se tiene la opcidén de Dar de Alta,
registrando tres (3) datos como respaldo para la accién de alta de la
magquinaria pesada movil.

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

* MOTIVO DEALTA

*AUTORIZADO POR:

* CARGO:

Cerrar RESTABLECER BIEN

|

Figura 147.Formulario de Alta de Bien

1. Motivo de Alta: Se debe registrar un moftivo o respaldo para el alta de
la maguinaria pesada movil.

2. Autorizado Por: Nombre de la persona que autoriza el alta de la
magquinaria pesada movil.

3. Cargo: Colocar el Cargo de la persona que autorizd el alta.

6. TRANSFERENCIAS

En esta seccidn se puede tener el control de los bienes transferidos en disposicion (Definitiva
y comodato) y recibidos por otras entidades del sector publico.

6.1. VER TRANSFERENCIAS

soovon ]

Figura 148.Seccion de listas transferencias de la entidad

A. BIENES TRANSFERIDOS POR OTRAS ENTIDADES EN ESTADO PENDIENTE DE
RECEPCION: En esta seccidn se listard todos los bienes transferidos (Comodato
y Definitivo) por otra enfidad que no fueron recibidos:
- Para visudlizar los detalles del bien debe hacer clic en el botén de color
verde @, posteriormente le desplegard la siguiente ventana:
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C.

NFORMACION DAL BEK

"REPORTE DETALLADG DEL BIEN

Figura 149.Ventana modal de vista detallada del bien

- Para aceptar debe hacer clic en el botén , posteriormente le
desplegard un mensaje de confirmacion:

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

;Estas sequre de recibir la Transferencia en Comodato del Bien?

Cancelar

Figura 150.Mensaje de alerta de transferencia

BIENES TRANSFERIDOS A SU ENTIDAD: Una vez que se acepte el bien transferido
en comodato se listard en esta seccidn.

BIENES TRANSFERIDOS POR SU ENTIDAD EN COMODATO: En esta seccidn se lista
todos los bienes que trasfirid en comodato a otras entidades, asi mismo se tiene

la opcién anular la transferencia, debe hacer clic o posteriormente les
desplegard un mensaje de confirmacion.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

¢Estas segure de anular la Transferencia del Bien?

Cancelar

Figura 151.Mensaje de alerta de anulacién de transferencia

BIENES TRANSFERIDOS POR SU ENTIDAD EN DISPOSICION DEFINITIVA: En esta
seccion se lista todos los bienes que trasfirid a otras entidades, asi mismo se tiene

la opcidén anular la transferencia, delbe hacer clic o, posteriormente les
desplegard un mensaje de confirmacion.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

¢Estas seguro de anular la Transferencia del Bien?

Aceptar Cancelar

Figura 152.Mensaje de alerta de anulacién de transferencia
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7. DECLARACION

7.1. DECLARAR BIENES

FORMULARIO DE DECLARACION

Figura 153.Panel principal de Declaracién de Bienes, con informacién consolidada

En esta opcidn bastante importante que permite visualizar un resumen de los registros
de los totales de los bienes (inmuebles, vehiculos, maquinaria pesada movil,
maquinaria y equipos, inmuebles en alquiler y/o vehiculos en alquiler), el detalle de
las autoridades registradas, el total de tipos de uso y estado de vehiculos.

Asimismo, en esta opcidn se puede visuadlizar las observaciones identificadas por el
sistema que deben ser subsanadas por la enfidad respectiva, para que se habilite el
botén de “Finalizar Declaracién”, en caso de haber observaciones dicho botdn se
encontrara deshabilitado para su ejecucion.

8. REPORTES

Este mddulo permite visualizar las estadisticas de los bienes registrados de acuerdo a la
documentacién registrada en el sistema DEJURBE.

8.1. GESTION REPORTES

Figura 154.Estadisticas de registro de bienes de la entidad
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9. SIPAP

Para ac
Informati
principal

Estadisticas en grdfico en barra de los bienes de acuerdo al documento
registrado con la siguiente clasificacion: Definitivo, intermedio, Sin
documentacion.

Estadisticas grafico Lineal de los tipos de documentos registrados de acuerdo
a los bienes

S Botbn para generar los reportes generales para
presentacion de la Declaracién Jurada de Bienes del Estado — DEJURBE.

ceder al listado de vehiculos para actualizacién de datos del Sistema
co del Parque Automotor PUblico - SIPAP, deberd tener habilitado en el menu
del sistema la opcién de SIPAP.

9.1. ACTUALIZAR SIPAP

Para acceder a las opciones del SIPAP debe de dirigirse al menuy “SIPAP” del sistema,

hacer cli

c en el submenuy de “ACTUALIZAR SIPAP” como se muestra en la figura.

LISTADO DE VEHICULOS PARA ACTUALIZACION DE DATOS SIPAP

estién: 2023 - Periodo: 2

uuuuu

=S T M e

Figura 155.Panel principal SIPAP

Una vez acceda a la opcidn, se desplegard las siguientes opciones:

A. LISTA

SIPAP: En esta seccidn se listard los registros de vehiculos del parque automotor

de las entidades, como se muestra en la siguiente figura.
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LISTADO DE VEHICULOS PARA ACTUALIZACION DE DATOS SIPAP
Gesti6n: 2023 - Periodo: 2

Figura 156.Panel SIPAP con listado de registro de vehiculos de la entidad

B. OPCIONES DEL LISTADO:

= ACTUALIZAR DATOS°: Al dar clic sobre el botén se desplegard el
formulario para actuadlizacion de SIPAP, para posteriormente generar el

certificado con la opcién de “IMPRIMIR SIPAP” Q

[ FORMULARIO SIPAP }
| FORMULARIO DE VEHICULOS - SIPAP
| Editar formulario

Gestién: 2023 - Periodo: 2

RECOMENDACION: Se sugiere que el formulario lleve la firma de un técnico especialista

‘ A.- INSPECCION TECNICA B.- PRECIO DEL VEHICULO EN EL MERCADO

* Aspecto General * Expresado en Bs. (Ejemplo 1200.50)
* .
Estado Pintura
C.- OBSERVACIONES
* Estado interior * Datos Observacién
* Estado Motor
* Estado de Ia Transmisidn

* Estado de las Llantas

*

je ( Sino se ificarla

medicion, expresar este extremo en Observaciones)

Cerrar GUARDAR

L J

Figura 157.Formulario de Vehiculos - SIPAP

NOTA 1. Los campos idenfificados con * allado izquierdo del nombre del

campo, son obligatorios.
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= VER DATOS BIEN°: Al dar clic sobre el botén “Ver Datos Bien”, se
desplegard una ventana con toda la informacion registrada del bien, como
en la siguiente figura.

INFORMACION DEL BIEN

| REPORTE DETALLADO DEL BIEN

emoan ENTIOAD PUBLICA OF PRUEBAS

3

- EMPROCESD

L BSEM NO FUE DECLARADO ‘

DETALLES DEL BIEN

cLasEOEL BIEN +VEHICULOS AUTOMOTORES
weex

QTORGADO EN COMODATG

UBICACION GEOGRAFICA

RO, CHASIS
CUNDRADA
TRACEION .
RO PLAZAS

DOCUMENTOS DECLARADOS

Nomero Documenta  Estade Dacumento

1 R.UAT. (CRPVA) DEFINITIVO

w“
sour 5
imprimir "
coususnaLe casoumn J

Cerar

Figura 158.Vista detallada del Bien

En esta pantalla también tendrd la opcidén de impresion del reporte dando
clic sobre el botén de “Imprimir” y se desplegard la siguiente pantalla de
vista previa del reporte detallado del bien para impresién, como en la
siguiente figura.

=1 o) @b
BOLIVIA 2>

DECLARACION JURADA
RepoRTe o

Figura 159.Vista preliminar del Reporte Detallado del Bien

NOTA 1: Aclarar que este reporte no es el certificado, este es un “REPORTE
DETALLO DEL BIEN” del cual se requiere generar la certificacion.
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IMPRIMIR CERTIFICADO SIPAP o: Para imprimir el certificado SIPAP deberd

considerar los siguientes puntos.

o Una vez actuadlizados los datos para la certificacion, podrd imprimir

el certificado dando clic sobre el botén de e y se desplegard la

O

vista del certificado para imprimir.

E0E

BOLIVIA

Figura 160.Vista preliminar del Certificado SIPAP

Certificado SIPAP
e &

BOLIVIA
FORMULARIO - SIPAP
Gestion: 2023 - Pariodo: 2
GESTION: 2023
ENTIDAD
ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS
BIENES Y VEHICULOS.
Coogo uen oo XA
P EsmdooniBun  BUE

A INSPECCION TECNICA

st

B. PRECIO DEL VEHICULO EN EL MERCADO
Expreras o 0

C. OBSERVACIONES

P
prsembinn

0. FOTOGRAFIAS.

Figura 161.Cerlificado SIPAP

En caso de que no haya realizado la actualizacion de los datos le
desplegard una alerta como en la siguiente figura.
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ALERTA

DEBE REALIZAR LA ACTUALIZACION DE DATOS PARA LA: Gestién:

2023 - Periodo: 2

Figura 162.Mensaje de alerta de actualizacién de datos SIPAP

Para cerrar la ventana de alerta deberd dar clic sobre el botén de
“OK".
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