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INICIO

1.1. INGRESO AL SISTEMA

El sistema de la Declaracién Jurada de Bienes del Estado — DEJURBE, es un sistema que
opera en linea y el acceso al mismo es a través de un Navegador Web!, ingresando a
la siguiente direccion URL2:

hitps://dejurbe.senape.gob.bo/
iEE @‘, PATMONO 0L 5T #- BOLIVIA

DEJURBE

DECLARACION JURADA
DE BIENES DEL ESTADO

2025

Sistema de la Declaracion Jurada de Bienes del Estado

Ingrese a su cuenta

Figura 1.Pantalla inicial del sistema

La pantalla inicial del Sistema se divide en 4 secciones:

a) Autenticacion. Existen dos formas de autenticacion:

= Avutenticaciéon con el usuario administrador de la entidad: Cuando el
usuario accede al sistema con las credenciales de acceso de usuario
administrador de la entidad (usuario y contfrasena) proporcionadas por el
Servicio Nacional del Patrimonio del Estado — SENAPE, en sobre cerrado.

= Avutenticaciéon con sub-usuarios habilitados por la entidad: Cuando el
usuario accede con las credenciales de acceso generadas (Usuario y
Contrasena personal de un servidor publico de la entidad declarante)
por el usuario administrador.

Ingrese a su cuenta

Entrar

Figura 2.Seccién de ingreso al sistema

NOTA 1. Si no se cuenta con las credenciales de acceso del usuario
administrador de la entfidad actualizadas o desea cambiarlas, se deben
solicitar las mismas mediante una nota al SENAPE, sin necesidad de
adjuntar ningun documento de respaldo.

1 Un navegador web (en inglés, web browser) es un software, aplicacion o programa que permite el
acceso ala Web.

2 Fl URL es una cadena de caracteres con la cual se asigna una direccién Unica a cada uno de los
recursos de informacién disponibles en la Internet.


https://dejurbe.senape.gob.bo/

Si existe algun error en la autenticacién, y se introdujera datos erréneos en
la ventana actual, el usuario deberd volver a intfroducir todos los datos
correctos en los campos requeridos.

Ingrese a su cuenta

Figura 3.Mensaje de error al producirse el fallo en la autenticacién

b) Informaciéon Complementaria. Desde esta seccidn podrd efectuar la
descarga del Manual de Usuario de la DEJURBE.

Informacion Complementaria

E/ Manual de Usuario DETURBE

Figura 4.Seccién de listado de informacién

c) Estadisticas de la DEJURBE Se podrdn visualizar las estadisticas de declaraciéon
a partir del ano 2015 hasta la presente gestion, para ello debe ingresar
haciendo click en el botén “Haga click para ver las Estadisticas” de esta
manera podrd observar las grdficas de progresidon de declaracién de las
entfidades.

Estadisticas de la DEJURBE
Haga click aqui para ver las Estadisticas

visualizar la informacion del cumplimiento de la DEJURBE,

Figura 5.Seccién para el acceso a las ESTADISTICAS del sistema DEJURBE.

d) Consultas DEJURBE en linea. Seccién de referencias para poder contactar
con el SENAPE y poder efectuar consultas sobre el Sistema DEJURBE.

Consultas DEJURBE en linea:
Teléfonos - +(391-2)2220048 | +(391-2)2220081 | +(591-2)2220087
Horario de atencion (continuo): de lunes a viernes de 8:30 am. a 16:30 pm.

dejurbe@senape.gob.bo
Figura 6.Seccién de contactos de referencia del SENAPE para consultas

1.2. AUTENTICACION CON USUARIO ADMINISTRADOR DE LA ENTIDAD

1.2.1.AUTENTICACION
Debe ingresar en los campos requeridos el usuario y la contrasena proporcionados
por el SENAPE para después hacer click en el botdn de “Entrar”.



Sistema de la Declaracion Jurada de Bienes del Estado

Ingrese a su cuenta

Figura 7.Seccién de Autenticacién del Usuario

Una vez el usuario administrador haya ingresado al sistema de la DEJURBE, la
primera accidn que se debe realizar es el cambio/actualizacién de la contrasena,
para lo cual se le desplegard la siguiente ventana:

D DEJURBE

USUARIO: USUARIO ADMINISTRADOR (@

NOTA: Las contrasefias caducan cada 6 meses por motives de seguridad, Favor tomar an cusnta este 5pects.
HOMBRES o o
ADMINISTRADOR ADMINISTRADCR w R

CONTRASERAACTUAL

NUEVA CONTRASERA REPETIR CONTRASERA

Figura 8.Panel para cambio de contrasena

Secciones del panel para cambio de contrasena:

1. Nombre de Usuario: Al costado superior derecho podrd visualizar el
nombre del usuario autenticado.

2. Nombre de la Entidad: Al costado superior izquierdo podrd visualizar
el nombre de la entidad a la que pertenece el usuario.

3. Panel de actualizacién de contrasefa: Cuando el usuario
administrador ingresa al sistema por primera vez, por motivos de
seguridad informdtica, el sistema le obligard a cambiar la
confrasena generada (credenciales de acceso proporcionadas por
el SENAPE en sobre cerrado), por una contrasena personal de
conocimiento exclusivo del usuario.

Dentfro del Panel de actudlizaciéon de contrasefia, el usuario deberd ingresar la
contrasena actual de ingreso al sistema y también deberd ingresar la nueva
confrasena personal.

Llienados los campos requeridos, deberd dar click sobre el botdén de “Cambiar
Confrasena” y se desplegard un mensaje donde se le indica si estd seguro de
guardar los cambios realizados.



@ Vdejurbe senape gobbo.

st segquro de quanda oz camiics reslizados?

E

Figura 9. Mensaje de alerta para guardar la contrasena

En caso de estar seguro en los datos del cambio de contraseia, el usuario deberd
dar click sobre el boton “Aceptar” para guardar los cambios, seguidamente se
desplegard un mensaje de confirmacion de actualizacién de la contrasena.

jExcelente!

La contrasefia se actualizd correctamente, inicie sessién con las
nuevas credenciales de usuario

Figura 10.Mensaje de confirmacién de actualizacién de contrasefa

Al dar click sobre el botdn de “OK” automdticamente se cerrard la sesidén para que
el usuario ingrese nuevamente con la contrasena personal actualizada.

NOTA 1. Cada vez que la enfidad declarante recebe nuevas Credenciales de
Acceso (Usuario y Contrasena) proporcionadas por el SENAPE, el usuario
administrador deberd realizar la actualizacién de la contraseia proporcionada por
motivos de seguridad.

1.2.2.PANEL PRINCIPAL DEL USUARIO DE LA ENTIDAD

Para ingresar al panel principal del administrador, el usuario deberd autenticarse
con la contrasena actuadlizada del administrador, de acuerdo al paso
anteriormente descrito.

Una vez autenticado con las credenciales de usuario administrador de la entidad,
se visualizard el siguiente panel principal.



ENTIDAD: ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS b USUARIO: USUARIO ADMINISTRADOR (2

D DEJURBE —
mcio

INFORMACION GENERAL

INMUEBLE VEHICULO MAQUINARIA PESADA MOVIL MAQUINARIA Y EQUIPO
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Figura 11.Panel principal de Usuario Administrador de la Entidad

a) Cabecera Nombre de Usuario. Descripcion del nombre de usuario
autenticado.
NOTA. - El usuario administrador de la entidad estard identificado con
el nombre de “USUARIO ADMINISTRADOR".

b) Cabecera Nombre de la entidad. Nombre de la entidad autenticada.

c) Mend lateral ADMIN PERSONAL. El usuario de la entidad solo tendrd
habilitado por defecto el menU de administracidn de personas, para
habilitar a ofros usuarios y asignar roles a los mismos.

Nota 1. Con el usuario administrador de la entidad, no es posible realizar
la declaracion de la DEJURBE ya que es necesario habilitar a una
persona como usuario responsable en la entidad, para realizar la
Declaracién Jurada de su entidad de manera obligatoria.

d) Panel de Estadisticas. Panel de informacién de estadisticas de los bienes
registrados de la entfidad, referentes a inmuebles, vehiculos,
magquinarias pesadas moviles, maquinarias y equipos, donde se le
muestra el total de bienes por rubro y su situacidon legal de
saneamiento.

ADMIN PERSONAS
A través de esta opcidn se podrdn registrar personas (requerido para ser usuario)
dentro el sistema.

2.1. REGISTRO PERSONA

Dando click en el submeny de "“REGISTRO DE PERSONA”, al lado derecho se
desplegardn dos listados de registro de personas agrupados en dos grupos uno de
“AUTORIDADES"” (Servidores publicos que firmardn los formularios de la DEJURBE) y el
ofro de “OTRO PERSONAL” (Servidores puUblicos que coadyuvardn con el llenado del
sistema de la DEJURBE) y al costado superior derecho se muestra el botén de “ARadir
Persona”.

Todas las personas registradas en esta seccién, mds adelante podrdn ser habilitarlos
como subusuarios operadores del sistema, mediante la opcién de “ADMIN USUARIOS".




]

D DEJURBE ENTIDAD: ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS

wicio

PERSONAS REGISTRADAS

() ADMIN PERSONAS +

REGISTRO PERSONA

ADMIN USUARIOS AUTORIDADES o

ENTIDADES DEPENDIENTES Hommmlo M.

=
®

OTRO PERSONAL o

USUARIO: USUARIO ADMINISTRADOR @

Figura 12.Panel de Registro de Persona

A continuacion, se describird el procedimiento para registrar a una persona en el

sistema.

a) Anadir Persona. Dando click sobre el botén “+ ARadir Persona”, le
desplegard la siguiente pantalla de registro.

FORMULARIO DE DATOS PERSONA

¥ MOMBRES (Fste dator wo prc sev malificado despods]

* PRIMER APELUIDD (£ste dat no podei ser mod ficada despuds)

APELLIDO CASADA

* CARNET OE IDENTIOND {Este dotn no podri ser modificads despus)

* ErEnno En

# FECHA DE NACIIENTO

| ¥ coses ELECTRONICO

¥ CELULAR PERSONAL VIO CORFORATIVD

* DIRECCION DEL LUGAR DE TRABAJD

* TELEFONG

INTERNG

* casca

* FECHA DESIGNACIGN

a8 fmen f ssss

* auromioan

Selsccians spcidn

Figura 1311.Formulario de registro de persona

Una vez se completen todos los campos requeridos se podrd hacer click sobre
el botdn “Guardar”, para guardar el registro, en caso de que no exista ninguna
observacion, se desplegard el siguiente mensaje para confirmar la accién de

guardado.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

;:Estas seguro de guardar los cambios realizados?

Cancelar

Figura 124.Mensaje de alerta de registro



Si es que estd seguro de guardar los datos registrados, debe seleccionar el
botén de “Aceptar” y se mostrard el siguiente mensaije.

| iExcelente! |

Figural5.Mensaje de éxito de registro

NOTA 1: En la opcidén de seleccién de autoridad se desplegardn las siguientes
opciones:

* auToRIDAD
Seleccione opcion v

Seleccione opcitn

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA
PRINCIPAL AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DE ACTIVOS FUOS
OTRO CARGO

Figura 16.Lista seleccion de autoridad

Cuando se catalogué a la persona como:

=  Mdxima Autoridad Ejecutiva,
*  Principal Autoridad Administrativa
=  Responsable de Activos Fijos

Serdn agrupados en el listado de “AUTORIDADES” vy el sistema no permite un
doble registro en ninguno de estos casos.

En caso de que la persona sea catalogada en:

= Ofro Cargo

El registro se mostrard en el listado de “OTRO PERSONAL".

NOTA 2: Las personas que se encuentren en el grupo de "AUTORIDADES”,
figurardn en los formularios generados por el sistema de la DEJURBE vy
consecuentemente firmardn los mismos.

NOTA 3.

= Enla opcién de “ENTIDAD DEPENDIENTE” se desplegard un listado de
las entidades dependientes que la entidad declarante haya
registrado; por ofro lado, si la entidad declarante no registrd
entidades dependientes, no se le listard nada.

* La entidad podrd registrar usuarios de otras entidades dependientes,
seleccionando la entidad dependiente a la cual pertenece la
persona que se registrard.

» El campo "Enfidad Dependiente” no es obligatorio a momento de
registrar a la persona.



NOTA 4.

ENTIDAD DEPENDIENTE

Seleccione opcidn ~

Figura 17.Combo de seleccién de entidad dependiente

Todos los campos idenfificados con deben ser llenados
obligatoriamente.
Los datos en los campos que presentan al lado derecho de la

descripcion el siguiente mensaje (Este date ne podrd ser modificado después)

podrdn ser editados, una vez registrados.
En caso haya datos errdneos registrados, se desplegard la siguiente
ventana de alerta.

, NO

ALERTA

Figura 138.Mensaje de alerta de errores

Al presionar el botdn de n se cerrard la ventana emergente de
alerta y en la ventana principal de registro se remarcardn los

campos observados, como se muestra en el ejemplo de la Figural3.

FORMULARIO DE DATOS PERSONA

* NOMBRES (Este dato no podra ser modil después)

JUANITA

* PRIMER APELLIDO (Este dato no podré ser modificado después)

PEREZ

SEGUNDO APELLIDO

PEREZ

APELLIDO CASADA

* CARNET DE IDEN dato no podrs ser modificado d

789456

* EXPEDIDO EN

LAPAZ

# FECHA DE NACIMIENTO

01/01/1980

* CORREO ELECTRONICO

juanita@pruebas.com

* CELULAR PERSONAL Y/O CORPORATIVO

74859123

* DIRECCION DEL LUGAR DE TRABAIO

PRUEBAS

* TELEFONO

2859647

INTERNO

456

* carco

PRUEBAS

* FECHA DESIGNACION

01/01/2023 ]

* AuTORIDAD

RESPONSABLE DE ACTIVOS FLIOS v

Ya existe otro Servidor Pablico con este cargo faver su verificacién

ENTIDAD DEPENDIENTE

BANCO CENTRAL DE BOLIVIA v

cerrar m

Figura 19.Ventana de registro de persona con error

b) Autoridades. En esta lista se visualizarédn Unicamente los registros de
personas que hayan sido catalogados como Mdaxima Autoridad Ejecutiva,



Principal Autoridad Administrativa y Responsable de Activos Fijos, en esta
lista se fienen las opciones de editar y eliminar.

i. Editar datos de Autoridades.

El sistema listard a los usuarios registrados como autoridad durante la
gestion pasada, los cuales se deben actualizar en caso de ser necesario.

Para actualizar los datos de las autoridades en el listado de

“AUTORIDADES” se debe dar click sobre el icono “Editar Persona” y se
desplegard una ventana con los datos de la persona.

D oenee

ENTIAD: ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS usu ) ADMINISTRADOR @

PERSONAS REGISTRADAS

REGISTRO PERSONA
ADMIN USUARIOS

ENTIDADES DEPENDIENTES AUTORIDADES.

Mastranda 10

FORMULARIO DE DATOS PERSONA

* wowsnes i # CELULAR PERSONAL 110 CORPORKTIVG

uuuuu

................

Mostrando 1 de 3 a3 entradas

OTRO PERSOHAL

# aromesn

Figura 20. Ventana modal de edicién de datos de persona Autoridades

De acuerdo a “NOTA 4” del punto 2.1 Registro de Persona, los campos de
Nombres, Primer Apellido y Carnet de Identidad no podrdn ser editados.

NOTA 1. Si la persona ya dejé de ser autoridad y se necesita registrar otra
persona en este cargo usted tendrd dos opciones:
= Eliminar la autoridad y registrar una nueva autoridad.
= Actuadlizar el tipo de autoridad a "OTRO CARGO” de la persona que
fiene el cargo que requiere, para que pertenezca al grupo de
“OTRO PERSONAL" y asi el sistema le permita registrar una nueva
autoridad.

ii. Eliminar datos de Autoridades.

Para eliminar a la persona debe dar click sobre el icono de o “Eliminar
Persona” y se desplegard un mensaje de alerta de confirmacién de
eliminacion, si estd seguro hacer click en “Eliminar”.



ATENCION

1Esté seguro de eliminar a la persona?

Coneetr E

Figura 141.Mensaje de alerta de confirmacién de eliminacion

Seguidamente se mostrard un mensaje de confirmacion de baja de la
persona, para cerrar el mensaje debe de dar click en “OK”.

OK

SE DIO DE BAJA CORRECTAMENTE

-]

Figura 152. Mensaje de confirmacién de baja

c) Oftro Personal. Para esta opcidn se listardn las personas que hayan sido
registradas con “OTRO CARGO” que no sean autoridad.

i. Editar datos de Oftro Personal: Al igual que en “Editar

Avutoridades”, dar click en el icono ©  “Editar Persona” y se
desplegard una ventana con los datos de la persona.

Figura 23.Ventana modal de edicién de datos de persona Otro Personal

De acuerdo a “NOTA 4" del punto 2.1 Registro de Persona, los
campos de Nombres, Primer Apellido y Carnet de Identidad no
podrdn ser editados.

Eliminar datos de Otro Personal. Para eliminar a la persona debe

dar click sobre el icono de o “Eliminar Persona” y se

10



desplegard un mensaje de alerta de confirmacién de
eliminacién, si estd seguro, dar click sobre el botén de “Eliminar”.

ATENCION

¢Esti seguro de eliminar a la persona?

Figura 24. Mensaje de alerta de confirmacién de eliminacién Otro Personal

Seguidamente se desplegard un mensaje de confirmacion de
baja de la persona, para cerrar el mensaje debe de dar click
sobre el botén “OK”.

OK

SE DIO DE BAJA CORRECTAMENTE

=

Figura 25. Mensaje de alerta de confirmacién de baja Otro Persona

2.2. ADMIN USUARIOS
Esta opcién le permitird otorgar roles de usuario, a las personas que han sido
registradas conforme al paso anterior descrifo.

Dando click sobre el submenu de “ADMIN USUARIOS”, al lado derecho se desplegard
fres listados de registros de usuarios habilitados para ingresar al sistema de la DEJURBE y
el botén “+ Asignar Usuarios”, para otorgar permisos a las personas ya registradas.

D DEJURBE =
mioo,

USUARIOS DEL SISTEMA

ENTIDAD: ENTIDAD PUBLICA DE

Mostrando de0 a Dentradas (Flrada de § eniradas otales]

Figura 26.Panel principal de submenud ADMIN USUARIOS

a. AGREGAR USUARIOS. Dando click sobre el botén "Asignar Usuario” se
desplegard una ventana emergente con todas las personas que se hayan
registrado, para poder habilitarlas como usuarios operadores del sistema,
como se muestra en la siguiente imagen.

11



@ 1dejurbesenapegob.bo

(Estés seguro de habiltar al usua

Figura 27.Ventada modal de listado de personas registradas

Al seleccionar el icono de color plomo con el siogno interno + que
se encuentra a lado de la persona registrada, se desplegard un
mensaje consultando si estd seguro de habilitar a la persona
seleccionada como usuario.

@ 1dejurbe.senape.gob.ba

;Estas sequre de habilitar al usuario seleccionado?
Cancelar

Figura 2816.Mensaje de confirmacién de habilitacién de usuario

Dar click en “Aceptar” y se desplegard otro mensaje indicando que
el usuario ha sido habilitado correctamente como se muestra a
confinuacion.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

EL USUARIO FUE HABILITADO CORRECTAMENTE, FAVOR REALICE LA
ASIGNACION DE ROLES!!!

|:| Mo permitir que Tdejurbe.senape.gob.bo te pregunte de nuevo

Figura 2917.Mensaje de éxito de habilitacién de usuario

Seguidamente se debe dar click sobre botén de “Aceptar”, se
cerrard el mensaje y la ventana de listado de personas registradas.

Una vez se haya habilitado al usuario debemos dirigirnos al listado

de “Usuarios del Sistema”, para poder redlizar la asignacién de roles
para que el usuario habilitado pueda operar dentro el sistema.

12



b. USUARIOS DEL SISTEMA. Esta opcidn listard los registros de usuarios que
hayan sido habilitados (usuarios habilitados para manejar el sistema de la
DEJURBE segun roles asignados).

También en este listado encontrard las opciones para poder otorgar o
modificar roles y la eliminacién de usuario.

i. ASIGNACION DE ROLES A NUEVO USUARIO. Dando click sobre el botén

de “Opciones de Usuario"c, en el listado de Usuarios del Sistema se
desplegard la ventana de otorgar roles o permisos a los usuarios,
como se muestra en la siguiente figura.

rm——p———

/\ saros et usunso
Seleccionidejopeion | -
para,generarnueva e
‘contrasenapara,el
usuario

DFTIOMES SISTEMA CIEID

[ ——
DPCIONES: SISTEMA SICEFA.

DETIONES SISTEMA CERED
soucTuD s
CeRmIPCADOSCEREID

e@EpoR

a
§
I
i
B

—~

- |
Figura 30.Ventana de asignacién de roles o permisos

Si el usuario habilitado es nuevo, las opciones de roles no
aparecerdn marcadas.

A continuacion, en la seccién de generar contrasena, deberd
seleccionar obligatoriamente la opcién “SI”, si el usuario habilitado
fuera nuevo, para que se le oforgue una contrasena de acceso.

EDITAR PERMISOS DE USUARIOS

DATOS DEL USUARIO

+

GENERAR NUEVA CONTRASERNA

Ho v

I il

Figura 31.Seccidn para generar nueva contraseia
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Para habilitar roles al usuario, debe de marcar las opciones
necesarias, para que el usuario opere dentro el sistema de la
DEJURBE.

BOLES O LSS SBCIORES SSTEMAS
SELECCIOMAR TOOD

DPCIDMES SISTEMA QEID
B
SoucTuD
[ Pr——
CERTIMCADODS
[ [—
CFCIDME S SISTEMA SICERR
[
SOLCITUD
B e mmsmm
CETTIMCADOS
[ —
DFCIDMES SISTEMA CEREID
B
SOULCTTUD CERmD
[ Jr—
CERTIMCADOS CERBID

B cormezzos ee

—
Figura 32. Ventana de asignacion de roles o permisos
Una vez seleccionados los roles para el usuario, dar click sobre el
botén de “Guardar Cambios” y se desplegard un mensaje

consultando si estd seguro de guardar los cambios realizados, si estd
seguro debe dar click en la opcion de “Aceptar”.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

;Estas seguro de guardar los cambios realizades?

CEHCE|ar

Figura 33. Mensaje de alerta de registro

Seguidamente se desplegard, un mensaje de registro satisfactorio
como el que se muestra a continuacion y por detrds un reporte (en
formato PDF) de datos y roles de usuario:

14



Figura 184. Mensaje de éxito de registro de asignacién de roles o permisos

jExcelente!

Una vez le dé click sobre el boton “OK”, se cerrard el mensaje y
tendr& acceso al reporte, en el cual encontrard todos los datos del

usuario y la contrasena de acceso generado automdticamente.

=Een
BOLIVIA

A

DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO-DEJURBE

REPORTE DE DATOS Y ROLES DE USUARIO
GESTION: 2023
ENTIOAD PUBLICA DE PRUEBAS

Figura 35.Pre-visualizacién de reporte de datos y roles de usuario

Usted podrd descargar e imprimir este reporte para otorgarle al

usuario.

Reporte de Datos y Roles de Usuario.

E@M|

BoLivia

@%..

B ——

e e

DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO-DEJURBE

REPORTE DE BATOS ¥ ROLES DE USUARID

GESTION: 2025
enmoan [rer—
DATO DE PERSONA
woemess  comom
[———— —
memcosELD ez
o1 p—
rECuwACMEWTD s
Lo -
r— -
ceunar —
MRECCON MIRAFLORES
cansc J——
coanes concugrazon
FECHA DESIGHAZION 2230800
[—— ge—
DATOS USUARKD
[P ———
e —
[RE———
recin
T e Esamuma
S S
— "

[T —

e
T

samsn

e
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Figura 196.Reporte de Datos y Roles de Usuario

1. En la seccidén remarcada de “DATOS DE USUARIO”, podrd
enconfrar el nombre y la confrasena (generada por el
sistema) para que el usuario pueda acceder al sistema de la
DEJURBE.

2. Podrd observar también al lado derecho del reporte estdn
descritos los “ROLES” que le fueron otorgados al usuario.

ii. ELIMINACION DE USUARIO. Dando click sobre el botdn o ., se
desplegard un mensaje consultando si estd seguro de eliminar al
usuario.

ATENCION

Figura 37.Mensaje de alerta de eliminacién de Usuario

Dar click sobre el botén “"ELIMINAR” si es que estd seguro de eliminar
al usuario y se desplegard otro mensaje confirmando la baja del
usuario como se muestra en la siguiente figura.

OK

EL USUARIO SE DIO DE BAJA CORRECTAMENTE |
Figura 38. Mensaje de alerta de confirmacién de baja Usuario

Deberd dar click sobre el botén “OK”, para cerrar el mensaje de
confirmacién de baja de usuario.

NOTA 1. El usuario que sea dado de baja pasard a la lista de
Usuarios Histéricos del Sistema y tendrd habilitada la opcidn de
restablecimiento de usuario.

iii. ESTADOS DEL REGISTRO DE USUARIO. En el listado de “USUARIOS DEL
SISTEMA”, en la Ultima columna se tiene los estados de usuario, como
se muestra en la siguiente figura.
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Figura 3920.Lista de Usuarios del Sistema

= Activo: Usuario activo para operar en el sistema.

=  Expirado: Usuario con credenciales de autenticacion
expiradas (debe actualizar su contrasena personal).

= Baja: Usuario deshabilitado para operar en el sistema.

= Reseteado: Usuario que se le reseteo confrasena
recientemente.

c. USUARIOS ANTERIORES DEL SISTEMA: Lista de usuarios creados en la version
pasada del sistema.

d. USUARIOS HISTORICOS DEL SISTEMA. Lista consolidada los usuarios creados
en la version pasada y usuarios del actual sistema que fueron dados de
baja.

NOTA 1. Unicamente para los usuarios dados de baja, que hayan sido
creados en el actual sistema, se tiene la opcidén de restablecimiento de
usuario como se muestra en la siguiente figura.

Figura 210.Botén para restablecer un usuario

2.2.1.AUTENTICACION CON SUBUSUARIOS HABILITADOS POR LA ENTIDAD

2.2.1.1. AUTENTICACION POR PRIMERA VEZ DE USUARIO NUEVO

Debe dirigirse a la direccion URL https://dejurbe.senape.gob.bo/ e ingresar en
los campos requeridos el wusuario y la contrasena proporcionados,
seguidamente hacer click sobre el botdn de “Entrar”.

17



=10 8] SEIACIO MACIONAL TE 4 mawoss
BOLIVIA @“ s #nouvm T

DEJURBE

DECLARACION JURADA
DE BIENES DEL ESTADO

2025

Sistema de la Declaracion Jurada de Bienes del Estado

Informacion Complementaria Ingrese a su cuenta

Figura 41.Ventana principal de acceso al sistema DEJURBE

Cuando el usuario habilitado ingresa por primera vez al sistema, se mostrard el
siguiente panel de actualizacién de contrasena.

SU CONTRASENA HA EXPIRADO FAVOR ACTUALIZAR 5U CONTRASERA

WO Lasomtsseo e s meses e ot e segard,

SECNDOAPELLDD

FEETROOMTIASERL

Figura 222.Panel principal de usuario nuevo autenticado por primera vez

1. Nombre de Usuario: Al costado superior derecho podrd visuadlizar el
nombre del usuario autenticado.

2. Nombre de la Entidad: Al costado superior izquierdo podrd visualizar el
nombre de la enfidad a la que pertenece el usuario.

3. Panel de actualizaciéon de contraseiha: Cuando el usuario ingresa all
sistema por primera vez, el sistema le obliga a actualizar o cambiar de
contfrasena, por motivos de seguridad.

En la seccidén de panel de actualizacién de contrasena, el usuario
deberd ingresar la contrasena actual de ingreso al sistema y la nueva
contrasena personal.

SU CONTRASENA HA EXPIRADO FAVOR ACTUALIZAR SU CONTRASERA

MOTAC L conirases caducancare §meses por v dmseurad, fvorfomr s e s,

NowERES PEMERAFELLIDO SEGUNDOAPELLDO

CONTRASERAAETUAL

Figura 43. Panel principal de usuario nuevo autenticado por primera vez para cambio de contrasena

Una vez llenados los campos requeridos, deberd dar click sobre el
botdn de “Cambiar Contrasena”.
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Seguidamente se desplegard un mensaje donde se le indica si estd
seguro de guardar los cambios realizados.

Figura 44.Mensaje de alerta de registro de actualizacién de confraseia

Si estd seguro de guardar los cambios deberd dar click sobre el botdn
de "Aceptar” a continuacion se desplegard otro mensaje indicando
gue la contrasena ha sido actualizada correctamente.

Figura 235.Mensaje de éxito de actualizacién de confrasefia

Una vez de click sobre el botén “OK”, automdticamente se cerrard la
sesidon del sistema, para que el usuario ingrese nuevamente con la
nueva contrasena personal actualizada.

2.2.1.2. AUTENTICACION DE USUARIO CON CONTRASENA ACTUALIZADA
El usuario deberd introducir el nombre de usuario y la contrasena actualizada

de acuerdo al paso anteriormente descrito, en el login del sistema de la
DEJURBE.

o &S s, E . L —

DEJURBE

DECLARACION JURADA
DE BIENES DEL ESTADO

202

Sistema de la Declaracion Jurada de Bienes del Estado

Ingrese a su cuenta

Figura 46. Ventana principal de acceso al sistema DEJURBE
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Una vez que el usuario nuevo haya seguido todos los pasos descritos
anteriormente, se desplegard el panel de acceso con los roles otorgados para
operar en el sistema de la DEJURBE, como se muestra en la siguiente figura.

U iARL S0 ML

Figura 47.Panel principal de usuario autenticado con los roles otorgados

1. Nombre de Usuario: Al costado superior derecho podrd visualizar el nombre
del usuario autenticado.

2. Nombre de la Entidad: Al costado superior izquierdo podrd visualizar el
nombre de la entidad a la que pertenece el usuario.

3. Men0 del Usuario: En el menU de usuario, se tendrd las opciones que se le
hayan habilitado al usuario al momento de otorgar los roles, como se indica
en el paso de Asignacion de roles a usuario nuevo.

2.3. ENTIDADES DEPENDIENTES

Esta opcidn le permitird registrar Entidades Dependientes de la entidad declarante, en
caso de ser necesario, permitiendo identificar a qué entidad pertenece un
determinado usuario habilitado en el sistema.

Para registrar una Entidad Dependiente deberd ingresar al botdn de la parte superior
derecha "Registrar Entidad Dependiente”.

ENTIDADES DEPENDIENTES

ENTIDADES DEPENDIENTES

Mostrando 10 v entradas Buscar:

Figura 48.Registro de entidad dependiente

Una vez que haya ingresado al botdn “Registrar Entidad Dependiente”, se desplegard
una ventana con dos campos a ser llenados “Tipo de Enfidad” que confiene
opciones de selecciéon y "“Nombre de la Entidad” que es de libre llenado, tal como se
muestra en la siguiente figura.
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[T Registrar Entidad Dependiente

FORMULARIO DE REGISTRO

*11PO DE ENTIOND:

#MOMBRE DE LA ENTIOAD

Cerrar [

Figura 49.Formulaio de Registro de la entidad dependiente
Llenados los datos requeridos, la entidad dependiente registrada podrd ser
visualizada y seleccionada en el Formulario de Registro de Persona (Figura 13)

3. DATOS ENTIDAD

El primer requisito que se debe cumplir para iniciar la Declaracién Jurada de Bienes
del Estado — DEJURBE, correspondiente a la presente gestién, es la actualizacién anual
de los datos generales de la entidad, para poder actudlizar la informacién de la
entidad declarante, debe hacer click en el menU DATOS ENTIDAD.

-

INICIo

() ADMIN PERSONAS v

() DATOSENTIDAD v

ACTUALIZAR INFORMACION

(O DECLARACION v

N nirnrs Faminan s

Figura 50.MenU DATOS ENTIDAD

3.1. ACTUALIZAR INFORMACION

Para poder actudlizar los datos de la entfidad, pulse en el menUy ACTUALIZAR
INFORMACION en la pdgina de inicio, posteriormente le desplegard un formulario con
campos obligatorios resaltado con un (*) de color rojo.

IDATOS ENTIDAD

ACTUALLZAR DATOS DE LA ENTIDAD o

g O L TR0

e

Figura 241. Panel para Actualizar Informacién.
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a) En este formulario, se podrdn modificar los siguientes datos: NIT, teléfonos, fax,
direccién, zona, correo electrénico, pdgina web.

b) Los campos correspondientes a Nombre de la Entidad, Departamento, Provincia y
Municipio, sélo podrdn ser editados por el SENAPE a solicitud expresa de la entidad
declarante, de acuerdo a Reglamento.

c) Una vez que haya realizado las modificaciones, debe presionar el botén “+ actualizar
informacion”. El sistema desplegard el siguiente mensaje confirmando su accion.

(Estas seguro de guardar los cambios realizados?

m canc e"“

Figura 252. Mensaje de confirmacién para la actualizar los datos.

BIENES ENTIDAD

De acuerdo a la normativa vigente, las entidades del sector publico estdn obligadas a
declarar todos sus bienes. En este sentido, se han categorizado éstos en cuatro rubros:
Inmuebles, Vehiculos, Maguinaria Pesada Mévil y Maquinaria y Equipos (con costo de
adquisicion igual o superior a los Bs50.000.-). Adicionalmente, se categorizaron los rubros
Inmuebles en Alquiler y Vehiculos en Alquiler. A continuacién, se describen los
formularios correspondientes para cada uno de ellos.

4.1. OPCIONES COMUNES

En esta seccidn se explicard a detalle las opciones comunes que se tiene en el sistema
para las siguientes funcionalidades:

Icono Descripcién

El icono Ver Datos bien le permite consultar los datos de los bienes
registrados (Inmuebles, Vehiculos, Maqguinaria Pesada Movil,
Maguinaria y Equipos, Inmuebles en Alquiler y Vehiculos en Alquiler).

El icono Editar le permite modificar, complementar y/o actualizar la
informaciéon de un bien ya registrado (Inmuebles, Vehiculos,
Maguinaria Pesada Moévil, Maquinaria y Equipos, Inmuebles en
Alguiler y Vehiculos en Alquiler).

o El icono Geografia le permite modificar, complementar y/o

actualizar los datos de ubicacion geogrdfica de un bien registrado
(Inmuebles, Vehiculos, Maquinaria Pesada Moévil, Maquinaria vy
Equipos, Inmuebles en Alquiler y Vehiculos en Alquiler), una vez que
presione el icono respectivo le desplegard el siguiente formulario.
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UBICACION GEOGRAFICA

B IDBIEN: 175658 CLASE BIEN: TERRENO

* pais

* Localidad

* Direccion (% ¥

Mapa  Satdlite
? Qe
#5Q Q

LOS ANDES

* Provincia

Comunidad (Méx. 30 aractees]

(Obtener coordenadas: posesione el

Wicacién exacta del bien y se puede

* Municipio

* Zona

ONA BERMEXD

66.1679837036133

Figura 53. Formulario de Registro Ubicacién Geogrdfica.

- Debe completar la informacién del bien de acuerdo all
documento de respaldo, todos los campos marcados

con un asterisco rojo son obligatorios.

- Después de llenar los campos se debe dar click en el

botdén

El icono imagen le permite subir y/o actualizar fotografias de un bien

registrado  (Inmuebles,

Vehiculos,

Magquinaria

Pesada Movil,

Maguinaria y Equipos, Inmuebles en Alquiler y Vehiculos en Alquiler),
una vez que presione el icono respectivo le desplegard la siguiente

ventana.

FOTOGRAFIAS DEL BIEN

a

Figura 54. Ventana para subir fotografia.

ol Registro de s Bienes del Fstado Plina
i lateval lzquierd, una fetogral

- Para poder agregar una fotografia (no se podrd subir dos
o mds fotografias de manera conjunta) se debe hacer

i 5 i
click en el botéon , posteriormente le

desplegard la siguiente ventana:
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| Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. I .

— |

Figura 265. Ventana emergente para cargar fotografia.

1. Debe hacer click en botén Examinar, posteriormente debe
ubicar la fotografia y seleccionarla.

2. Una vez cargada la imagen se mostrard un mensaje de
confirmacién:

OK

Se ha registrado la foto correctamente

Figura 276. Mensaje de Confirmacién.

FOTOS

B INFORMACION!
Vehiculos: De acuerdo a *Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registro de los Bienes del Estado Plurinacional®, la entidad Pablica declarante debe sublir : una
fotografia frontal, una fotografia posterior, una fotografia lateral derecho, una fotografia lateral izquierdo, una fotografia tablero y una fotografia motor (Fotografias actuales).

Subie Fotogratia

- o

Figura 287. Visor de imdagenes.

Una vez que se ha carga la fotografia se visualizard todas las
fotografias subidas, asimismo se tiene la opcién de eliminar la

fotografia con el botén y para finalizar debe cerrar la

ventana haciendo click en el botén * .

El icono Documento, le permite modificar el documento registrado o
adicionar ofro documenfo de un bien existente (Inmuebles,
Vehiculos, Maqguinaria Pesada Mévil, Maquinaria y Equipos), una vez
que presione el icono respectivo le desplegard el siguiente
formulario.
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* Ducumente * Nra Documento

Figura 298. Ventana para subir documento.

Para poder inscribir un documento debe seleccionar el fipo de
documento vy digitalizar en el campo el N° de documento,

posteriormente debe hacer click en el botdn .
Una vez inscrito se listard de acuerdo al estado del documento

(DEFINITO o INTERMEDIO), asimismo se fiene la opcidén de
editar o dar de baja un documen’roo.

Documento Definitivo. - El registro definitivo de bienes procede
cuando el bien declarado cuenta con un documento de derecho
propietario perfeccionando a nombre de la entidad declarante y
estd respaldado con fotocopia simples que avalen este derecho.

Documento Intermedio. — El registrd intermedio procede cuando el
bien declarado no cuenta con documento de derecho propietario
perfeccionado y Unicamente cuenta con documentacidon que
acredita la posesion o detentacion del bien.

El icono Disposicién Bien despliega los siguientes tipos de disposicion:
Baja del Bien, Trasferencia del Bien y la Eliminacion de Registro de los
bienes registrados (Inmuebles, Vehiculos, Maquinaria Pesada Movil,
Maguinaria y Equipos), una vez que presione el icono respectivo le
desplegard el siguiente formulario.

DISPOSICIGN [BAJA/ ELIMIMACIGN DEL BIEN/TRANSFERENCIA x

B Todos los campos son requeridos

+EDIFICIO

70 de la DEVURBE

*Tipo de Baja *Documento Legal de Respaido
SELECCION 0PCION

on
(OBSERVACIONES

Figura 59. Baja, Transferencia y Eliminacion.
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A. Baja del Bien

DISPOSICION /BAJA/ ELIMIMACIGN DEL BIEN/TRANSFERENCIA %

B Todos los campos son requeridos

. o
p—
BAJA DEL BIEN
*Tipo de Baja *Documento Legal de Respaldo
OBSERVACIONES
S— . 0

Figura 60. Baja del bien.

1. Para poder redlizar la baja de un bien de acuerdo a la
normativa (D.S. 181), se debe seleccionar la opcién Baja del
bien.

2. Debe completar los siguientes campos:

Tipo de Baja: Debe seleccionar una opcién del listado que se
fiene en el sistema en el marco del D.S. 181.

Documento Legal de Respaldo: Debe registrar el documento de
respaldo que autoriza la baja del bien.

Observaciones: Campo opcional para poder mencionar los
motivos de la baja de bien.

3. Una vez llenado los campos requeridos, debe hacer click en el
botdn Guardar.

B. Transferencia del Bien
COMODATO

DISPOSICIGN /BAJAj ELIMIMACIGN DEL BIEN/TRANSFERENCIA X
B Todos los campos son requeridos

suns0

Voo

o e 13 DEJURSE

TRANSFERENCIA DEL BIEN

@ cowoes H

FENTIDAD

Nra. Doc. Comodato FECHA INICIO FECHA FINAL

a4/ mm 333z as/ mm 2333
OBSERVACIONES

Figura 61. Disposicion Comodato.

1. Para poder realizar una Transferencia de Comodato de un bien
(Disposicidon  Temporal), se debe seleccionar la opcidn
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2.
3.

4.

1.
2.

3.

Transferencia del bien.

Debe seleccionar la opcidn Comodato.

Posteriormente delbbe completar los siguientes campos:

ENTIDAD: Debe seleccionar a la Entidad Publica a la cual se le
otorgard el bien en comodato (es un campo con la funcion de
autocompletado).

Nro. Doc. Comodato: Se debe llenar el N° del documento del
comodato.

Fecha inicio: registrar la Fecha de Inicio del Comodato.

Fecha final: registrar la Fecha de Conclusién del Comodato.
Observaciones: Campo opcional para poder mencionar algunas
observaciones sobre el bien en Comodato.

Una vez registrado los campos requeridos, debe hacer click en el
botén Guardar.

DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

Figura 62. Disposicion Definitiva

El primer paso es seleccionar la opcidon Transferencia del bien.
Posteriormente, debe elegir la opcidn Disposicién definitiva de
Bienes.

Completar los siguientes campos:

ENTIDAD: Debe seleccionar a la Entidad Publica a la cual se le
otorgard el bien en Disposicién definitiva (es un campo con la
funcion de autocompletado).

Documento Legal de Respaldo: Documento que autoriza la
transferencia definitiva del bien, ya sea a ftitulo gratuito u
OoNeroso.

Tipo Disposicion: Seleccionar si la transferencia o disposicion
definitiva se realizd de modo Oneroso y Gratuito.

Monto Recuperado (Bs.): Debe registrar el monto recuperado si
el tipo de Disposicidon es Onerosa.

Transferido al SENAPE: Esta opcidén debe ser tickeada sélo en
caso de que el bien sea transferido al SENAPE.
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Observaciones: Campo opcional para poder mencionar
algunas observaciones sobre el bien en disposicidén Definitiva.

4. Una vezregistrado los campos requeridos, debe hacer click en el
botdén Guardar.

C. Eliminacién de Registro de la DEJURBE

DISPOSICION /BAJATELIMINACION DEL BIEN X

B Todos los campos son requeridos

ELIMINACION DE REGISTRO

* Mabivo Ellminacién

*OBSERVACIONES

Figura 303. Eliminacidn del Bien.

1. Para eliminar un bien del Sistema debe seleccionar la opcion
Eliminacién de Registro de la DEJURBE.

2. Posteriormente debe registrar los siguientes campos:
Motivo Eliminacién: Debe seleccionar uno de los cuatro motivos
para la eliminacién del bien registrado: Conclusién del Contrato
de Comodato, Conclusion del Contrato de Depdsito, Duplicidad
de Informacién o No Corresponde ser declarado.
En el motivo Duplicidad de Informacién, se debe sefialar el ID
BIEN del otro bien duplicado o registrado dos veces.
Observaciones: Campo de llenado obligatorio para justificar la

eliminacién y el motivo seleccionado, especialmente Ia
Duplicidad de Informacién y No Corresponde ser declarado.
3. Una vezregistrado los campos requeridos, debe hacer click en el
botdn Guardar
NOTA. Los bienes dado de Baja o Eliminados, pasardn al submeny
de “BIENES HISTORICOS" en el rubro que corresponda, pudiendo ser
restablecido, previa justificacién de alta.

4.2. INMUEBLES
4.2.1.REGISTRO DE INMUEBLES

Para el registro de bienes inmuebles el usuario deberd dirigirse a la opcidén de
“BIENES ENTIDAD" submenu de “INMUEBLES” como se muestra en la siguiente figura.

28



Figura é4.Panel principal de Inmuebles

Para registrar un nuevo bien inmueble, debe dar click sobre el botén de

+ Afiadir Inmuebles , . .
_ y se desplegard una ventana emergente de registro de inmuebles.

i Registro de Inmuebles X ‘

| Documentacién Legal | o Informacién del Bien | e Ubicacién Geografica 0 Fotografias del Bien 0

* Documento # Nro Documento

SELECCIONE UN DOCUMENTO

Niimero Documento Estado Documento

Figura 65. Ventana Modal de Registro de Documento Legal para Inmuebles

A continuacién, se detallard cada paso para el registro del bien inmueble.

A. DOCUMENTACION LEGAL. Para el registro de documentacién legal:

Debe de seleccionar uno de los tipos de documentos habilitados.
Posteriormente registrar el nUmero de documento de acuerdo al tipo de
documento seleccionado.

3. Guardar el registro, para este paso debe dar click sobre botdén de
“Guardar”.

N =

Esta accién le permitird crear un registro en el listado inferior, como se
muestra en la grdfica siguiente, se podrd agregar mds de un documento de
ser necesario y éste se mostrard en la lista de la parte inferior.

| Registro de Inmuebles x

Informacién del Bien Ubicacién Geografica Fotografias del Bien

* Documents * Hro Documento |
SELECCIONE UN DOCUMENTO - Caneelar
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Figura 66. Seccién para registro Documentacion Legal para Inmuebles

Este listado cuenta con dos opciones:

e Editar ° : Esta opcidon le permitird editar el nUmero de documento
registrado, dando click en el botdn de “Editar” se cargard el tipo de
documento y el niUmero registrado, en la parte superior de este registro
como se muestra en la siguiente figura.

Registro de Inmuebles

| FOLIO REAL (N° MATRICULA) v 1.23.3.43.4444 | Cancelar

f FOLIO REAL (1 KATRICULA) 1033454204 oerinmvo ) B

Figura 67.Seccidn de registro de Documentacién Legal-Editar

Una vez modificado el nUmero de registro del documento, debe de dar
click sobre el botén “Editar” para modificar el registro del documento y
este se actualizard en el listado de registros de documentos de la parte
inferior.

. Eliminar° : Esta opcidn le permitird eliminar el registro del documento.

Al dar click sobre este botdn se desplegard un mensaje de alerta de
eliminacion del registro, como se muestra a continuacion.

Esta sequro de eliminar el registro

(?ance'ar

Figura 68.Mensaje de consulta de eliminacion de Registro Documento Legal

De estar seguro deberd dar click en “Aceptar” y el registro quedard
eliminado del listado.

NOTA 1.
» Cuando se registra el documento, el botdn de registro se muestra

Guardar
con el texto de “Guardar”-.
> Cuando se requiere editar el registro, este botdn aparecerd con el

texto de “Editar”
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Terminado el registro de la “Documentacién Legal” de respaldo del bien, para

continuar deberd dar click sobre el botén de “Siguiente".

En caso de que no se haya registrado ningun documento, el sistema le

desplegard un mensaje de alerta, porque no se registré ningun documento,
como en la siguiente figura.

Mo realizé el registro de ningdn documento, esta seguro continuar?

Mo permitir que Tdejurbe.senape.gob.bo te pregunte de nuevo

Aceptar Cancelar

Figura 69.Mensaje de alerta sin registro de Documentacién Legal

Si desea continuar deberd dar click sobre la opcidén de “Aceptar”.

Si desea realizar el registro del documento deberd dar click sobre el botén
“Cancelar”, para continuar en la pestaia de “Documentacioén Legal”.

INFORMACION DEL BIEN
En la pestana de registro de “Informaciéon del Bien”, se desplegard un

formulario en blanco, para el cargado de datos del nuevo bien inmueble,
como se muestra en la siguiente figura.

Registro de Inmucbles

1
|

Documentacién Legal

Informacion del Bien

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL ST CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)

Ubicacién Geografica Fotografias del Bien

+Estado de Posesin del Bien

O construccin

#Cadigo de Active (Mém. 20 serasterss)

* Unidad de superficie el terreno * Superficie Terreno en (m2)

Seleccionz una opcidn

[[] &a= Domiciliario [ Alcantarilago [ asus
[] Teléfona Fije [ internet
* Estado Habitacional Cédiga Catastral ("5 25 vasizr=s) *Valor aprax. de adqui

sele

* Facha aprox. de adquisicién

*#Valor segiin Estados Financieros Nro. Certificacion STBI (si es una compra nueva)

Otros detalles relacionados con el Bien

¢La entidad otorgs el bien, piso(s) y/o ambiente(s) en alquiler? (NO |

=S

Figura 70.Seccién de registro de informacién del Inmueble

Para el llenado del formulario se deben considerar los siguientes puntos:

1. Campos Obligatorios. Los campos identificados con * al lado izquierdo
del nombre del campo, son de llenado obligatorio.
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2. Mensagjes de Ayuda. Los campos con la siguiente imagen al lado
derecho del campo, tienen una ayuda para su llenado.
Se podrd desplegar la ayuda poniendo el cursor sobre la imagen como se
muestra en la siguiente figura.

Cédigo Activo: Es una combinacién de ndmeros y/o letr:
la identificacién y control de todos los bienes inventariados, se

debe contar con un sistema de codi
general y especifica del conjunto de activos fijos.
Este cddigo es dnico para un activo fijo, y no debe
duplicados.

#Cédigo de Active (Méx. 20 caracteres) E]

|
Figura 71.Mensaje de ayuda para el campo
3. Campos con tamafio mdximo de caracteres. Existen campos donde se

identifica el tamano mdximo de caracteres, que debe considerar al
momento del llenado del campo, como se muestra en la siguiente figura.

Cédigo Catastral (Max. 25 caracteres)

Figura 312.Indicador de tamafio méximo de caracteres del campo

4. Casos especiales

i.  Clasificacion en registro de construccién

+Datos Generales

O re G| @)

son (Mix. 130 caracteres) *Codigo de Actio (M5 20 caracteres)

* Usos. # Unidad de supes

* Suparficie Terrano an (m2)

EDIFICIO Seleccione una opcién ~ Seleccione
Seleccione una opcion Nro. de pisos que ocupa la Entidad Nro. de Servidores Piblicos [ Garsie Nro. Parqueos

CENTRO PENITENCIARIQ

DEPOSITO CON CUBIERTA
EDIFICIO

ESTABLECIMIENTO DEPORTIVO

LECIMIENTO DE SALUD [] Gas Domiciliario [] Alcantarillado [ Agus
LECIMIENTO DE USO PUBLICO i

LECIMIENTO EDUCATIVO [] mternet

LECIMIENTO INDUSTRIAL
ESTABLECIMIENTO RECREACIONAL

HANGAR

dtaci ; (Méx. 25 caracteres) I
PROPIEDAD HORIZONTAL * Estado Habitacional Cédiga Catastral *Valor aprox. de adquisicién (en Bs.)
SIN CLASIFICACION Seleccione opcisn v

TP s # Valor sagiin Estados Financieros

_

E— o o

Neo. Cartificacién SIBI (si & una com)

pra nuava)
Otrosambientes Nro. Personas por Piso

> E*

TOTAL 0 0 ) 0

Figura 323.Seccién de registro Datos Generales Inmueble - Clasificacion en registro de construccion

En los casos en donde se seleccione:

> Establecimiento de salud
» Establecimiento educativo

Se desplegard una tabla de registro obligatorio, donde deberd indicar
el nUmero de piso, nUmero de oficinas, nUmero de bafos, numero de
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otros ambientes y nUmero de personas que trabajan por piso, en el bien
inmueble registrado.

Disposicion de ambiente en alquiler dentro el bien. En la seccién de
registro de “Informacion del Bien”, en la parte final de esta seccidon se
consulta si es que el bien que se estd registrando tiene uno o Mds
ambientes proporcionados en alquiler, como se muestra en la siguiente
figura.

+Datos Adicionales

* Fuente de Financiamienta * Estado Habitacional ‘Cédiga Catastral ("5 25 sxacterss) #Valor aprox. de adquisicién (en Bs.)

| Seleccione opcisn v Seleccione o ocidn -

* Fecha aprox. de adquisicién

*Valor segin Estados Financieros Nro. Certificacion STBI (si s u

dd/mm/azza

Otros detalles relacionados con el Bien

&La entidad otorgé el bien, piso(s) v/ ambiente(s) en alquiler? (NO
NO
st
| 7

Iz

Figura 74.Seccidn de registro de consulta alquiler

En caso de que se seleccione “SI” y se tengan ambientes
proporcionados en alquiler dentro del bien inmueble que se estd
registrando, deberd completarse el registro de la siguiente tabla:

Entidad al que s le alguila o Particular CANON ALQUILER Mensual Tiempo de Alquiler (mes) TOTAL

Figura 75.Seccién de registro ambientes en alquiler

a. Tabla de Registro: En esta tabla se debe completar los siguientes
datos:

> NUmero de Piso

> Descripcion de la entfidad o particular a la que se le estd
proporcionando el ambiente en alquiler.

» El canon de alquiler mensual.

» Eltiempo de alquiler en meses.

» El canon tofal del alquiler del ambiente (calculado
automdticamente por el sistema).

b. Opciones de tabla:

> “+Anadir Registro” . Le permitird anadir una o

mas filas en la tabla.

o e 7 1ye . = Eliminar ultimo Registro .,
» “- Eliminar ultimo Registro” : Esta opcidn le

permitird eliminar de uno en uno los registros que desee
eliminar, considerando que la eliminacion parte del Ultimo
registro.
En caso de que seleccione “NO” no le se solicitard ningin tipo de
registro adicional.
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Agregar una construccion dentro el Bien. El sistema cuenta con la

opcién de agregar una o mds construcciones adicionales, para
asociarlas a un determinado bien principal (terreno), manteniendo las
caracteristicas propias de cada construccion y asignando un codigo ID
CONSTRUCCION a cada una.

A continuacién, se detalla cémo acceder a esta opcidén dentro el
sistema y poder realizar el registro de construcciones dentro el bien.

Pasos:
1. Debe registrarse el bien donde se anadirdn construcciones.
> Elregistro de este bien necesariomente debe clasificarse como
construccion, como se muestra en la siguiente figura, para que

tenga habilitada la opcidn “Registrar Construccion”

¥ Estado de Posesién del Bien

* Datos Generales

Figura 336.Seccién de registro datos generales Inmuebles - Construccién

2. Una vez se registre el bien inmueble, se podrd identificar en el panel
principal de listado de inmuebles, con la opcién de “Registrar

Construccion” > , como se muestra en la siguiente figura.

- ESTABLECIMIENTO - .
10 1078%6 109 Oficina Central DE SALUD CALLE MENDEZ ARCOS NRO 2705 PLAZA ESPANA(SOPOCACHI)
Al

<«

Mostrando 1 de 10 a 10 entradas Anterior Siguiente

Figura 77. Lista de registro de Inmuebles — opcidn registré construccién
3. Seguidamente dar click sobre en el botén de “Registrar
Construccién” se desplegard una ventana emergente, en
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donde se listardn los registros de construccion asociados al bien,
como en la siguiente figura.

OTRAS CONSTRUCCIONES DENTRO DEL BIEN X

DENOMINACION COD. ACTIVO VALOR DE ADQUISICION ACCION

Figura 348. +Modal de registro de construcciones dentro en bien

a. Registro Nueva Construccion. Para registrar una nueva
construccion debe dar click sobre la opcién de “Nueva

Construccién” y se desplegard el siguiente formulario
de construccién.

FORMULARIO CONSTRUCCION x

# Denominacién * Codigo de Activo

# Usos *Superficie Construida (m2)

Nro. de Servidores Piblicos Nro. Parqueos
0 cerste

[ Gas bomiciliaria [ Aleantarillado [0 aqua

*Valor aprox. de adquisicion (en Bs.) *# Fecha aprox. de adquisicién

dd/mm/aaza

* Valor sagin Estados Financieras

Figura 359. Formulario de registro de construccion

Una vez completados todos los campos deberd dar click sobre
el botén de “Guardar”. Seguidamente se desplegard un
mensaje de registro exitoso de la construcciéon, como en la
siguiente figura.

iExcelente!
SE REGISTRO CORRECTAMENTE.

=

Figura 80. Mensaje de registro exitoso de construccion

Al dar click sobre en el botén “OK” se cerrard el mensaje vy
podrd observar la construccidn registrada en el listado de
registro de construcciones con el ID CONSTRUCCION asignado,
como se muestra a continuacién.

35



OTRAS CONSTRUCCIONES DENTRO DEL BIEN

b d

Nueva construccion

Mostrando 10 ~ entradas Buscar:
Nro. 4 ID CONSTRUCCION DENOMINACION COD. ACTIVO FECHA REGISTRO VALOR DE ADQUISICION CANTIDAD PISOS ACCION
1 4829 BLOQUE BIOQUIMICA 23454 2025-08-25 16:49:18.001354 1000000.00 0 °°
2 2826 BLOQUE A NIVEL SECUNDARIA 3434 2025-08-13 10:56:32.155576 300000.00 0 oo
Mostrando 1 de 2 a 2 entradas Anterior Siguiente

b.

Cerrar

Figura 81. Opciones de modal de otras consirucciones dentro del bien

Listado de Construcciones

Este listado cuenta con dos opciones mds:

Editar ° : Esta opciéon le permitird editar el registro de la
construccién asociada al bien inmueble, dando click en esta
opciéon le desplegard el formulario de construccidn con los
datos registrados, mismos que podrdn ser modificados y/o
actualizados.

Para guardar los cambios efectuados, se debe dar click sobre el
botébn de “Guardar” y le desplegard un mensaje de
modificacion exitosa como en la siguiente figura.

iExcelente!

Se ha modificado los datos

=

Figura 82. Mensaje de éxito modificacién construccion

Para cerrar el mensagje simplemente debe dar click sobre el
botén de “OK".

Eliminar ° : Esta opcidn le permitird eliminar el registro, al dar
click sobre este botdn se desplegard un mensaje de alerta de
eliminaciéon del registro, como se muestra a continuacion.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

Esta seguro de eliminar esta construccion!

Aceptar Cancelar

Figura 363. Mensaje de consulta de confirmacién de eliminacién

Para confirmar la eliminaciéon debe de dar click sobre el botdn
de “Aceptar” y se le desplegard un mensaje de éxito de
eliminacién como se muestra a continuacion.
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Se ha eliminado el registro
correctamente.

Figura 374.Mensaje de éxito de eliminacién de consfruccion registrada

Para cerrar el mensaje debe de dar click sobre el botén de

HOK".

Registro del Bien inmueble en Copropiedad: Cuando el inmueble posee
mds de un propietario, se debe de tomar en cuenta las siguientes
consideraciones:

1.Cuando la entidad es la primera en registrar el bien deberd seguir los
siguientes pasos:
Si es la primera entidad en registrar el bien inmueble, debe de

llenar la

totalidad de los campos, como se registra un bien

inmueble, con la diferencia que dentro de la seccién de “Estado
de Posesion del Bien”, debe elegir la opcién Copropiedad, como
se muestra en la siguiente figura.

Registro de Inmuebles

|

Documentacion Legal Informacién del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien
SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL SI CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)
+Estado de Posesién del Bien
N Colocar FOLIO REAL (N
J @ Propietario MATRICULA)
Oeen ]
O eenos

@ o oo
+Datos Generales.

@ rerrens

# Denominacién

* Clasifi

(M3x. 130 caraste

(O construccién

res) Cdigo de Active (8 22 srstens)

* Usos * Unidad de superficie del terreno * Superficie Terreno en (m2)

v - Seleccions una opeidn

[ 2= pomiciliario [ Atezntarillado O Agua

Figura 385. Seccién de registro en copropiedad

En el campo de Folio Real deberd registrar el nUmero de Folio
Real, para que este dato sea registrado y la otra entidad
copropietaria pueda buscar el inmueble a través de este dato.

e Seguid

amente debe de redlizar la verificacidon del bien , dando

Verificar bien
click sobre el boton de “Verificar Bien” -
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Correcto

Se registrard como un nuevo bien Copropietario, debe
terminar de completar el registro del Inmueble

=]

Figura 396. Mensaje de confirmacién de registro en copropiedad

e Para cerrar el mensaje debe de dar click sobre el botdn

“Continue” m

e Seguidamente deberd completar el registro de todos los
campos y secciones restantes del bien inmueble.
e Vista del registro de copropietario de la primera entidad.

FOLIO REAL N* MATRICULA)

°
> PRUEBASS COPROPIEDAD{PRUEBASS
@ 2 175892 654321 PRUEBASCOPROPIEDAD  TERREND 83000 LAPAZ BUENO  TERRENO

COPROPIEDAD) N 333.333.3333333

Figura 407.Registro de copropiedad de primera entidad

Este registro tendrd todas las opciones comunes habilitadas.

2. Segunda Entidad que registra la Copropiedad: Cuando es la
segunda entidad en registrar el inmueble deberd seguir los siguientes pasos:

e Seleccione la copropiedad e infroduzca en el campo de Folio

Real en nUmero de folio del inmueble y de click sobre el botén

Verificar bien

de “Verificar Bien”

Registro de Inmuebles

Informacion del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien

Documentacion Legal

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL ST CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE)

+ Estado de Posesién del Bien

o et Colocar FOLIO REAL (N®
O o MATRICULA)

(O ® en Administracien .

() © &n Depesito

@ © En Copropiedad

+Datos Generales.

Figura 418. Verificar bien en copropiedad

e A continuacién se desplegard una ventana, con los datos que
fueron registrados previaomente por la primera entidad que
registro el bien, como se muestra en la siguiente figura.
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| 1 DATOS DEL BIEN x

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

| ENTIGAD + MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL ¥ TIERRAS
10, ENTIDAD 13
0D DECLARACIGN seas
GEST. OE DECLARACION 2023
ACTUALIZ CECLARACION + EN PROCESO
DECLARACION ESTADD DEL BIEN + EL BIEN NO FUE DECLARADD

DETALLES DEL BIEN

cLass D atEn
1D e ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

TeNEnCIA COFROFIETARID

UBICACION GEOGRAFICA

omacs
150000000.00
2023.05-05

aLsMaRCA
UEBASS COPROPIEDAD

1mprimir

Figura 429. Reporte detallado del bien en copropiedad segunda entidad

e En esta ventoana modal deberd dar click sobre el botén

. . . dar a lista d ietari
“Guardar a lista de copropleiano", para

que el bien sea registrado como copropiedad de la entidad, y
se desplegard el siguiente mensaje de confirmacion de registro.

iExcelente

Se ha registrado correctamente el copropietario

Figura 90. Mensaje de éxito de registro en copropiedad segunda entidad

Para cerrar el mensaje debera dar click sobre el boton en
“Salir”.

Por otro lado se tiene la opcidn de imprimir el reporte de datos

del bien, dando click sobre el botén de “Imprimir” ™" pS .

e Vista del registro de copropietario de la segunda entidad.

FOLIOREAL (N°
PRUEBAS COPROPIEDAD PRUEBASS COPROPIEDAD(PRUEBASS (
2 175802 6534321 TERRENO 830.00 LAPAZ BUENO TERRENO MATRICULA) N°
EN COPROPIEDAD COPROPIEDAD)
3.33.3.333333333

Figura 431.Registro de copropiedad segunda entidad
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En el registro de copropietario de la segunda entidad se
habilitardn las siguientes opciones:

> Ver Datos Bien e: Opcidon para visualizar el detalle de
datos del bien.

> Eliminar Copropiedad : Opcidn para eliminar el
registro en copropiedad del bien.

UBICACION GEOGRAFICA

En la pestana de ubicacion geogrdfica se deben registrar los datos de
ubicacion del bien, también se deberd senalar el punto de ubicacion

geogrdfica dentro el mapa, con el cursor puesto en el pin de ubicacion ’ ,
podrd desplazarse hasta encontrar el punto de ubicacién del bien inmueble

—

| Registro de Inmuebles

Documentacion Legal Informacién del Bien | Ubicacién Geografica I Fotografias del Bien

* provincia * Municipio

* Localidad Comunidad (14 30 caracteres * zona

Latitud Longitud

o At +1

]

Mapa  Satélite Estadio Muni ,-‘.ﬁ&‘:o e u'l“»o

| 7
e - S
| } El'Alto Q ko e Sioante Lenmen )
Q@ v wixKetuman Q)
9 H.»-.»o,‘-,w. g ‘ P .;P.JQ
2 de € Q 1_ ‘_; =
BOLOGNIA
beta Q
- "Eo OERAJES (g} . Combimaciones de tacias  Duton del maps 82023 Condiciones delServicio

Figura 92. Seccién de registro ubicacién geogrdfica inmuebles

FOTOGRAFIAS DEL BIEN

En la pestana de fotografias del bien se deben cargar fotografias,
considerando los siguientes puntos:

> De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacién del
Registro de los Bienes del Estado Plurinacional’, la entidad declarante
debe subir: 1 fotografia frontal (actual) por construccion del bien
inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal deberd subir dos
fotografias, una del frontis y otra del ingreso al inmueble.

> Ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg. jog para
un mejor seguimiento.
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Registro de Inmucbles

x
Documentacién Legal Informacién del Bien

Ubicacién Geografica
T INFORMACION!

Inmuebles : De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Blenes del Estado Plurinacional”, la Entidad Pablica declarante debe subir: 1
fotografia frontal (actual) por construccion del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frontis y del ingreso al inmueble.
INFORMACION!

Debe ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg, Ipg para un mejor seguimiento.

m

Figura 93. Seccién de registro de fotografias inmuebles
a. Procedimiento de cargado de fotos:

= Dar click sobre el botén de “Subir Fotos” y se desplegard una ventana
para seleccionar la fotografia, como se muestra en la siguiente grafica.
Registro de Inmuebles x
Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geografica
INFORMACION!
T : De acuerdo a | para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional”, la Entidad Publica declarante debe subir: 1
fotografia frontal (actual) por construccion del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frontis y del ingreso al inmueble.
INFORMACION!
Debe ingresar omuameg, 1po para un mejor seguimiento.
Orgeniasr = Nueve carpeta - o @ |
. rmrn s =
!‘?ZTEL"“” 2 iy
b Msics " S Apcndahize o -
Figura 94. Seccidn registro de fotografia - subir fotos
n

Deberd seleccionar la fotografia y ésta se visualizard en el sistema
como en la siguiente figura.

Registro de Inmucbles

x
Documentacion Legal Informacion del Bien

Ubicacion Geografica
T INFORMACION!

Inmuebles : De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional®, la Entidad Pablica declarante debe subir: 1
fotografia frontal (actual) por construccion del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frontis y del ingreso al inmueble.

INFORMACION!

Debe ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg, jpg para un mejor seguimiento.

Figura 95. Seccidn de registro fotografia — registro de fotografia

b. Eliminar fotogrdficas
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Una vez que se haya registrado las fotografias correspondientes, si
desea eliminar alguna de las fotografias registradas, tendrd habilitada

la opcién de “Eliminar” - en cada fotografia.
Dando click sobre el botén “Eliminar”, le desplegard un mensaje de
confirmacién de eliminacion.

[ QTR e———

Esta segura de simnarIa fotografs?

(=

Figura 96. Seccidn de registro fotografia — opcién de eliminar

Si estd seguro deberd “Aceptar” la confirmacion de eliminacién y se
desplegard el siguiente mensaje de confirmacién de eliminacién, como
en la siguiente figura.

OK

Se ha eliminado el archivo

Figura 97. Mensaje de éxito de eliminacién fotografia

Para cerrar el mensaje debe dar click sobre el botén “OK".

GUARDAR EL REGISTRO DEL BIEN INMUEBLE

Antes de guardar el registro del bien inmueble, para realizar la revision los datos
registrados sobre la ventana de registro del bien, se fienen los botones de

. R Siguiente ,
“Siguiente” - y “Atras” para poder moverse entre las

pestanas de la ventana y asi poder acceder a las distintas pestanas de registro
de datos del bien inmueble.

Concluido el registro y verificacién de datos, se debe dar click sobre el botdn
de “Guardar” que se encuentra en la seccién de “Fotografias del Bien”, como
se muestra en la siguiente figura.
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Registro de Inmuebles x i

Documentacién Legal Informacion del Bien Ubicacion Geogréfica Fotografias del Bien

INFORMACTON!
Inmuebles : De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bisnes del Estado Flurinacional”, la Entidad Publica declarante debe subir: 1
fotografia frontal (actual) por construccién del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frontis y del ingreso al inmueble.

INFORMACION!
Debe ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg, jpg para un mejor seguimiento.

Subir Fotos

Figura 98. Registro del inmueble

Seguidamente se desplegard un mensaje de confirmacién de registro como en
la siguiente figura, seleccionar en “OK” para cerrar el mensaje.

iExcelente!

Se ha registrado un nuevo bien Inmueble

=

Figura 449. Mensaje de éxito de registro inmueble

4.3. VEHiCULOS

4.3.1.REGISTRO VEHICULOS
Para el registro de vehiculos, el usuario deberd dirigirse a la opcién de
“BIENES ENTIDAD" submenU de “VEHICULOS" como se muestra en la
siguiente figura.

B‘?Eﬁ}{’?"i B coiouemoso- et USUARIO: NINA CORRALES 0SWALDO @

VEHICULOS: 9 Bienes
© somneRsons v

© oaosENTDAD ~

[

INMUEBLES Mostrando 10 v entradas Buscar:
VEHicULoS

sienes + i ehicsle
‘esta gestion [] Actuslizsda en esta gestidn

Oan

. Neo™ ldBien ' Gidigo Activo
MAQUINARIA PESADA MOVIL

Opciones
MAQUINARIAY EQUIFOS.

INMUEBLES ENALQULER B e
VEHICULOS EN ALQUILER

© BIENES HISTORICOS v §§ 2 1286 WQNQNA AMBULANCI as viQuone 3215 25 BUENO. oRERATIO.
o

TRANSFERENCIAS ~

© oecamaabn §§ s e

© REPORTES

© sear ~ §§ & wws wm AumououL reouws v = 2 ResuR

© RESULTADOS VALIDACION

Figura 100. Panel principal de Vehiculos
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Para registrar un nuevo vehiculo, debe dar click sobre el boton de

y se desplegard la siguiente ventana emergente de registro
de vehiculos.

r
! Registro de Vehiculos x ]
T ) [ © T o] © oo dt ] @)
1}
. * Documento *# Nro Documento

SELECCIONE UN DOCUMENTO v Cancslar I m

Figura 451. Modal para registro del Vehiculo

A continuacion, se detallan las secciones de la figura anterior para el
registro de vehiculos:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
Seccién para agregar documentacién legal con la que cuenta del
bien.

—
! Registro de Vehiculos x

l Documentacian Legal Informacién del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien
i

* bocumento *# nro pocumenta

SELECCIONE UN DoCUMENTO v e - |

Figura 462. Seccidn de registro Documentacion Legal del Vehiculo

B. INFORMACION DEL BIEN
Seccion de registro de datos del vehiculo, para ello se deben
considerar los siguientes puntos:

1. Campos Obligatorios.
2. Mensajes de Ayuda.
3. Campos con tamano mdéximo de caracteres.

¥ Datos Generales

* Tipo de Adquisicién Vehiculos Adjudicados con D.S. N° 220 * Cadigo de Activo("ex 20 corscierss) g * Clase &

compra v REGWES AMBULANCIA v

* Calificacién (Estado) © *Clasificacién (Uso del Vehiculs) & *a lo serd utilizado para el Objetivo * Color del Vehiculo (4% 20 corecieres) gy
Inst
suEno v opERATIVO ~ FOGDFG
s v

* Marca de Vehiculo © *Tipo de Vehiculo * Modelo (Afio) & Nro Plazas &

TADANO v Focor 152
Nro Puertas Capacidad de Carga"** Unidad rocedencia del Vehiculo & & & * Placa ©

s 2132 KLos v v Feszt
MNdmero de Motor & * Nimero de Chasis 4" 22 <#r2cteres) gy ada/Potencia Fualor (Mex > dtes) Unidad

2232131 2123 CiunpraDA v 2w centiMeTRO CUBICO ¥
* Traccién © * Guenta con seguro esta gestién * Combustible Principal

AWD INTEGRAL v st ~ GAsoLINA v

Datos Adicionales del Motor - S

Gy (] nisrino [ rexrueL

Otros Datos del Vehiculo

s soar

Figura 103. Seccidn de registro de Informacién del Vehiculo
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NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES".

NOTA 2. Los datos técnicos del vehiculo a ser declarado deben ser
obtenidos del CRPVA o de cualquier otro documento de derecho
propietario del mismo.

Casos Especiales.

Los casos especiales corresponden a los tipos de adquisicidon del
vehiculo. Se encuentran habilitados las tres opciones que se
muestran en la siguiente figura.

* Tipo de Adquisicién

REGISTRO NUEVO b

Seleccione opcidn

COMPRA

D.S. No 220

REGISTRO NUEVO

Figura 104. Tipos de Adquisicién del vehiculo

Registro Tipo de Adquisicion como Compra: Cuando la
seleccion en el campo Tipo de Adquisicion es “Compra”, se
considera que el vehiculo ha sido adquirido de manera posterior
a la Ultima DEJURBE finalizada.

Registro en Tipo de Adquisicion con D.S. N° 220

Cuando se registra un vehiculo adquirido (adjudicado) en el
marco del D.S. N° 220, se deben considerar los siguientes puntos:
= Asociacion del vehiculo adjudicados al registro del
Vehiculo:
1. Una vez se haya seleccionado la opcién de D.S. N° 220,

se le habilitard el bo’rénm para desplegar la lista
de vehiculos adjudicados.

2. Para la asociacion debe dar click sobre el botdn de

“Asociar Vehiculo” y le desplegard un mensaje de
confirmacién de registro del vehiculo como en la
siguiente figura:

@ localhost

¢Estds seguro de registrar el Vehicule con codige 7

CEHCE|ar

Figura 475. Mensaje de consulta registro del Vehiculo D.S N°.220

De estar seguro para confinuar con el registro debe de
dar click sobre el botén de “Aceptar”.
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NOTA 1. El botdn de “Asociar Vehiculo” , sélo estard
habilitado para los vehiculos que no tienen registro.

3. Una vez haya aceptado el registro del vehiculo, se
cerrard el mensaje y en la ventana principal de registro
del vehiculo se cargardn los datos del vehiculo, como se
resalta en la siguiente figura:

Dot Generies

# Tipo de Adewsicin * Vabiculon Adpudicados com D.5. W 120 G e T O

Figura 106. Seccién de registro Datos Generales — opcion D.S. N°220

Registro en Tipo de Adquisicion como Registro Nuevo: se utiliza
cuando se desea registrar un vehiculo adquirido de manera
anterior a la Ultima DEJURBE finalizada, pero no fue registrado
oportunamente.

+ Datos Generales.

# Tipo de Adquisicién * vehiculos Adjudicodos con D.5. N0 220 #* Cadigo de Activo (Msxmo 20 caracteres) B * Close ©

Sele DS Seleccions opcién
* Clasificacién (Uso del Vehiculo) © # €l vehiculo serd utilizado para el Objetivo * Color del Vehiculo"e: 20 caracteres) g
c Institucional?
D5, N0 220 I seleccione opcién
REGISTRO NUEVO
¥ Harca de Vehiculo 17 # Tipa de Vehiculo M3 # Modelo (Ae) © Hro Plazas O

Seleccione opcidn

Figura 487. Seccién de registro Datos Generales del Vehiculo - opcidn registro nuevo

UBICACION GEOGRAFICA

Secciéon de registro de ubicacién geogrdfica del vehiculo.

| Registro de vehteutos x

Fotografias del Bien

|t roviecia Municipi
Localid omunidad onn
eden (M 00RIEE) - o

Figura 108. Seccién de registro de Ubicacién Geogrdfica del Vehiculo
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D. FOTOGRAFIAS DEL BIEN
Seccion de registro de fotografias del bien. Se deben registrar vy
actualizar seis fotografias del vehiculo registrado.

| Registro de Vehiculos

Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacién Geografica

INFORMACION!
Vehiculos: De acuerdo a "Reglamento para el Registro, Control y Certificacién del Registro de los Bienes del Estado Plurinacional”, la entidad Publica declarante debe subir : una
‘ fotografia frontal, una fotografia posterior, una fotografia lateral derecho, una fotografia lateral izquierdo, una fotografia tablero y una fotografia motor (Fotografias actuales).

Subir Fotos I

Figura 4909. Seccion de registro de Fotografias del Vehiculo

4.4. MAQUINARIA PESADA MOVIL

4.4.1.REGISTRO MAQUINARIA PESADA MOVIL
Para el registro de maquinaria pesada mévil el usuario deberd dirigirse a la
opcién de “BIENES ENTIDAD" submenU de “MAQUINARIA PESADA MOVIL”
como se muestra en la siguiente figura.

USUARIO: NINA CORRALES OSWALDO @

" FAQUINARIA PESADA MOVIL: 2 Bienes |
. =
) ARsdigo en este gestson [ Actustizage en ests pestion
entradas sc
« w o

Opciones
© BieNEs HISTORICOS v §§

P —— |

Figura 110. Panel principal de Maquinaria Pesada Mévil
Seguidamente para registrar la maquinaria pesada maévil, debe dar click

sobre el botén de y se desplegard la siguiente ventana
emergente de registro como la siguiente figura.
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[

! Registro de Maquinaria Pesada

N () [0
]

* Documento

SELECCIONE UN DOCUMENTO

Descripeién Documenta

# Nra Documento

Nimero Documento

Estado Documento

Figura 501. Ventana modal para registro de Maquinaria Pesada Mévil

A continuacion, se detallan las secciones de la figura anterior para el
registro de maquinaria pesada movil:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
Seccién para agregar documentacién legal con la que cuenta del

bien.

—
f Registro de Maquinaria Pesada

Documentacion Legal
1

Informacion del Bien

Ubicacion Geografica

Fotografias del Bien

* Documento

SELECCIONE UN DOCUMENTO

* Nro Documento

| Cancelar

Nro Descripcién Documents Nimero Documento Estado Documento Opciones
]
arrmm - ——

Figura 512. Seccidn de registro Documentacion Legal Maquinaria Pesada Mévil

B. INFORMACION DEL BIEN
En la seccién de registro de datos de la maquinaria pesada movil, se

deben considerar siguientes puntos:

1. Campos Obligatorios.
2. Mensajes de Ayuda.
3. Campos con famano mdaximo de caracteres.

¥ Datos Generales

* Descripcion
PRUEBASSS

* Tipo de Maquinaria
AGROINDUSTRIAL

* Modelo (Méx. 15 caracteres) g
2023

* Afio
2023

Placa de la Maquinaria &
ASD598

* combustible

DIESEL

* uso 0

OPERATIVO

* procedencia

Alemania
* Nro. Motor
654780
* cilindrada
5200
Otro

Combustib|

GNV

(Méx, 30 caracteres) gy

(cc) @

le

#Codigo de Activo (M3 20 caracteres) gy

RRTS
* Marca @

HONDA

capacidad de Carga™®* 5 digitos)

55

* Nro. Chasis (M&%- 25 caracteres) g

150344

Nimero de Serje (M&% 20 caracteres)

* Color (Méx. 20 caracteres) gy

VERDE
Unidad de Medida

QUINTALES v
Placa PTA ¥

Codigo Interng (M 25 cerecteres)

Figura 523. Seccidn de registro Informacién Bien Maquinaria Pesada Mévil

NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES”.
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C. UBICACION GEOGRAFICA

Secciéon de registro de ubicacién geogrdfica de la maquinaria pesada

i Registro de Maquinaria Pesada
| Documentacién Legal
* Pais

]

¢ Bolivia
Localidad
Ayo Ay

| Crm——
CALLE 11]

Mapa  Satélite

Capacasi

wjp O

Google

|

Informacién del Bien

Fotografias del Bien

* Departamento
LaPaz

Distrito (V8% 30 caracterss)

Latitud
-16.506735971092176

A
Huahicollo

instituto Tecnolégico@) | Achocalls

| Ubicacién Geogréfica |

Longitud

-68.12911729101562

Oquecucho
e o @
De Las Animas o byl
)
Py
o paz Golf o) @ Vsl deiatuns Canyon dePaica ) - Palca i

Figura 114. Seccidn de registro Ubicacién Geogrdfica Maquinaria Pesada Mévil

D. FOTOGRAFiAS DEL BIEN

Para el registro de fotografias de la maqguinaria pesada movil se debe
tener en cuenta lo sefalado en la seccidn Informacién.

i Registro de Maquinaria Pesada

Informacién del Bien

Ubicacién Geografica

- I
| Fotografias del Bien |

] Decumentacién Legal
] INFORMACION!
¢

Maguinaria Pesada Movil: De acuerdo a "Reglamenta para el Registro, Control y Certificacién del Registo de los Bienes del Estado Plurinacional”, la Entidad Publica dedarante

debe subir: 1 fotograffa actual frontal de maquinaria pesada mévil y una fotografia del metor(si fuera posible).

I Subir Fotos

=

Figura 535. Seccidn de registro Fotografias Maquinaria Pesada Mévil

4.5. MAQUINARIA Y EQUIPOS

4.5.1.REGISTRO MAQUINARIA Y EQUIPOS
Para el registro de maquinaria y equipos el usuario deberd dirigirse a la
opcién de “BIENES ENTIDAD"” submenuU de “MAQUINARIA Y EQUIPOS” como
se muestra en la siguiente figura.
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ENTIDAD: ENTIOAD - TEST1 USUARIO: NINA CORRALES OSWALDD. ©

D ooumse =

MAQUINARIA Y EQUIPOS: 2 Bienes

(¢}

+ ASue Macimais y Easce.

3 oate .
© uén O Actuaticado en este gestidn

O BENESENTIOND v
Mostrando 10 v entradas Buscar

Figura 546. Panel principal Maquinaria Equipos

Para registrar la maquinaria y equipos se debe dar click en el botdn

y se desplegard una ventana emergente como en la

siguiente figura.

—
! Registro de Maquinaria y Equipos X ]
o Informacien del Bien e Ubicacion Geografica e Fotografias del Bien o
* Documento * Nro Documenta |
SELECCIONE UM BOCUMENTO . I ancelar m

Figura 557. Ventana Modal de registro de Maquinaria y Equipos

A continuacion, se detallan las secciones de la figura anterior para el
registro de maquinaria y equipos:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
Seccion para agregar documentacion legal con la que cuenta la
maquinaria o equipo.

e

| Registro de Maquinaria y Equipos x
I Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien

]

* Documento * Nro Documento

SELECCIONE UN DOCUMENTO - e | |

Figura 118. Seccidn de registro Documentacion Legal Maquinaria y Equipos

B. INFORMACION DEL BIEN
En la secciéon de registro de datos de maquinaria y equipos se deberdn
considerar los siguientes puntos para el llenado:
1. Campos Obligatorios.
2. Mensajes de Ayuda.
3. Campos con tamano mdéximo de caracteres.
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¥ Datos Generales

*Codigo de Active (M3X- 20 caracteres)

* pescripcion (M3x: 100 caracteres)

* Tipo de Maquinaria o Equipo

32432/2023 SERVIDOR DE BASE DE DATOS COMPUTACION v
* Uso de Maquinaria o Equipo Codigo Interno(Max: 25 caracteres) * Marca de la Maquinaria o Equipo (M3 45
OPERATIVO caracteres)
DELL
*Modelo de la Magquinaria o Equipo (Max. 45 *Nro. de Serie Maquinaria o Equipo (Max. 20 Procedencia
caracteres) caracteres) Estados Unidos .
XZ20 123455

Figura 119. Seccidn de registro de Informacidn del Bien Maquinaria y Equipos

NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES”.

NOTA 2. Los datos de la maquinaria o equipos a ser registrados deben
ser obtenidos del documento de derecho propietario (DUI, DIM, Pdliza
de Importacién, Factura, etc.) o documento complementario al
primero (Nota de Entrega, Certificado de Garantia, etc.)

UBICACION GEOGRAFICA

Seccién de registro de la ubicacidon geogrdfica de la maquinaria o
equipo.

Registro de Maquinaria y Equipos

Documentacién Legal Informacién del Bien Fotografias del Blen

* Zona (Méx. 30 caracteres)

Comunidad (3% 39 car

* Localidad

* Direccion (M3x: 100 caracteres) Latitud Longitud
aNa
Mapa  Satélite E Q concna pran utopists : cnyar qun@) Warakinihe
Capacasi Estadio Municios Q Oquecucho
) i Ceners I Lat
El Alto @
Qe ‘
Pomacol Cornentario Mercsdania . Interetions N . i
m ? Qo ‘ ?
uchucolo
Alto +
@ Ot Canyonda pacs @) Paca -
o Achocalla o ? <<<<<< 203

[~ [ ]

Figura 120. Seccién de registro Ubicacién Geogrdfica Maquinaria y Equipos

FOTOGRAFIAS DEL BIEN

Para el registro de fotografias de la maquinaria y equipos, se debe
tfomar en cuenta lo sefalado en la seccidon Informacidn.
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Registro de Maquinaria y Equipos

Documentacion Legal Informadién del Blen Ublcadén Geografica
B INFORMACION! ’
Maquinaria y Equipas: De acuerdo a "Reglamento para e Registro, Control y Certificacion del Registo de los Bienes del Estada Plurinacional”, Ia Entidad Publica declarante debe subir: 1
| fotografia frontal actual de maquinaria y equipos, y cuando sea pasible, una fotografia de la serie del equipo.
Subir Fotos |

|
|

Figura 561. Seccién de registro de Fotografias de Maquinaria y Equipos

4.6. INMUEBLES EN ALQUILER

4.6.1.REGISTRO DE INMUEBLES EN ALQUILER
Para el registro de inmuebles en alquiler el usuario deberd dirigirse a la
opcion de “BIENES ENTIDAD” submenU de “INMUEBLES EN ALQUILER” como
se muestra en la siguiente figura.

B DEJURBE —

micie

ENTIDAD: ENTIDAD - TEST1 USUARIO: NINA CORRALES OSWALDO (&)

INMUEBLES EN ALQUILER: 3 Bienes

O ADMIN PERSONAS ¥

[0 Afadido en esta gestion [ Actualizado en esta gestion

O BIENESENTIDAD v

Mostrando 10 v entradas Buscar:
INMUEBLES
) d Denominacion Canon Fecha Fin uso del Documentos
VEHICULOS Opciones ' Nrd'" Bien ' Ubicacion Departaments * Inmueble Clasificacion Superficie * Alquiler Contrato Bien Declarados
MAQUINARIA PESADA MOVIL
[ =1 ] roEDiD ) conTraTe o ALQuLER
MAQUINARIA Y EQUIPOS 1 e85 PLAZALYUNI LAPRZ Alquiler de Prugka 25000 1500000 w23l oFiCINA
HORIZONTAL ne: 12345
INMUEBLES EN ALQUILER
2 15567 BATMAN ssdasd EDiFICIO 120000 1500000 31231 ALMACENES
HOLGUIN 213
© BIENES HISTORICOS v
3 104 cHIPAYA orRURQ BE . 0000 w800 w1117 DESUSO
cumiERTA nezm23
O TRANSFERENCIAS v
Mostrando 1 de 3 a 3 entradas Anterior - Siguiente

() DECLARACION  w

Figura 572 .Panel principal de Inmuebles en Alquiler

Seguidamente para registrar el inmueble en alquiler, debe dar click sobre el

botdn y se desplegard la siguiente ventana emergente de
registro, como la siguiente figura.

r—
f Registro de Inmuebles en Alquiler x ]
I Informaci6n del Bien | e Ubicacién Geogréfica e Fotografias del Bien 0
* Documento * Nro Documento

Nimero Documenta

Figura 123. Ventana modal para el registro de Inmuebles en Alquiler

A contfinuacién, se detallan las secciones de la figura anterior para el
registro de maquinaria y equipos:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
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Seccidon para agregar documentaciéon legal con la que cuenta del
inmueble en alquiler.

r—
| Registro de Inmuebles en Alquiler X ]

Documentacion Legal Informacién del Bien Ubicacién Geogréfica Fotografias del Bien

* Documento * Nro Documenta

CONTRATO DE ALQUILER v B - |

Deseripeién Documento Niimero Documento Estade Documento Opeiones

Figura 584. Seccién de registro de Documentacién Legal de Inmuebles en Alquiler

INFORMACION DEL BIEN

Secciéon para el registro de datos del inmueble en alqguiler, se deben
considerar siguientes puntos:

1. Campos Obligatorios.

2. Mensajes de Ayuda.

3. Campos con tamafio mdximo de caracteres.

—
? Registro de Inmuebles en Alguiler x ]
Documentacion Legal Informacion del Bien Ubicacion Geografica Foltografias del Bien

]

SE RECOMIENDA REGISTRAR LOS DATOS (CONFORME A DOCUMENTACION LEGAL SI CORRESPONDE O RESPALDO CON EL QUE CUENTE) I
I + Datos Generales
| eocaminacs (o 130 s

* Clasificacion *usos & * Superficie Aproximada Alguilada(ma) (4% 12 *Superficie Construida(mz) (3% 10 SiGtac) g |

VIVIENDA v Saleccions una opeisn divitas) gy

|

1 + Servicios Basicos en Terreno

| O ] (] mp”
0] eitfono Fio [ wmcermes

+Datos Adicionales
* Fuente de Financiamiento O * Estado Wabitacional © # Facha Inicio Contrate 0 * Facha Fin Contrato ©

Selecciane opexin v dd/ mm / aaaa dd/ mm/ aaza

#Canon Alguiler (mensual) (en Bs.) * Canon Alquiler(Por tiempa de contrata) *Hro. Certificado STBI-SENAPE @

Otros detalles relacionados con el Bien

Figura 125. Seccién de registro de la Informacién de Inmuebles en Alquiler

NOTA 1. Estos puntos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES”.

4. Caso Especial.

i. Opciones de “Clasificacion”. Dentro el listado del campo
cuando se seleccione “Edificio”, se habilitardn 4 campos
adicionales para completar el registro, como se muestra en
la figura:
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+Datos Generales

*penominacisn {15 130 caaceres) g

* Clasificacion

EDIFICIO

ions una opciin

IT0 CoN CuBIERTA

*usos @

] Ssieccions una apcicn ¥

1610

PLANTA PROCESADORA
PROPIEDAD HORIZONTAL
SIH CLASIFICACION
TERRENO

VIVIENDA

+Datos Adicionales

* clasificacidn

EDIFICIO v

* Supasficie Aproximada Alguilada(mz) 1% 10
dies) gy

[ corme

*Suparticie Construida(maz) (12 17 95t g

Nro. Parqueos.

* s @ * Suparficia Aproximoda Alquliada(ma) = 10

Salsceions una opcKin . el g

#Superticia Construido{mz) " 10 557 g

* Hro. de pisos que ocupa la Entidad
1

Wro. o Servidores Piblicos
O corate

a

Nro. Parqueos

Figura 126.Seccién de datos generales - opcion clasificacion

C. UBICACION GEOGRAFICA

Secciéon de registro de ubicacién geogrdfica del inmueble en alquiler.

‘( Registro de Inmuebles en Alquiler x
—— wesssosver || —
* pais. * Departamento * provincia * Municipio
Seleccione opcion v Seleccione opcion v v v
* Localidad Distrito (*4x. 30 caracteres) Comunidad (Méx- 30 caracteres) * Zona (Méx. 30 carscteres)

* Direccion (M- 100 caraceres) o i
s Natiral
Mapa  Satélite @ ch,na Plan Autopista” isorsted. HD,
cn wouwuo Wanakuni'y
Capacasi Estadio Munic u.\.\o o Oquecucho.
i o SonerSEmenterio
B eneral de La Paz
El Alto La Paz
1 01 inio T Tata Chiyar
*o Quilu
Pomacollo Plaza Espafia Achachi “““‘o Husyllars *
anaoe De Las Apimas )
o
Lo O
wacuonis
Huahicollo o+
A g Ve o ria Q) e -
Gocgle nstituto Tecnolégico@) | Achocalla N

Figura 127. Seccién de registro de Ubicacion Geogrdfica del Inmueble en Alquiler

D. FOTOGRAFiAS DEL BIEN

Seccidn de registro de fotografias del Inmueble en Alquiler.

rlh-;'ulmdrlnmuculsmlll]uilw x

Documentacian Legal Informacicn del Bien Ublcadion Geografica

INFORMACION!
Inmuebles: De acuerdo a Reglamento para el Registro, Control y Certificacion del Registo de los Blenes del Estado Plurinacional, la Entidad Publica declarante debe subir: 1 fotografia
| frontal (actual) por construccién del bien inmueble. En el caso de Propiedad Horizontal dos fotografias del frantis y del ingreso al Inmusble.

INFORMACION!
Debe ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg, jog para un mejor sequimiento.

mes

Figura 128. Seccidn de registro de Fotografias del Inmueble en Alquiler
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4.6.2. ACTUALIZACION DE LOS INMUEBLES EN ALQUILER

Cuando el inmueble en alquiler a ser registrado ya haya sido alquilado y registrado
por la entidad declarante en la gestiéon anterior, deberd dar click en el botdn
mostaza para actualizar Unicamente los datos del nuevo contrato, contrato
modificatorio o adenda de contrato, manteniendo los datos técnicos.

ACTUALIZAR CONTRATO O ADENDA x

=} IDBIEN: 16495 CLASE BIEN: INMUEBLE EN ALQUILER

# Motivo de Baja * Fecha Inicio Contrato * Fecha Fin Contrato

Seleccione opcign v dd/mm/aaaa o dd/mm/aaaa o

* Namero del Nuevo Contrato Alguiler * canon Alquiler (mensual) (en Bs.) * canon Alquiler{Por tiempo de contrato)

Figura 129. Seccién de Actualizacién de Inmueble en Alquiler

En el campo Motivo de Baja, podrd registrar una de las opciones habilitadas
(nuevo contrato, contrato modificatorio o adenda de contrato) y en base a los
datos contenidos en el contrato o adenda, podrd llenar el resto de los campos
requeridos. Cuando se encuenire seguro de registrar el inmueble en alquiler, debe
dar click en el botdn guardar para actualizar el registro del bien.

4.7. VEHICULOS EN ALQUILER

4.7.1.REGISTRO DE VEHICULOS EN ALQUILER
Para el registro de un vehiculo en alquiler el usuario deberd dirigirse a la
opcién de “BIENES ENTIDAD”, submenU de “VEHICULOS EN ALQUILER”, como
se muestra en la siguiente figura.

B DEJURBE = ENTIDAD: ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS USUARIC:

VEHICULOS EN ALQUILER: 1 Bien

INFORMACIGN DE BIENES
[ Afadide en esta gestion [] Actustizade =n esta gestion

Mostrando 10 - entradas

Figura 59.Panel principal de Vehiculos en Alquiler

Para registrar el vehiculo en alqguiler, debe dar click sobre el botén de

y se desplegard la siguiente ventana emergente de registro:
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—
| Registro de Vehiculos en Alquiler ® I

| Documentacion Legal | o Informacion del Blen @ Ubicackn Geografica G Fotografias del Bien 0
1}
* Documento * Nro Documento I

SELECCIONE LN DOCUMENTO v Cancelar

Figura 60.Ventana modal de registro de Vehiculo en Alquiler

A continuacién, se detallan las secciones de la figura anterior para el
registro de vehiculos en alquiler:

A. DOCUMENTACION LEGAL.
Seccién para agregar documentacion legal con la que cuenta el
vehiculo en alquiler.

S

| Registro de Vehiculos en Alquiler x
[ Documentacion Legal Informacién del Bien Ubicacion Geografica Fotografias del Bien
* Documento * Nro Documento

Descripcién Documento Niimers Documento Estado Documento

Figura 61.Seccién de registro de Documentacién Legal de Vehiculo en Alquiler

B. INFORMACION DEL BIEN
Para el registro de datos del vehiculo en alquiler, se deben considerar
para el registro siguientes puntos:
1. Campos Obligatorios.
2. Mensajes de Ayuda.
3. Campos con tamano mdéximo de caracteres.

NOTA 1. Estos puntfos fueron descritos en el punto B. de “REGISTRO DE
BIENES INMUEBLES".

[ —— x |
" RecrsTaaR Los weeaLst o RESPALDO Cou eL que curkTe) [

[T — * cstono & * Fecna Tnsio Goutrata © * Fecha Fin costrots &

* Canan Algutbr (Mansus am m® % Canan e (e ampn e canirate wm £} Frimers Carsicasiin CoA &

Figura 62.Seccidn de registro de Informacién del Bien de Vehiculo en Alquiler
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C. UBICACION GEOGRAFICA
Secciéon de registro de ubicacién geogrdafica del vehiculo en alguiler.

[ s e Wt e x ‘

Fotografias del Bien

- o - |
. . |
Mapa  Sateite . Qi g
Q v
Capacas it uncos ) o
ElAlto Q La Paz
wicggETaiTo )
NI )
o ek A | eoa@
”u"n’w“‘lm:“'f pp +
o 2F:

Figura 63.Seccién de registro de Ubicacién Geogrdfica del Vehiculo en Alquiler

D. FOTOGRAFiAS DEL BIEN
Secciéon de registro de fotografias del bien.

Registro de Vehiculos en Alquiler

Documentacion Legal Informacién del Bien Ubicacién Geografica

THFORMACTON!

Vehiculas: De acuerda @ *Reglamento para el Registro, Control y Certficacion del Registro de los Bienes del Estado Flurinacianal®, [a Entidad Pblca declarante debe subir : una fotografia |
frontal.

INFORMACION!
Debe ingresar o actualizar las fotografias del Bien en formato jpeg. Jpg. gif ¥ png, para un mejor seguimiento.

Subir Fotos

B
Figura 64.Seccién de registro de Fotografias del Vehiculo en Alquiler
BIENES HISTORICOS

5.1. INMUEBLES

5.1.1. LISTADO DE INMUEBLES HISTORICOS

Al ingresar a este mend, el usuario podrd ver la lista de inmuebles que fueron
Eliminados o Dados de Baja.
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INMUEBLES HISTORICOS (ELIMINADOS O DADOS DE BAJA)

Mostrando 10w entradas Buscar:

Opciones Denominacién Ubicacién(direccién  Sup. Documentes
Cédigo Active * Inmueble Clasificacion zona) Terreno Departaments * Estado Uso del Bien' * Declarados
HUGO ESTRADA
1 188044 43132 TERRENOPRUEBA  EDIFICIO ) 15677 CHUQUISACA BUENO OFICINA
949494 (MIRAFLORES)
CERTIFICADO
CATASTRAL N°:
- . LoTe HUGO ESTRADA - . ABCFa5E8TIos
2 181223 ACTOO7 Edificio SENAPE N 3500 APz BUENO DEPOSITO
AMURALLADO S2(MIRAFLORES)
FOLIOREAL (N°
ESTABLECIMIENTO centro DE
3 160049 W-001 Hospital Calle bolsanegraNo.38() 500,00 Lapaz BUENO MATRICULA) N
DE SALUD sALUD
123456783
5 - FOLIOREAL (N°
Denominacionde  ESTABLECIMIENTO
4 153670 CODE-ACT-099 . pruebas() 1500.00 COCHABAMBA  REGULAR FARMACIA MATRICULA) N°:
a Designacién DE SALUD oy

Figura é5. Listado de Inmuebles histéricos

Al hacer click en el botdén café que se encuentra al lado izquierdo de los
inmuebles, se mostrard toda la informacién del bien registrado, tal como se
observa en la siguiente figura:

DAR DE ALTA BIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

ENTIOND PUBLICA DE PRUEBAS

UBICACION GEOGRAFICA

DOCUMENTOS DECLARADOS

DETALLE OE PLANTAS OEL haduEBLE
T

prn

WOwcasmbiestes  WSevdowsPibicor |
yomeere Mimemten mprimie

Figura é6.Detalle del Bien

En la parte inferior de dicha pantalla, se tiene la opcidén de Dar de Alta,
registrando tres (3) datos como respaldo para la accidén de alta del
inmueble.

=
FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

¥ MOTIVO DE ALTA

*AUTORIZADO POR:

* carco:

Cermar RESTABLECER BIEN I

Figura é7.Formulario de Alta de Bien

1. Motivo de Alta: Se debe registrar un motivo o respaldo para el alta
delinmueble.

2. Autorizado Por: Nombre de la persona que autoriza el alta del
inmueble.

3. Cargo: Colocar el Cargo de la persona que autorizd el alta.
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5.2. VEHiCULOS

5.3.1. LISTADO DE VEHICULOS HISTORICOS
Al ingresar a este menu, el usuario podrd ver la lista de vehiculos que fueron
Eliminados o Dados de Baja.

VEHICULOS HISTORICOS (ELIMINADOS O DADOS DE BAJA)

Mostrando 10w entradas

KNG

EMANENTE  DETERIORA!

Figura 68. Listado de vehiculos histéricos

Al hacer click en el botén café que se encuentra al lado izquierdo de los
vehiculos, se mostrard toda la informacién del bien registrado, tal como se
observa en la siguiente figura:

DAR DE ALTABIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
4

2010

2023

NO ACTUALIZO O DECLARG HASTA LA FECHA

YA FUE DECLARADO EN UNA GESTION PASADA

DETALLES DEL BIEN

TENENCIA SROPIETARIO

ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

UBICACION GEOGRAFICA

DOCUMENTOS DECLARADOS

Nimero Estado
Nro Documento Documento Documento

—
Imprimir X

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

Figura é9. Detalle del Bien

En la parte inferior de dicha pantalla, se tiene la opcidén de Dar de Alta,
registrando tres (3) datos como respaldo para la accidn de alta del vehiculo.
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o |
FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

* MOTIVO DEALTA

*AUTORIZADO POR:

* carco:

Cerrar RESTABLECER BIEN

|

Figura 70.Formulario de Alta de Bien

1. Motivo de Alta: Se debe registrar un motivo o respaldo para el alta
del vehiculo.

2. Autorizado Por: Nombre de la persona que autoriza el alta del
vehiculo.
3. Cargo: Colocar el Cargo de la persona que autorizd el alta.

5.3. MAQUINARIA Y EQUIPOS

5.3.1. LISTADO DE MAQUINARIA EQUIPOS HISTORICOS
Al ingresar a este menu, el usuario podrd ver la lista de Maqguinaria Equipos
qgue fueron Eliminados o Dados de baja.

MAQUINARIA Y EQUIPOS (ELIMINADOS O DADOS DE BAJA)

Mostrande 10 v entradas Buscar:

id Valor Dacumenta
Opciones ** N&' Bien’ " Codigo Active cripei ipo Maguinaria larca o e Adguisicion” * Estada Departaments  Declarados.

Figura 71. Listado de Maquinaria Equipos histéricos

Al hacer click en el botén café que se encuentra al lado izquierdo de los
bienes, se mostrard toda la informacion del bien registrado, tal como se
observa en la siguiente figura:

DAR DE ALTA BIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

XToA PuBCA B PRvERAS

= . 00 £ LA GSTON SR
DETALLES DEL BIEN

ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

DOCUMENTOS DECLARADOS

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

Figura 72.Detalle del Bien
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En la parte inferior de dicha pantalla, se tiene la opcidén de Dar de Alta,
registrando tres (3) datos como respaldo para la accién de alta de la
maquinaria y/o equipo.

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

#MOTIVO D ATA

Cerrar RESTABLECER BIEN

Figura 73.Formulario de Alta de Bien

1. Motivo de Alta: Se debe registrar un motivo o respaldo para el alta
de la maquinaria y/o equipo.

2. Autorizado Por: Nombre de la persona que autoriza el alta de la
magquinaria y/o equipo.

3. Cargo: Colocar el Cargo de la persona que autorizd el alta.

5.4. MAQUINARIA PESADA MOVIL
5.4.1. LISTADO DE MAQUINARIA PESADA MOVIL HISTORICOS

Al ingresar a este menu, el usuario podrd ver la lista de las maquinarias
pesadas moéviles que fueron Eliminados o Dados de Baja.

MAQUINARIA PESADA (ELIMINADOS O DADOS DE BAJA)

Mostrando 10 v entradas Buscar:

Opciones Codigo Documento

Activo Descripcién  Tipo Maquinaria * Marca Modelo * Chasis Declarados

tractor

1 175065 trcl AGROINDUSTRIAL ingco 2001 13333333 12321 BUENO OPERATIVO
agricola

CRPVA -

2 175929  TRACO1 trACTOR AGROINDUSTRIAL ALEMANA 2000 ATT123455 BGA123 REGULAR  OPERATIVO RUAT N°: 344

171165 gdfgdfg bvcb INFRAESTRUCTURA 324432 jww2 444444 43454 BUENO QPERATIVO

CRPVA -

4 160952  w-00001 tractor AGROINDUSTRIAL rowel 2211 123465 123 BUENO OPERATIVO o o
R.UAT. N°: 5555

Figura 74. Listado de Maquinaria Pesada Movil histéricos

Al hacer click en el botén café que se encuentra al lado izquierdo de las
maquinarias pesadas madviles, se mostrard toda la informacién del bien
registrado, tal como se observa en la siguiente figura:

61



DAR DE ALTABIEN

REPORTE DETALLADO DEL BIEN

ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN
1 ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

1 B UBICACION GEOGRAFICA

FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

Figura 75.Detalle del Bien

En la parte inferior de dicha pantalla, se tiene la opcidén de Dar de Alta,
registrando tres (3) datos como respaldo para la accién de alta de la
magquinaria pesada movil.

|
FORMULARIO DE ALTA DE BIEN

* MOTIVO DE ALTA

*AUTORIZADO POR:

* carco:

Cerrar RESTABLECER BIEN

|

Figura 76.Formulario de Alta de Bien

1. Motivo de Alta: Se debe registrar un motivo o respaldo para el alta
de la maqguinaria pesada mavil.

2. Autorizado Por: Nombre de la persona que autoriza el alta de la
magquinaria pesada movil.

3. Cargo: Colocar el Cargo de la persona que autorizd el alta.

6. TRANSFERENCIAS

En esta seccidon se puede tener el listado y control de los bienes transferidos o dispuestos
temporal o definitivamente (a titulo oneroso o gratuito) o recibidos en similares situaciones.
Este submenU genera un listado con cuatro grupos detallados a continuacion:

A. BIENES TRANSFERIDOS POR OTRAS ENTIDADES EN ESTADO PENDIENTE DE
RECEPCION: En esta seccidn se listard todos los bienes transferidos (Comodato
y Disposicion Definitiva) por otra entidad que no fueron recibidos:
- Para visudlizar los detalles del bien debe hacer click en el botdn de
color verde 8, posteriormente le desplegard la siguiente ventana:
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"REPORTE DETALLADG DEL BIEN

Figura 77.Ventana modal de vista detallada del bien

- Para aceptar debe hacer click en el botdn , posteriormente le
desplegard un mensaje de confirmacion:

@ 1dejurbesenape.gob.bo

(Estas seguro de recibir la Transferencia en Comedato del Bien?

Cancelar

Figura 78.Mensaje de alerta de transferencia

BIENES TRANSFERIDOS A SU ENTIDAD: Una vez que se acepte el bien transferido
en comodato se listard en esta seccion.

BIENES TRANSFERIDOS POR SU ENTIDAD EN COMODATO: En esta seccidn se lista
todos los bienes que la entidad declarante y propietaria de los bienes
transfirid en comodato a otras entidades. Se tiene la opcidon anular la
transferencia, haciendo click en el botdn o posteriormente les desplegard
un mensaje de confirmacion.

@ 1dejurbesenape.gob.bo

¢Estas seguro de anular |a Transferencia del Bien?

Cencelar

Figura 79.Mensaje de alerta de anulacién de transferencia

BIENES TRANSFERIDOS POR SU ENTIDAD EN DISPOSICION DEFINITIVA: En esta
seccion se listan todos los bienes que la entidad declarante trasfirid a otras

entidades. Tiene la opcidén anular la transferencia, a través del botdn o
posteriormente les desplegard un mensaje de confirmacién.

@ 1dejurbe.senape.gob.bo

¢Estas seguro de anular la Transferencia del Bien?

Aceptar Cancelar

Figura 80.Mensaje de alerta de anulacién de transferencia
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7. DECLARACION

7.1. DECLARAR BIENES

FORMULARIO DE DECLARACION

Figura 81.Panel principal de Declaracién de Bienes, con informacién consolidada

Esta opcidén permite visudlizar un resumen de los datos registrados en el sistema
(entidad declarantes, autoridades responsables, estado legal de los bienes inmuebles,
vehiculos, maquinaria pesada movil, maquinaria y equipos, inmuebles en alquiler
y/o vehiculos en alquiler) y la situacion del parque automotor declarado.

Asimismo, se pueden visualizar las observaciones identificadas por el sistema que
obligatoriamente deben ser subsanadas por la entidad, para que se habilite el botdén
de “Finalizar Declaraciéon”, en caso de haber observaciones dicho botén se
encontrard deshabilitado para su ejecucién.

REPORTES

Este mdédulo permite visualizar las estadisticas de los bienes registrados de acuerdo a la
documentacién registrada en el sistema DEJURBE.

8.1. GESTION REPORTES
En este submenu se podrd encontrar un grdfico estadistico de la situacion legal del

total de los bienes declarados, el cual se denomina Estadisticas Generales de Bienes
de la Entidad como se ve en la figura.

Estadisticas Generales de Bienes de la Entidad

s I Definitivo

B Intermedio
Sin Documento

150

125

100

Cantidad

75

50

i N

Inmuebles Vehiculos Magq. Pesada Mag. y Equipos

Rubros
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Figura 824. Estadisticas Generales de Bienes de la Entidad

También contiene, para los rubros inmuebles y vehiculos, una tabla y grdfico
estadistico sobre el avance del saneamiento de sus bienes en las Ultimas cinco
gestiones, como se muestra en la figura.

Grafica Seguimiento de Documentos Declarados de Inmuebles

Nro. Documentos vs Gestion

20
10 8

2020 7 1 1
1
2021 17 1 0 .
2022 20 1 0 12
10 e
2023 20 1 0 .
2024 20 H 0 6

Figura 155. Grdfica de Seguimiento de Documentos Declarados de Inmuebles

Gréfica Seguimiento de Documentos Declarados de Vehiculos

Nro. Documentos vs Gestion

-m . ] Definitivos [ Intermedios Sin Documentos

2020 33 0 0 30
2021 33 [ 0 25
2022 33 0 0 20
2023 34 1 0 15
2024 £ 1 0

2021 2022 2023 2024

Figura 156. Grdfica de Seguimiento de Documentos Declarados de Vehiculos
9. SIPAP

Para acceder al listado de vehiculos para actualizacion de datos del Sistema
Informdtico del Parque Automotor PUblico — SIPAP, deberd tener habilitado en el menu
principal del sistema la opcidn SIPAP.

9.1. ACTUALIZAR SIPAP

Para acceder a las opciones del SIPAP debe de dirigirse al menu “SIPAP” del sistema y
hacer click en el submenU “ACTUALIZAR SIPAP” como se muestra en la figura.

Una vez acceda a la opcidn, se desplegard las siguientes opciones:

A. LISTA SIPAP: En esta seccion se listard los registros de vehiculos del parque
automotor de las entidades, como se muestra en la siguiente figura.
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USUARIO: TINTAYA NINA JUSTO 1)
JAVIER

ENTIDAD: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

B DEJURBE
o

) ADMIN PERSONAS v

ADOD Hil OS PARA ACTUALIZACION DE DATOS SIPAP

Gestion: 2025 - Periodo: 2

Mostrando 10 v entradas Buscar:

© DATOSENTIDAD ~

© BIENES ENTIDAD

Mimers
Modela * Nimero Chasis Motor

O BIENES HISTORICOS

) TRANSFERENCIAS

(O DECLARACION

© REPORTES v

O s -

ACTUALIZAR SIPAP 2

meis2 &7 VAGONETA  NISSAN 2002 VSKTVUR20U04S1835  TD2726704Y  20025L0 REMANENTE DETERIORADO  RUAT.N%

Figura 837. Panel SIPAP con listado de registro de vehiculos de la entidad

B. OPCIONES DEL LISTADO:

= ACTUALIZAR DATOSO: Al dar click sobre el botdn se desplegard el
formulario para actuadlizacion de SIPAP, para posteriormente generar el

certificado con la opcién de “IMPRIMIR SIPAP” O

[ FORMULARIO SIPAP }
| FORMULARIO DE VEHICULOS - SIPAP
| Editar formulario

Gestién: 2023 - Periodo: 2

RECOMENDACION: Se sugiere que el formulario lleve la firma de un técnico especialista

‘ A.- INSPECCION TECNICA B.- PRECIO DEL VEHICULO EN EL MERCADO
* aspecto General * Expresado en Bs. {Ejemplo 1200.50)
* Estado Pintura
C.- OBSERVACIONES
* Estado interior * Datos Observacién
* Estado Motor
* Estado de la Transmisidn

* Estado de las Llantas

*

e (Sino ificarla

medicion, expresar este extremo en Observaciones)

Cerrar GUARDAR

L J

Figura 848. Formulario de Vehiculos - SIPAP

NOTA 1. Los campos identificados con * allado izquierdo del nombre del
campo, son obligatorios.

= VER DATOS BIEN c: Al dar click sobre el botén “Ver Datos Bien”, se
desplegard una ventana con toda la informacién registrada del bien,
como en la siguiente figura.
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INFORMACION DEL BIEN

| REPORTE DETALLADO DEL BIEN
ENTIDAD PUBLICA DF PRUERAS.

s
< EMPROCESOD

FL BIEN MO FUE DECLARADO

+VEHICULOS AUTOMOTORES

SIoN < RECURSOS ESPECIFICOS [PROPIGS)
VALDRABQUISICION :

FECHA ADQUISIEION

WUMERQ £SPA

RO, MOTOR

RO, CHasIS

CUNDRADA
TRACEION

RO PLAZAS s
RO, PUERTAS -
CAPACIDAD DE CARGA 1000

DETALLES DEL BIEN

-
Imprimir o

ESTADO DE TENENCIA DEL BIEN

TENENCA QTOAGADO EN COMOTATO

UBICACION GEOGRAFICA

DOCUMENTOS DECLARADOS

Wre  Documents  NGmero Documente  Estado Documento

RULAT. [CRPYA) DEFINITIVO

Cerrar

Figura 859. Vista detallada del Bien

En esta pantalla también tendrd la opcidén de impresion del reporte dando
click sobre el botdn de “Imprimir” y se desplegard la siguiente pantalla de
vista previa del reporte detallado del bien para impresién, como en la

siguiente figura.

=1 o)

BOLIVIA

'DECLARACION JURADA DE BIENES DEL ESTADO.DEJURBE
HEPORTE DETALLAO OFL BN

e

Figura 160.Vista preliminar del Reporte Detallado del Bien

= IMPRIMIR FORMULARIO SIPAP o: Para imprimir el formulario SIPAP deberd

considerar los siguientes puntos.
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O

Una vez actudlizados los datos podrd imprimir el certificado dando

click sobre el botdn de e y se desplegard la vista del certificado

para imprimir.

2o &

BOLIVIA

FORMULARIO - SIPAP.
Gestién: 223 - Paiedo: 2

Figura 861.Vista preliminar del Formulario SIPAP

Formulario SIPAP

sm &

BOLIVIA

FORMULARIO - SIPAP
Gestion: 2023 - Poriodo: 2
GESTION: 2023
ENTIDAD
ENTIDAD PUBLICA DE PRUEBAS
BIENES Y VEHICULOS.
Chagemen
ecete
aca

A INSPECCION TECNICA

B, PRECIO DEL VEHICULO EN EL MERCADO
Expresaso enie

Figura 872. Formulario SIPAP

En caso de que no haya redlizado la actualizacion de los datos le

desplegard una alerta como en la siguiente figura.
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ALERTA !

| DEBE REALIZAR LAACTUALIZACION DE DATOS PARA LA: Gesti6n:

2023 - Periodo: 2

Figura 883.Mensaje de alerta de actualizacién de datos SIPAP

Para cerrar la ventana de alerta deberd dar click sobre el botdn
MOK".

10. RESULTDOS VALIDACION

En esta seccion existen cuatro submenus, correspondientes a cada uno de los rubros
(Inmuebles, Vehiculos, Maquinaria Pesada Moévil y Maquinaria y Equipos) los cuales
contienen las observaciones emergentes del proceso de Validacion Documental.

10.1 INMUEBLES VALIDADOS

En esta seccidn se podrd elegir en el campo Estado Documentaciéon entre las opciones
Definitivo, Intermedio, Sin Documentacién y No Determinado, para posteriormente, en el
campo Tipo Observacion se debe elegir entre las opciones Con Observaciones, Sin
Observaciones, No Adjunta y Verificar. Posteriormente se debe dar click al botén Buscar
para obtener el listado de bienes que cuentan con observacion después de su validacion
documental.

HICIO

VEHICULOS: 29 Bienes
O ADMIN PERSONAS v

O DATOSENTIDAD v Estado Documentacisn ZipaOhsanicidn m
DEFINITIVO v CONOBSERVACIONES
() BIENESENTIDAD v
Mostrando 10 v entradas Buscar:
() BIENES HISTORICOS v
id Clase Estado Tipo Documento
Opcién # Bien Vehiculo Tipo bien Marca Placa Niimero Chasis Niimero Mator Documento Observacion Dedlarado Estado

) TRANSFERENCIAS v

o CREVA-RUAT
b 2527  LANDCRUISER  VAGONETA TOvOTA 487GLX 800042045 3F0357146 DEFINITIVD PENDIENTE
3330480
() DECLARACION v
1147
o 29832 D-400 CAMION DODGE ED Te27638 3181178766 DEFINITIVO IDIENTE
(O REPORTES v B
o b 20840 moNTERO VAGONETA MITSUBISHL DONVA30500277 6GT2K18612 DEFINITIVO DIENTE
DLA
Q sipap v
o d 29841 CRESSIDA AUTOMOVIL TOYOTA 426LSL RX800003420 22R2738385 DEFINITIVO PENDIENTE
O RESULTADOS VALIDACION
INMUEBLES VALIDADOS o 48556 CHEROKEE VAGONETA JEEP 3332ZUL SERIAL DEFINITIVO PENDIENTE
VEHICULOS VALIDADOS crov RUAT
[ /] 46598 CHEROKEE  VAGONETA __JEEP 3332V LUENITEIENTITSTS2  LIENTSIENTITSTS2  DEFNITIVO CRPVAFY PEnDIENTE

MAQUINARIA ¥ EQUIPOS VALID,

MAQUINARIA PESADA VALIDAD] SISTEMAS-SENAPE © 2024

Figura 894. Panel de Observaciones de la Validacién Documental

En el listado de bienes con observaciones producto de la Validacién Documental
se puede visudlizar el Cédigo ID BIEN de cada bien observado, los datos con los
cuales se registré el bien en el sistema y en la columna final el estado de la
observacion.

NOTA. En tanto exista una observacién pendiente de subsanacién, el sistema no
permitird finalizar la declaracién.
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Con el botén

documental para el bien seleccionado de acuerdo a la siguiente figura.

Validacion Documental de Vehiculo

Informacién General

IdBien: 29827, Clase: VAGONETA, Tipo Vehiculo: LAND CRUISER, Marca: TOYOTA Placa:487 GLX, Motor: 370357146, Chasis: F1800042046, Procedencia: Japén, Modelo: 1992, Color: PLATEADO.

Resultado de la Validacién del bien

Datos corregidos por la Validacion

NroDocumento observado

Tipo Vehiculo Observado

podrd ingresar al detalle de las observaciones de la validacién

| NO DECLARA

Datos Dejurbe Datos declarados en la anterior Resultado de la
e Documanios gestion Validacién

333XM8D20 Nro Documento Opcion Validacion
Tipo vehiculo 333XM8D2-0 Correctn

LAND CRUISER Tipe Vehiculo Opcion Validacién
Clase LAND CRUISER Incorrecto

VAGONETA Clase

Opcion validacién

Marca VAGONETA Correcto v
TOVOTA Marca Opcion Validacién

Placa LI Correcto v
4376LX Placa Opcion Validacién

N° de Motor L A

Figura 905. Panel de Observaciones de la Validacién Documental del bien seleccionado.

Clase de Vehiculo Observado

Marca observada

Placa observada

=

Seleccione opcidn N

2876GLX

N de Motar ahservada

Cerrar Actualizar los cambios

En esta seccidon existen cuatro columnas, la primera Datos DEJURBE corresponde a
los datos que corresponderian al documento declarado, la segunda Datos
Declarados en la anterior Gestion corresponde a los datos llenados por la entidad
declarante en el sistema de la DEJURBE, la fercera Resultado de la Validacion
establece si el dato llenado por la entidad declarante es correcto o incorrecto, y
finalmente en la cuarta columna Datos Corregidos por la Validacion figuran los
datos corregidos por el SENAPE, pudiendo aceptar los mismos o editarlos en caso

de ser necesario.

Una vez que esté de acuerdo con los datos corregidos, se debe dar click al botén
Actualizar los Datos para guardar los cambios efectuados o aceptados y subsanar

las observaciones de la Validacion Documental.
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